[bookmark: _GoBack]Рекомендуемая структура технического задания на проектную работу                            (для внутренних проектов)
Техническое задание составляется Заказчиком и / или Руководителем проекта в свободной форме.
Техническое задание должно содержать следующие характеристики[footnoteRef:1]: [1:  Знаком «*» отмечены позиции, которые могут присутствовать ] 

1. Глоссарий*. Используемые сокращения и аббревиатуры. 
2. Цель проекта.
3. Информация о заказчике.
4. Сроки реализации проекта.
5. Функциональные требования  (какие функции/качества должны быть присущи результату проекта) и специальные требования* (какие особые формы, технологии, способы и инструменты должны быть использованы)  к результату. 
6. Требования к исполнителю (что должен делать исполнитель; если проект групповой – какие   роли в проектной команде предусмотрены, какое число исполнителей требуется на каждую роль, существует ли взаимозаменяемость и т.п.).
7. Этапы*.
8. График реализации проекта (с указанием содержания работ).
9. Критерии завершенности проекта.
10. Критерии качества продукта/результата*.
11. Форма отчетности. 
12. Необходимость/возможность публичного представления результата* (при наличии – форма представления: например, презентация, защита проектных предложений, дискуссия, проведение мероприятия и т.п.).
13. Трудоемкость проекта в зачетных единицах.  (Необходимо также указать возможное уменьшение числа зачетных единиц, зачитываемых студенту, в случае если результат проектной деятельности будет частично неудовлетворительным или проект не будет выполнен полностью.
Если проект предполагает этапы или разделение видов работ с разной трудоемкостью, необходимо указать это).



Руководитель проекта 
_________________________________________
(Ф.И.О., должность)
_________________________________________
(подразделение НИУ ВШЭ)
