Информация и материалы, 
необходимые для размещения оферты на Портале Поставщиков
(http://market.zakupki.mos.ru/)

Уважаемые коллеги!


Для размещения оферты на Портале Поставщиков просим вас воспользоваться формами договоров, разработанных Правовым управлением НИУ ВШЭ (приложения). Внесение изменений в формы договоров необходимо согласовать с начальником договорно-правового отдела Правового управления НИУ ВШЭ Кострикиной О.Ю. (подтверждение переслать по электронной почте). 
Обращаем ваше внимание на то, что размещение оферты должно быть согласовано с директором по дополнительному образованию Коваль Е.А.
После согласования материалы направляются Е.А. Холиной (копия Сафонова М.Ю).
Должно быть 3 вложенных документа:

1. Проект договора, согласованный с Правовым управлением НИУ ВШЭ;
2. Краткая характеристика программы с указанием контактных данных ответственного исполнителя от подразделения;
3. Файл с информацией, указанной ниже.


Информация для Портала Поставщиков

1. Полное наименование дополнительной профессиональной программы.
2. Стоимость обучения одного человека (в рублях)
3. Облагается ли НДС.
4. Форма обучения. Обучение с отрывом/без отрыва от работы.
5. Период действия оферты. Начиная со дня регистрации оферты на Портале.
6. Период обучения.
7. Количество дней оказания услуги (обучения).
8. [bookmark: _GoBack]Минимальное и максимальное количество человек в группе.
9. Дополнительные сведения.


