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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Правилами перевода студентов бакалавриата, специалитета, магистратуры Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» и студентов бакалавриата, специалитета, магистратуры других образовательных организаций в Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее по тексту Правила перевода студентов), утверждёнными ученым советом НИУ ВШЭ (протокол от 23.06.2017 г. № 07).
1.2. Настоящий Порядок предназначен для студентов магистратуры НИУ ВШЭ и других образовательных организаций, переводящихся на образовательные программы магистратуры «Государственное и муниципальное управление», «Управление и экономика здравоохранения» и «Управление кадрами государственных организаций» (далее ОП) направления подготовки 38.04.04. «Государственное и муниципальное» факультета социальных наук НИУ ВШЭ, а также для студентов, обучающихся по направлению подготовки магистратуры 38.04.04. «Государственное и муниципальное управление» (далее ГМУ) образовательные программы магистратуры «Государственное и муниципальное управление», «Управление и экономика здравоохранения» и «Управление кадрами государственных организаций» и переводящихся на другую образовательную программу внутри НИУ ВШЭ или в другую образовательную организацию.
1.3. В соответствии с требованиями настоящего Порядка осуществляется:
1.3.1 перевод студентов в НИУ ВШЭ на ОП из других образовательных организаций, включая иностранные образовательные организации; 
1.3.2 перевод студентов НИУ ВШЭ с одной образовательной программы на другую; 
1.3.3 перевод студентов НИУ ВШЭ, обучающихся по направлению подготовки 38.04.04 «ГМУ» ОП, в другие образовательные организации.
1.4 Для принятия решения о возможности перевода студентов в НИУ ВШЭ из других образовательных организаций или с одной образовательной программы НИУ ВШЭ на другую академический руководитель образовательной программы привлекает аттестационную комиссию образовательной программы. 
Привлечение аттестационной комиссии образовательной программы не требуется в случаях соответствия состава и содержания документов об образовании, представленных студентом, подавшим заявление о переводе, Критериям (Приложение 1).
1.5 Настоящие Правила не распространяются на перевод лиц, обучающихся по образовательным программам с использованием сетевой формы их реализации.
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2 Порядок определения количества мест для перевода 
2.4 Перевод для обучения по ОП осуществляется на бюджетные места или платные места.
2.5 Количество вакантных бюджетных мест на определенном курсе ОП определяется как разница между количеством бюджетных мест[footnoteRef:1], которые были установлены для года приема на первый курс ОП, и фактическим количеством студентов, обучающихся на этом курсе на бюджетных местах.  [1:  Количество бюджетных мест для каждого года набора определяется приказом Министерства образования и науки Российской Федерации об установлении контрольных цифр приема (КЦП) на соответствующий год и распределением КЦП по образовательным программам, утвержденным ученым советом НИУ ВШЭ.] 

2.6 Количество вакантных платных мест на определенном курсе ОП определяется таким образом, чтобы это не приводило к увеличению количества академических групп на текущий учебный год[footnoteRef:2]. [2:  Количество академических групп на учебный год определяется в утверждённом первым проректором учебном плане по базовым дисциплинам.] 

2.7 ОП в установленные настоящими Правилами сроки определяет вакантные места для перевода на платные и бюджетные места (далее вместе – вакантные места для перевода), на которые могут претендовать студенты других образовательных программ НИУ ВШЭ или студенты других образовательных организаций.
2.8 Определение вакантных мест для перевода осуществляется после реализации права перехода на вакантные бюджетные места студентов, обучающихся в НИУ ВШЭ на платных местах и имеющих право на переход на бюджетные места в соответствии с Порядком и случаями перехода лиц, обучающихся по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования, с платного обучения на бесплатное, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.06.2013 № 433 (далее – Порядок перехода на бюджет). Процедура и сроки организации перехода студентов НИУ ВШЭ на бесплатное обучение, включая сроки определения вакантных бюджетных и платных мест, регулируется Регламентом организации перехода студентов Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» с платного обучения на бесплатное.
2.9 Два раза в году (28-30 ноября и 29-31 мая) менеджер программы совместно с академическим руководителем образовательной программы определяют вакантные места для перевода. Информация о количестве вакантных мест для перевода размещается в специализированном разделе сайта образовательной программы «число студентов и вакантные места» (далее – специализированный раздел сайта) на сайте (портале) НИУ ВШЭ не позднее 01 декабря и 01 июня.
2.10 Перевод студентов на ОП НИУ ВШЭ осуществляется 2 раза в году: в декабре и июне текущего учебного года при наличии вакантных мест для перевода. Прием заявление о переводе на ОП внутри НИУ ВШЭ или из других образовательных организаций открывается 21 июня и 21 декабря (Приложение 2).
2.11 В случае отсутствия вакантных бюджетных мест перевод возможен только на платные места. В случае отсутствия вакантных мест любого вида перевод не производится.
2.12 Только на платные места могут быть переведены лица:
2.12.5 переводящиеся на обучение по образовательным программам, прием на которые осуществляется только на платные места;
2.12.6 получающие второе или последующее образование такого же или более низкого уровня;
2.12.7 общая продолжительность обучения[footnoteRef:3] которых более чем на один учебный год превышает срок освоения установленный ФГОС по соответствующему направлению подготовки образовательной программы, на которую планируется перевод; [3:  Общая продолжительность обучения включает в себя также период обучения в исходящей организации, за исключением времени нахождения студента в академическом отпуске, отпуске по беременности и родам и отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет (далее – отпуск), подтвержденного выписками из приказов о предоставлении отпуска, либо справкой исходящей организации с указанием периода (-ов) нахождения в отпуске и реквизитов соответствующих приказов.] 

2.12.8 граждане иностранных государств, не относящиеся к категориям, которые могут быть зачислены на бюджетные места в образовательную организацию Российской Федерации; 
2.12.9 обучающиеся в иностранных образовательных организациях вне зависимости от гражданства.
3 Порядок проведения аттестации 
3.1 В соответствии с Правилами перевода студентов для принятия решения о возможности перевода студентов в НИУ ВШЭ из других образовательных организаций или с одной образовательной программы НИУ ВШЭ на другую, академический руководитель образовательной программы привлекает аттестационную комиссию образовательной программы для поведения аттестации студентов.
3.2 Для осуществления перевода на ОП аттестационная комиссия проводит аттестацию в форме рассмотрения документов студента об имеющихся результатах обучения (справка об обучении или периоде обучения; копия зачётной книжки; транскрипты из зарубежных организаций высшего образования; международные сертификаты, подтверждающие уровень знаний иностранных языков и/ или других дисциплин; сертификаты об изучении дисциплин дистанционно на сайтах международных on-line платформ, диплом о среднем профессиональном образовании; диплом бакалавра, специалиста, магистра; удостоверение о повышении квалификации; диплом о профессиональной переподготовке и др.)
3.3 Дисциплина, изученная в рамках другой образовательной программы, считается перезачтенной, если:
3.3.1 Частично или полностью совпадают названия перезачитываемой дисциплины и дисциплины в РУП;
3.3.2 Общий объем часов/количество зачетных единиц перезачитываемой дисциплины полностью соответствует (или отклоняется не более чем на 20%) общему объему/количеству зачетных единиц дисциплины в РУП;
3.3.3 Содержание перезачитываемой дисциплины соответствует содержанию дисциплины в РУП;
3.3.4 Форма промежуточной аттестации по перезачитываемой дисциплине совпадает с формой промежуточной аттестации дисциплины в РУП.  
3.4 Аттестационное испытание проводится в течение трех дней после подтверждения менеджером образовательной программы  соответствия документов кандидата на вакантное место всем необходимым требованиям.
3.5 В случае, если количество студентов, удовлетворяющих всем требованиям перехода на образовательную программу и успешно прошедших (если оно требовалось) аттестационное испытание, превышает количество вакантных мест, проводится конкурсный отбор.
3.6  В рамках конкурсного отбора среди студентов подсчитывается средний балл студента по учебным дисциплинам, пройденным на предыдущем месте учебы за последний год или полгода (для студентов первого курса, подающих заявление о переводе в декабре). Преимущественное право на перевод на вакантные места при прочих равных показателях имеют студенты с более высоким средним баллом за указанный период. В случае равенства средних баллов Аттестационная комиссия принимает решение о том, кто имеет преимущественное право на перевод, путем открытого голосования.
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Приложение 1
Перечень критериев для состава и содержания документов об образовании и (или) о квалификации, в соответствии с которыми не требуется привлечение аттестационной комиссии
. Отсутствие дисциплин, подлежащих дополнительной сдаче при: 
1.1. переводе студентов в НИУ ВШЭ из других образовательных организаций для обучения по образовательным программам высшего образования; 
1.2. переводе студентов НИУ ВШЭ с одной образовательной программы на другую; 
2. Перезачёт зачетных единиц и оценок, полученных студентами, обучающимися по образовательным программам подготовки магистра, в рамках академической мобильности (согласно пункту 3.2.8 Положения об академической мобильности студентов НИУ ВШЭ). 
3. Аттестация студентов НИУ ВШЭ, подавших заявление о перезачёте элементов учебного плана (ЭУП), изученных в другой образовательной организации/ на другой образовательной программе НИУ ВШЭ вне процедуры перевода или оформления академической мобильности, если полностью совпадают с ЭУП образовательной программы наименование ЭУП, форма контроля, зачётные единицы и часы. 
4. При совпадении признаков идентичности ЭУП, изученного в рамках одного уровня образования, при условии соответствия содержания освоенного студентом ЭУП и ЭУП образовательной программы: 
4.1. полная или частичная идентичность наименований ЭУП; 
4.2. соответствие (или отклонение не более чем на 20% в сторону уменьшения) общего объема часов/ количества кредитов освоенного ЭУП общему объему часов/ количеству кредитов ЭУП образовательной программы; 
4.3. совпадение формы промежуточной аттестации ЭУП, либо наличие у аттестуемого лица оценки за экзамен по ЭУП, при требуемой в учебном плане образовательной программы промежуточной аттестации в форме «зачёт».










	
	
	Приложение 2


	
	
	Ректору НИУ ВШЭ 

	
	
	Я.И.Кузьминову

	
	
	от  студента (тки)
	
	курса

	
	
	
	формы обучения

	
	
	факультета 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	(наименование образовательной организации)

	
	
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество)

	
	
	E-mail:	
	

	
	
	Моб. тел.:
	




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня в порядке перевода на ___ курс факультета социальных наук, направление подготовки _______________ (код, шифр) __________________________ (наименование) на место, финансируемое за счет субсидий из федерального бюджета на выполнение государственного задания/ место по договору об оказании платных образовательных услуг с «___» _________ 20___ г.
Подтверждаю, что обучение по образовательной программе
 ____________________________________________________________________________
(наименование образовательной программы)
в ____________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации)
не является получением второго и последующего соответствующего образования .
	
	
	

	
	
	(подпись)

	
	
	«___» _________ 20___ г.

	
	
	

	Подтверждаю наличие места, финансируемого за счет субсидий из федерального бюджета на выполнение государственного задания / места по договору об оказании платных образовательных услуг

	Начальник отдела сопровождения учебного процесса
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)



	
	«Согласен» 

	
	

	
	Должность руководителя  факультета/ подразделения ДПО

	
	

	
	(подпись)

	
	

	
	(расшифровка подписи)

	
	«____» ___________ 20__ г.



