
ЛИСТ КОНТРОЛЬНЫХ ТОЧЕК ПРОВЕРКИ ДОГОВОРА 
на выполнение НИР и НИОКР 

ФИО и контакты ответственного 
исполнителя от подразделения 

телефон email 

Наименование контрагента 

Предмет договора 

№ Порядок подготовки и проверки договора на выполнение НИР и НИОКР ответственным 
исполнителем 

1. В случае применения проекта договора ВШЭ, убедиться, что применена 
актуальная форма проекта договора, размещенная на странице 
www.hse.ru/IPdepartment/sponsored_research 

2. В случае подписания договора от имени контрагента не руководителем 
организации, запросить и получить от контрагента скан доверенности 

3. Проверить правильность написания в договоре: 
3.1. Наименования ВШЭ - федеральное государственное автономное 

образовательное учреждение высшего образования «Национальный 
исследовательский университет «Высшая школа экономики» (с маленькой буквы)

3.2. Должностей и ФИО представителей ВШЭ и контрагента 
(указываются полностью) 

3.3. Реквизитов доверенностей лиц, подписывающих договор (https://legal.hse.ru/rekvizit) 
3.4. Платежных реквизитов (актуальные платежные реквизиты ВШЭ размещены на 

странице www.hse.ru/org/hse/aup/ubu/rekviz) 
4. Убедиться, что заполнены: 
4.1. преамбула («шапка» договора) 
4.2. исчерпывающе и точно предмет договора 
4.3. сроки выполнения работ (начальный, конечный, промежуточный) 
4.4. порядок оплаты работ 
4.5. срок оплаты работ 
4.6. срок приемки работ заказчиком 
4.7. срок, по истечение которого работы считаются принятыми 
4.8. правообладатель результатов работ 
4.9. объемы конфиденциальности и срок ее сохранения 
4.10. размеры ответственности 
4.11. указана обратная сила договора, в случаях, когда она необходима 
4.12. срок действия договора 
4.13. исчерпывающе и точно техническое задание 
5. Цена договора должна: 
6. содержать правильное числовое и буквенное обозначение суммы, 

например, 50 000,20 (пятьдесят тысяч) рублей 20 копеек 
содержать указание на основание освобождения от НДС: 
• подпункт 16 пункта 3 статьи 149 Налогового кодекса РФ
• либо иное, например:
«НДС не уплачивается в связи с применением __ упрощенной системы налогообложения согласно 
ст. 346.12 НК РФ (Уведомление о возможности применения упрощённой системы 
налогообложения № _ от «_» _ 20__)» - если контрагент применяет упрощенную систему 
налогообложения. Следует получить также копию уведомления. 

7. Убедиться, что работы, указываемые в техническом задании, были указаны 
наиболее полно. 
Напоминаем, что работа должна обладать творческим характером ее выполнения, а результаты 
НИР должны содержать новые знания и новые научные выводы, их получение должно быть 
неочевидно до начала выполнения работ. 

8. Проверить, чтобы сроки выполнения работ не противоречили дате заключения 
договора и иным срокам 

9. Проверить правильность указания в договоре названий приложений к договору 
(Техническое задание, Смета, Календарный план и пр.) 

10.  Подписи не должны размещаться на отдельном листе, в отрыве от основного текста 
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