ФОРМА

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ (ТЗ)
на поставку товара 
для нужд Национального  исследовательского университета
«Высшая школа экономики»

Примечание:
При подготовке ТЗ во всех случаях НИУ ВШЭ – Заказчик. 
При подготовке ТЗ на поставку товара лицо, осуществляющее поставку, обозначается как Поставщик. 

1.  Предмет договора: 
Поставка (и сборка/монтаж/пусконаладка) __________ <указать наименование закупаемого товара или, в случае закупки нескольких наименований товаров, общее наименование группы товаров (мебель, офисная  техника, канцелярские товары>. 

2. Начальная (максимальная) цена договора, либо формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора, либо цена единицы товара и максимальное значение цены договора: 
<Указывается цена с учетом НДС; в случае, если при поставке товара необходимо осуществить доставку, сборку или монтаж, пусконаладку товара, то начальная (максимальная) цена единицы каждого товара должна включать стоимость данных  услуг/работ>. 

3. Описание предмета договора, требования, предъявляемые Заказчиком, к качеству, количеству, техническим характеристикам Товара, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) Товара, к размерам и упаковке Товара:
3.1.  Наименование, основные характеристики и количество поставляемого Товара:
	№№
	Наименование товара
	Единица измерения
	Количество
	Начальная (максимальная) цена единицы товара, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.2. Характеристики поставляемых Товаров.
<Требования к закупаемым товарам должны быть ориентированы на приобретение качественных товаров, имеющих необходимые подразделению-заказчику, закупающему подразделению потребительские свойства и технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности.
При описании в документации о конкурентной закупке предмета закупки заказчик должен руководствоваться следующими правилами:
1) в описании предмета закупки указываются функциональные характеристики (потребительские свойства), технические и качественные характеристики, включая сроки и объемы гарантии, а также эксплуатационные характеристики (при необходимости) предмета закупки;
2) в описание предмета закупки не должны включаться требования или указания в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименование страны происхождения товара, требования к товарам, информации, работам, услугам при условии, что такие требования влекут за собой необоснованное ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, если не имеется другого способа, обеспечивающего более точное и четкое описание указанных характеристик предмета закупки;
3) в случае использования в описании предмета закупки указания на товарный знак необходимо использовать слова "(или эквивалент)" (эквивалентность закупаемых товаров определяется в соответствии с требованиями и показателями, устанавливаемыми в Техническом задании), за исключением случаев:
а) несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком;
б) закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование;
в) закупок товаров, необходимых для исполнения государственного или муниципального контракта;
г) закупок с указанием конкретных товарных знаков, знаков обслуживания, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, места происхождения товара, изготовителя товара, если это предусмотрено условиями международных договоров Российской Федерации или условиями договоров юридических лиц, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона 223-ФЗ, в целях исполнения этими юридическими лицами обязательств по заключенным договорам с юридическими лицами, в том числе иностранными юридическими лицами.
Указываемые требования не должны искусственно ограничивать круг товаров,  соответствующих таким требованиям (за исключением случаев необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми подразделением-заказчиком),  или круг потенциальных участников закупки, в том числе путем указания на товарные знаки, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя. В случае необходимости обеспечения взаимодействия закупаемых товаров с товарами, используемыми подразделением-заказчиком, в Техническом задании должны быть приведены сведения об используемых  товарах, с которыми должно быть обеспечено взаимодействие.
Устанавливаемые требования к товару должны, по возможности, обеспечивать предоставление участниками закупки предложений о поставке инновационных товаров и энергосберегающих технологий.
В случае, если к закупаемым товарам в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования, такие требования должны быть отражены в Техническом задании с указанием на реквизиты документа, в соответствии с которым соответствующие требования устанавливаются. 
При необходимости приводятся ссылки на технические спецификации, иные характеристики предмета договора, которые должны содержать непосредственное описание поставляемых товаров, основанное на объективных технических и качественных характеристиках, описание качественных показателей  функционирования продукции.
В Техническом задании должны быть указаны требования к стандартизации товара: ссылки на ГОСТы и другие нормы общего назначения (в Техническом задании, при необходимости, указываются сведения о климатическом исполнении и категориях размещения оборудования по ГОСТу, о степени защиты по ГОСТу, об уровне вибрации, шума, о компоновки, условиях сервиса и т.п.)> 
3.2.1. Обязательные требования, предъявляемые к участнику закупки (конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений)
<Указываются требования, предъявляемые в соответствии с пунктами 6.3.1 (а), 6.4, 6.5, 7.3, 7.4 Положения о закупке >
3.2.2. Перечень документов, которые должны быть представлены в составе заявки на участие в закупке, подтверждающих соответствие участника закупки, обязательным требованиям (условиям допуска к участию в закупке)
3.2.3. Перечень документов, которые должны быть представлены в составе заявки на участие в закупке, необходимых для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, запросе предложений  (в случае проведения конкурса или запроса предложений)

3.3. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара (и сборки/монтажа/пусконаладки):
[bookmark: _GoBack]<Указывается адрес, по которому будет поставляться товар. Определяются условия поставки: способ доставки (силами Поставщика или силами Заказчика (самовывоз)), особенности поставки (партиями по заявкам Заказчика, в течение установленного срока со дня подписания договора; до установленной календарной даты), необходимость/отсутствие необходимости  разгрузки, сборки, установки, настройки товара, обучения работников, эксплуатирующих товар. Указывается общий срок поставки товара.
Сведения о порядке контроля университетом за исполнением договора, заключаемого по результатам закупки. Порядок приемки товара, отчетные документы.>

3.4. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара 
<Указываются требования к срокам гарантийного периода на поставку товара, а также условия выполнения гарантийных обязательств.>

4. Источник финансирования закупки: <В зависимости от источника финансирования указывается или «за счет средств субсидий из  федерального бюджета на выполнение государственного задания», или «средства от приносящей доход деятельности», или другой источник финансирования>.

5. Порядок формирования цены договора (цены лота) 
<В цену договора должны быть включены все расходы Поставщика, связанные с исполнением договора, в том числе оплата НДС и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.> 

6. Форма, сроки и порядок оплаты товара
Безналичный расчет. Оплата по договору производится по следующему графику: __________ <Указываются условия оплаты, приемлемые для подразделения-заказчика, университета, сроки оплаты и документы, являющиеся основанием для оплаты. Допускается указывать оплату авансового платежа в размере не более 30%>.

[bookmark: _Toc285285381][bookmark: _Toc290020501][bookmark: _Toc290398131][bookmark: _Toc290549575][bookmark: _Toc292437012][bookmark: _Toc292821200][bookmark: _Toc292821289][bookmark: _Toc316478393]7.  Руководство (контроль выполнения договора): 
[bookmark: _Toc285285382][bookmark: _Toc290020502][bookmark: _Toc290398132][bookmark: _Toc290549576][bookmark: _Toc292437013][bookmark: _Toc292821201][bookmark: _Toc292821290][bookmark: _Toc316478394]Контроль исполнения договора осуществляет ______ <Указывается должность, Ф.И.О. и контактные телефоны лиц, осуществляющих контроль от подразделения-заказчика, закупающего подразделения за исполнением договора.>

8. Обеспечение заявки на участие в закупке: 
< В случае проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений, если начальная (максимальная) цена договора не превышает 5 миллионов рублей, допускается указывать размер обеспечения, который не может превышать 5% начальной (максимальной) цены договора (цены лота), а в случае закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства – 2% начальной  (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении закупки.>

9. Обеспечение исполнения договора: 
< В случае проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений допускается указывать размер обеспечения, который не может превышать 30% начальной (максимальной) цены договора, а в случае закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства – 5% начальной  (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении закупки, либо в размере аванса (в случае, если выплата аванса предусмотрена договором). >

Составлено «___» ________________       __________________ / ФИО руководителя подразделения-заказчика или закупающего подразделения
