ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
на выполнение работ по изготовлению и тиражированию полиграфической продукции, и её поставка

1. Предмет Договора: выполнение работ по изготовлению и тиражированию полиграфической продукции, и её поставка.

2. Начальная (максимальная) цена Договора: 1 573 132,00 (Один миллион пятьсот семьдесят три тысячи сто тридцать два рубля 00 копеек). 

3. Источник финансирования закупки: средства от приносящей доход деятельности.
 
4. Порядок формирования цены Договора: в цену Договора включены все расходы Исполнителя, связанные с исполнением обязательств по Договору, в том числе стоимость работ по изготовлению продукции, транспортные расходы, расходы по доставке изготовленной продукции, расходы на разгрузку, занос изготовленной продукции в помещение Заказчика, оплата НДС и других обязательных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: _GoBack]5. Форма, сроки и порядок оплаты по Договору: оплата производится безналичным расчётом в рублях по факту выполнения работ и поставки всей продукции в течение 10 (десяти) банковских дней после подписания Заказчиком и Исполнителем актов сдачи-приемки работ и товарных накладных, на основании  представленного Исполнителем счета. По факту выполнения работ и поставки продукции Исполнитель представляет Заказчику счета-фактуры.

6. Описание предмета закупки, требования, установленные Заказчиком, к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) выполняемых работ и изготавливаемой продукции, к размеру, упаковке, отгрузке изготавливаемой продукции:

6.1. Наименование и количество изготавливаемой полиграфической продукции:
	№ п/п
	Наименование изготавливаемой и поставляемой продукции
	Количество
	Единица измерения

	1
	Буклет НИУ ВШЭ
	500
	Штука

	2
	Лифлет «Кредиты и скидки»
	2000
	Штука

	3
	Лифлет «Стипендии и общежития»
	1000
	Штука

	4
	Буклет Магистратура НИУ ВШЭ
	500
	Штука

	5
	Буклет «Состав вступительных испытаний НИУ ВШЭ»
	3000
	Штука

	6
	Листовка «Схема поступления в бакалавриат НИУ ВШЭ»
	3000
	Штука

	7
	Листовка «Схема поступления в магистратуру НИУ ВШЭ»
	1000
	Штука

	8
	Буклет Лицея НИУ ВШЭ
	2000
	Штука

	9
	Буклеты  НИУ ВШЭ
	22500
	Штука

	10
	Лифлет «Олимпиады и конкурсы НИУ ВШЭ»
	1000
	Штука

	11
	Буклет Аспирантура НИУ ВШЭ
	200
	Штука

	12
	Буклет ДПО НИУ ВШЭ
	200
	Штука

	13
	Буклет Факультета Довузовской подготовки  НИУ ВШЭ
	1000
	Штука

	14
	Буклет «Почемучник»  НИУ ВШЭ
	3000
	Штука

	15
	Листовка «День Вышки  НИУ ВШЭ»
	3000
	Штука

	16
	Буклет НИУ ВШЭ
	500
	Штука

	17
	Лифлет «Study Adroad»
	1000
	Штука

	18
	Листовка «Анкета  НИУ ВШЭ»
	3000
	Штука

	19
	Буклет «Сборник образовательных программ  НИУ ВШЭ»
	4000
	Штука

	
	Итого:
	52400
	Штук 



6.2. Характеристики изготавливаемой продукции.
6.2.1. Буклет НИУ ВШЭ:
- Размер: 210х210 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 56 полос включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 2 пантона (286С, Coolgrey 4) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 70%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 150 гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: скрепка металлическая 2 шт. внакидку;
- Кол-во: 500 шт. 

6.2.2. Лифлет «Кредиты и скидки»:
- Размер: 210х297 мм в развороте;
- Бумага: 200 гр/м2, мелованная матовая;
- Печать: офсетная, красочность 4+4, матовый ВД лак 1+1;
- Доп. отделка: 2 канавки биговки, 2 фальца параллельно согласно оригинал-макету;
- Тираж 2000 шт. 

6.2.3. Лифлет «Стипендии и общежития»:
- Размер: 210х297 мм в развороте;
- Бумага: 200 гр/м2, мелованная матовая;
- Печать: офсетная, красочность 4+4, матовый ВД лак 1+1;
- Доп. отделка: 2 канавки биговки, 2 фальца параллельно согласно оригинал-макету;
- Тираж 1000 шт. 

6.2.4. Буклет Магистратура НИУ ВШЭ:
- Размер: 100х200 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 40 полос включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 2 пантона (286С, Coolgrey 4) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 50%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 150 гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: скрепка металлическая 2 шт. внакидку;
- Кол-во: 500 шт. 

6.2.5. Буклет «Состав вступительных испытаний НИУ ВШЭ»:
- Размер: 210х297 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 4 полосы включая обложку;
- Бумага: мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Доп. отделка: 1 канавка биговки, 1 фальц параллельно согласно оригинал-макету;
- Кол-во: 3000 шт. 

6.2.6. Листовка «Схема поступления в бакалавриат НИУ ВШЭ»:
- Размер: 210х297 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 2 полосы;
- Бумага: мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Кол-во: 3000 шт. 

6.2.7. Листовка «Схема поступления в магистратуру НИУ ВШЭ»:
- Размер: 210х297 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 2 полосы;
- Бумага: мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Кол-во: 1000 шт. 

6.2.8. Буклет Лицея НИУ ВШЭ:
- Размер: 110х148 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 24 полосы включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 1 пантон (116С) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 70%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 150 гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: скрепка металлическая 2 шт. внакидку;
- Кол-во: 2000 шт.

6.2.9. Буклеты  НИУ ВШЭ:
- Размер: 210х148 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 8 полос включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 1 пантона (286С) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 70%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 200 гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: скрепка металлическая 2 шт. внакидку;
- Кол-во: 22500 шт. (45 видов буклетов по 500шт. каждый).

6.2.10. Лифлет «Олимпиады и конкурсы НИУ ВШЭ»:
- Размер: 210х297 мм в развороте;
- Бумага: 200 гр/м2, мелованная матовая;
- Печать: офсетная, красочность 4+4, матовый ВД лак 1+1;
- Доп. отделка: 2 канавки биговки, 2 фальца параллельно согласно оригинал-макету;
- Тираж 1000 шт. 

6.2.11. Буклет Аспирантура НИУ ВШЭ:
- Размер: 100х200мм в готовом виде;
- Количество страниц: 16 полос включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 1 пантон (7711С) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 70%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 150 гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: скрепка металлическая 2 шт. внакидку;
- Кол-во: 200 шт.

6.2.12. Буклет ДПО НИУ ВШЭ:
- Размер: 210х148 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 24 полосы включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 1 пантон (293С) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 70%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 150 гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: скрепка металлическая 2 шт. внакидку;
- Кол-во: 200 шт.

6.2.13. Буклет Факультета Довузовской подготовки  НИУ ВШЭ:
- Размер: 190х190 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 24 полосы включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 1 пантон (1925С) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 70%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 150 гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: скрепка металлическая 2 шт. внакидку;
- Кол-во: 1000 шт.

6.2.14. Буклет «Почемучник»  НИУ ВШЭ:
- Размер: 150х150 мм в готовом виде;
- Количество страниц: от 96 до 124 полосы включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 1 пантон (109С) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 70%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 115 гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: КБС;
- Кол-во: 3000 шт.

6.2.15. Листовка «День Вышки  НИУ ВШЭ»:
- Размер: 105х148 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 2 полосы;
- Бумага: мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Кол-во: 3000 шт. 

6.2.16. Буклет НИУ ВШЭ:
- Размер: 210х297 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 24 полосы включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 1 пантона (286С) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 70%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 115гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: скрепка металлическая 2 шт. внакидку;
- Кол-во: 500 шт.

6.2.17. Лифлет «Study Adroad»:
- Размер: 210х297 мм в готовом виде;
- Бумага: 200 гр/м2, мелованная матовая;
- Печать: офсетная, красочность 4+4, матовый ВД лак 1+1;
- Доп.отделка: 2 канавки биговки, 2 фальца параллельно согласно оригинал-макету;
- Тираж: 1000 шт.

6.2.18. Листовка «Анкета  НИУ ВШЭ»:
- Размер: 210х297 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 2 полосы;
- Бумага: мелованная матовая, плотностью 150 гр/м2;
- Печать: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Кол-во: 3000 шт. 

6.2.19. Буклет «Сборник образовательных программ  НИУ ВШЭ»:
- Размер: 210х148 мм в готовом виде;
- Количество страниц: 24 полосы включая обложку;
- Обложка: бумага мелованная матовая, плотностью 300 гр/м2;
- Печать на обложке: офсет CMYK 4+4 + 1 пантона (286С) + матовый ВД лак 1+1 + ламинация матовая (Софт тач) + выборочный УФ лак 1+0 (до 70%) согласно оригинал-макету;
- Блок: бумага мелованная матовая, плотностью 150гр/м2;
- Печать на блоке: офсет CMYK 4+4, + матовый ВД лак 1+1;
- Крепление: скрепка металлическая 2 шт. внакидку;
- Кол-во: 4000 (4 вида буклетов по 1000 шт. каждый).

6.3. Требования к выполняемым работам по изготовлению продукции.
6.3.1. Заказчик представляет Исполнителю по электронной почте исходные данные: макеты буклетов, листовок и лифлетов, текстовую информацию и изображение для нанесения фирменной символики (логотип НИУ ВШЭ) по мере готовности, но не позднее 28 августа 2019 г. Макет буклета, указанного в пункте 6.2.14. настоящего Технического задания будет направлен Заказчиком Исполнителю не позднее 21 августа 2019 г.
6.3.2. Исполнитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня отправки Заказчиком по электронной почте исходных данных, указанных в п. 6.3.1 настоящего Технического задания, производит сигнальные образцы продукции, в полном соответствии с техническими требованиями к продукции, указанными в настоящем Техническом задании, и передает их на утверждение Заказчику по адресу: г. Москва, ул. Мясницкая, д. 18, этаж 5, помещение 18-001. 
Сигнальные образцы буклетов, указанных в пункте 6.2.9 настоящего Технического задания, Исполнитель  производит только двух видов (по согласованию с Заказчиком). Сигнальный образец буклета, указанного в пункте 6.2.19 настоящего Технического задания, Исполнитель производит только одного вида  (конкретный вид буклета согласовывается Сторонами).
6.3.3. Заказчик, при отсутствии недостатков, замечаний, утверждает сигнальные образцы продукции в день их получения путем подписания акта утверждения сигнального образца продукции.
6.3.4. В случае обнаружения Заказчиком недостатков в полученном(-ых) от Исполнителя сигнальном(-ых) образце(-ах) продукции, Стороны согласовывают срок изготовления и представления Заказчику нового сигнального образца продукции. При этом срок исполнения обязательств Исполнителя по Договору изменению не подлежит.
6.3.5. Исполнитель производит изготовление продукции только после утверждения Заказчиком сигнальных образцов продукции.

6.4. Характеристики изготавливаемой полиграфической продукции.
6.4.1. Поставляемая продукция должна соответствовать требованиям:
- ГОСТ Р ИСО 12647-1-2009 Технология полиграфии. Контроль процесса изготовления цифровых файлов, растровых цветоделений, пробных и тиражных оттисков. Часть 1. Параметры и методы измерения;
- СанПиН 1.2.1253-03 «Гигиенические требования к изданиям книжным для взрослых».
6.4.2. Каждая единица продукции должна быть упакована в полиэтиленовую пленку и маркирована в соответствии с ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов», Технического регламента Таможенного союза «О безопасности упаковки» (ТР ТС 005/2011).
6.4.3. Продукция должна быть упакована в коробки, масса которых с продукцией должна быть не более чем по 5 (пять) кг каждая. Каждое наименование продукции должно быть упаковано отдельно.

7. Место, условия и срок выполнения работ  по изготовлению и поставки продукции:
· Срок изготовления и поставки готовой продукции:
· продукции, указанной в пункте 6.2.14 настоящего Технического задания - не позднее 29 августа 2018 года включительно;
· остальной продукции, остальной продукции, указанной в пунктах 6.2.1 – 6.2.13, 6.2.15 – 6.2.19 настоящего Технического задания - не позднее 10 сентября 2018 года включительно.
· Поставка, разгрузка и занос изготовленной продукции в помещение, указанное Заказчиком, осуществляется  Исполнителем двумя партиями по адресу Заказчика: г. Москва, ул. Мясницкая, д. 20, склад НИУ ВШЭ, цокольный этаж.
· За 1 (один) рабочий день перед поставкой партии продукции Исполнителем Заказчику по электронной почте kgrishina@hse.ru или курьером передается спецификация поставки с указанием: количества мест (упаковок) продукции, наименование мест (в упаковках), массы продукции с упаковкой, объема продукции, государственных регистрационных знаков, марок и моделей автомобилей, доставляющих продукцию, количества представителей Исполнителя, сопровождающих продукцию (ответственных за отгрузку продукции).
· Данная спецификация должна быть заверена подписью лица, разрешившего отгрузку продукции со склада Исполнителя, а также печатью Исполнителя (при наличии печати). Исполнитель обязан уведомить по электронной почте представителя Заказчика kgrishina@hse.ru, о дате и времени прибытия в НИУ ВШЭ представителей Исполнителя.
· Все лица со стороны Исполнителя, присутствующие на территории НИУ ВШЭ, должны иметь при себе паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

8. Требования к сроку предоставления гарантий качества продукции: 
Гарантийный срок на изготовленную и поставленную партию продукции должен составлять не менее 30 (тридцати) календарных дней с момента подписания Сторонами товарной накладной. 
В случае выявления в течение гарантийного срока брака продукции, возникшего по вине Исполнителя, Исполнитель обязан произвести замену продукции на продукцию надлежащего качества, время замены продукции – в течение 2 (двух) календарных дней с момента направления заявки Заказчиком Исполнителю. 
Все расходы, связанные с заменой продукции, несёт Исполнитель.

9. Руководство (контроль исполнения Договора cо стороны Заказчика) осуществляет  менеджер дирекции по связям с общественностью Екатерина Гришина, телефон +7(495) 621 72 61, АТС 11651, адрес электронной почты: kgrishina@hse.ru.


Заместитель директора 
по связям с общественностью НИУ ВШЭ                                                    О.В. Косарева




