Примерная форма письма-оферты НИУ ВШЭ 
о предоставлении места для прохождения практики




Руководителю____________
(указывается ФИО и должность руководителя организации)




Уважаемый _______________!
Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» предлагает вам предоставить место для прохождения практики в _______________ (указывается наименование организации) (далее – Организация) студента(ов) НИУ ВШЭ на следующих условиях: 

ФИО студента (студентов):__________________________________________
Вид практики: производственная
Наименование, вид, уровень образовательной программы: 
Образовательная программа бакалавриата «Государственное и муниципальное управление»
Направление подготовки: 38.03.04 Государственное и муниципальное управление
Курс, на котором обучается студент: 4
Срок прохождения практики:_________________________________________

В случае предоставления места для прохождения практики студентом (студентами) НИУ ВШЭ у Организации возникают следующие обязательства: 
1) назначить руководителя практики из числа работников Организации, который согласовывает индивидуальные задания, содержание и планируемые результаты практики.
2) обеспечить студенту(-ам) безопасные условия работы на рабочем месте, проводить обязательные инструктажи по охране труда и технике безопасности.
3) создать необходимые условия для выполнения студентом(-ами) программы практики в соответствии с рабочими графиками (планами) проведения практики, получения студентами опыта профессиональной деятельности.
4) вести учет выполнения студентами программы практики, индивидуальных и производственных заданий. 
5) не допускать привлечение студентов к осуществлению деятельности, не предусмотренной программой практики и не имеющей отношение к направлению обучения (специальности) и будущей профессии студентов.
Приложением к настоящему письму является программу практики. 

Настоящее письмо является офертой на заключение договора на проведение практики. О принятии настоящей оферты просим сообщить в письменной форме. В письме просим подтвердить согласие на предоставление места для прохождения студентом (студентами) практики, принятие других условий настоящей оферты, а также сообщить информацию о ФИО руководителя практики от Организации.


Подпись уполномоченного
должностного лица НИУ ВШЭ

Примерная форма письма-акцепта 
Организации о предоставлении места для прохождения практики


Ректору Национального исследовательского университета 
«Высшая школа экономики»
Я.И. Кузьминову

101000, г. Москва, ул. Мясницкая, д. 20


Уважаемый Ярослав Иванович!

________________________ (указывается наименование организации) настоящим принимает Ваше предложение (оферту) ______ (указываются реквизиты письма-оферты НИУ ВШЭ) о предоставлении места для прохождения практики студенту (студентам) ______________________________ (указывается ФИО студента (студентов)) и подтверждает согласие со всеми условиями, содержащимися в Вашем предложении. 
Руководителем практики от организации назначается _______________ (указывается ФИО руководителя практики от организации). 



Подпись уполномоченного
должностного лица организации



Приложение 1

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 
высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет социальных наук

Образовательная программа «Государственное и муниципальное управление»
(уровень: бакалавр)




О Т Ч Е Т
по производственной практике


Выполнил студент гр.______
_________________________
                             (ФИО)
________________________
                                                                                                            (подпись)
      Проверили:

______________________________________
(должность, ФИО руководителя от предприятия)     

___________          _________________________
  (оценка)                               (подпись)
                                           _____________
М.П.                                           (дата)

______________________________________________________
(должность, ФИО руководителя от факультета)     
___________          _________________________
  (оценка)                               (подпись)
                                           _____________
                                                   (дата)



1. Введение 
цель практики: ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
задачи практики: _________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
		
2. Содержательная часть. 
2.1 Краткая характеристика организации (сфера деятельности, показатели и проч.) и функционала, порученного студенту
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

2.2 Описание профессиональных задач, решаемых студентом на практике (в соответствии с целями и задачами программы практики)
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

3. Заключение (самооценка сформированности компетенций)
3.1. Какие новые знания, навыки Вы приобрели во время практики?
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

3.2. Ваши пожелания относительно организационной и содержательной стороны по проведению практики
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________







Приложение 2

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

Выдано обучающемуся очной  формы обучения, группы _
_______________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)

Вид практики: производственная практика
Тип практики: преддипломная

Срок прохождения практики: с «__» ___________ 201_ г. по «__» ___________ 201_ г. 

Цель прохождения практики: отработка полученных в ходе обучения навыков.

Задачи практики:
1. выбрать несколько из п. 1.3 программы. Должна совпадать с п. 1 дальнейшего отчёта
1. 
1. 

Содержание практики (вопросы, подлежащие изучению): 
1. написать несколько. Примерно такие же, как в п. 2.2 отчёта
1. 
1. 

Планируемые результаты: перечислить несколько. Например, конкретные продукты или навыки из п. 3.1.

Руководитель практики от ФГАОУ ВО «НИУ ВШЭ» – должность

_________________ / расшифровка подписи

СОГЛАСОВАНО: Руководитель практики от профильной организации – должность и название организации

 __________________________ / расшифровка подписи

Задание принято к исполнению «__» ___________ 201_ г. первый день практики

Обучающийся __________________________ / расшифровка подписи





Приложение 3

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 
высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет социальных наук

Образовательная программа «Государственное и муниципальное управление»
(уровень: бакалавр)




ДНЕВНИК
производственной практики студента
      
___________________ группы _____  курса
_______________________________________
______________________________________
____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)




                                                                               Начат _____________________
                                                                              Окончен ___________________
Оценка_______________________
Руководитель практики от предприятия (ФИО, должность) ____________/подпись/                      
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Место прохождения практики ___________________________________________
Должность, ФИО руководителя практики от предприятия___________________________________

УЧЕТ ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЫ
	Срок выполнения
	Краткое содержание работы 
 (заполняется практикантом) 
	Указания/комментарии руководителей практики
	Отметка о выполнении работы (подпись руководителя практики)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                    
                                  
   Студент-практикант   __________      / __________________ /
                                            Подпись           расшифровка подписи



Подтверждение проведения инструктажа


Студент ФГАУО ВО «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» ФИО,

обучающийся на:
Х-м курсе образовательной программы «Государственное и муниципальное управление» (направление 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление»),

направленный для прохождения производственной практики в название организации,

был ознакомлен с:
· требованиями охраны труда, 
· требованиями техники безопасности, 
· требованиями пожарной безопасности, 
· правилами внутреннего трудового распорядка организации. 


Руководитель практики от организации:

___________________                                             _____________/ ___________
должность                                                                        подпись

первый день практики

Технологическая карта производственной практики[footnoteRef:1] [1:  Заполняется в случае, если студент действительно отрабатывал некие компетенции или выполнял конкретное практическое задание.] 


Название ОП _«Государственное и муниципальное управление» (38.03.04 Государственное и муниципальное управление)__________________
(код и наименование)
Уровень образования _бакалавр_______________________________________________________________________________________________

Место проведения практики __________________________________________________________________________________________________

ФИО руководителя практики__________________________________________________________________________________________________


	№п/п
	1. Этапы практики[footnoteRef:2] [2:  Колонки 1-4 заполняются практикантом, 5-6 -руководителем практики от предприятия] 

	2. Технологическое содержание
этапа 
	3. Формируемые
компетенции (код)
	4. Результат /продукт, получаемый на данном этапе

	5. Оценка руководителя по этапу (по 10-бальной шкале)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	6. Итоговая оценка
	






19



 
                                   Приложение 4


ОТЗЫВ
                       о работе студента с места прохождения практики

Отзыв составляется на студента по окончанию практики руководителем от предприятия.
В отзыве необходимо указать – фамилию, инициалы студента, место прохождения практики, время прохождения.
В отзыве должны быть отражены:
· выполняемые студентом профессиональные задачи;
· полнота и качество выполнения программы практики;
·  отношение студента к выполнению заданий, полученных в период практики;
· оценка сформированности планируемых компетенций (дескрипторов их сформированности) 
· выводы о профессиональной пригодности студента; при необходимости – комментарии о проявленных им личных и профессиональных качествах.
Отзыв подписывается руководителем практики от предприятия (организации) и заверяется печатью.




