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Образец дневника практики

Национальный исследовательский университет
Высшая школа экономики
Факультет права


ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

СТУДЕНТА (КИ)
	
Фамилия _______________________________

Имя  ___________________________________

Отчество _______________________________



                                                           группа № ________

год набора 20______  год окончания 20______


Ознакомительная практика за 20___/20___ уч. г.
Руководитель практики от факультета __________________
                                                                                                   (Ф.И.О.)


Производственная практика за 20___/20___ уч. г.
Руководитель практики от факультета __________________
                                                                                                   (Ф.И.О.)




г. Москва



НАПРАВЛЕНИЕ
для прохождения ознакомительной практики 
 студента(ки) факультета права НИУ ВШЭ

1. Фамилия  _____________________________________________________
Имя __________________________________________________________
Отчество  _____________________________________________________

2. Номер группы __________

3. Место(-а) прохождения практики __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Сроки прохождения практики

Начало:  ____________________________ (число, месяц, год)
Окончание: _________________________ (число, месяц, год)

5. Руководитель ознакомительной практики от факультета, закрепленный за группой:

Фамилия _________________________________________________________
Имя ________________________ Отчество ____________________________
Ученое звание  ____________________________________________________
Должность  _______________________________________________________
Кафедра  _________________________________________________________

6. Дата собеседования руководителя практики от факультета, закрепленного за группой, со студентом о порядке прохождения практики и его подпись «___»_________ 20__г. _____________________
                                                                                                           (подпись)

Зам. декана факультета права по организации практики     О.И. Карпенко
М.П.                                                                                                    _____________
                                                                                                                       (подпись)

РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)

Направление подготовки (специальность) _______________________________________________

Наименование образовательной программы _____________________________________________ 

Очной / очно-заочной / заочной формы обучения, группы__________________________________ 
(нужное подчеркнуть) 
Вид, тип практики ___________________________________________________________________ 

Срок прохождения практики: с «___» __________ 201__ г. по «___» __________ 201__ г. 

Руководитель практики от университета_________________________________________________
 ___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, ученое звание)
Наименование профильной организации ________________________________________________
 ___________________________________________________________________________________
Руководитель практики от профильной организации ______________________________________
 ___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

	№ п/п
	Сроки проведения
	Планируемые работы

	1
	
	1. Организационное собрание, ознакомление с Правилами внутреннего трудового распорядка

	2
	
	2. Инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности, охране труда

	3
	
	3. Экскурсия обзорная

	4
	
	4. Выполнение индивидуального задания

	5
	
	5. Консультации

	6
	
	6. Подготовка и предоставление отчета о прохождении практики





Обучающийся _______________ / _______________________ 

Руководитель практики от ФГАОУ ВО «НИУ ВШЭ» _______________ /_____________________ 

Руководитель практики от профильной организации _______________ / _____________________


ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ, ВЫПОЛНЯЕМОЕ В ПЕРИОД ОЗНАКОМИТЕЛЬНОЙ ПРАКТИКИ
Выдано обучающемуся очной / очно-заочной / заочной формы обучения, группы_______ 
(нужное подчеркнуть)
 ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)
Направление подготовки (специальность) ________________________________________
Наименование ООП___________________________________________________________
Вид, тип практики ____________________________________________________________
Срок прохождения практики: с «___» __________ 201__ г. по «___» __________ 201__ г. 

Целью ознакомительной практики является способствование ознакомлению студентов с основными направлениями правовой работы, рациональное сочетание использования имеющихся теоретических знаний специалистов с умением решать вопросы, возникающие в практической деятельности; повышение уровня подготовки бакалавров, закрепление, расширение и систематизация полученных знаний; формирование профессиональных и системных компетенций.

Задачи ознакомительной практики:
· изучение нормативной правовой базы, регулирующей деятельность государственного органа, предприятия, учреждения, организации;
· изучение положения, структуры, компетенции государственного органа, учреждения, организации;
· изучение практики реализации прав и выполнения возложенных задач государственными органами, учреждениями, организациями;
· приобретение практических навыков работы с документами, разрешения конфликтных ситуаций, подготовки юридических документов, оказания квалифицированной юридической помощи работникам и гражданам, планирования работы.

Содержание ознакомительной практики (вопросы, подлежащие изучению): 
1. _________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________
4. _________________________________________________________________________
5. _________________________________________________________________________
6. _________________________________________________________________________
7. _________________________________________________________________________
8. _________________________________________________________________________
9. _________________________________________________________________________
10. _________________________________________________________________________

Планируемые результаты: ___________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Руководитель практики от ФГАОУ ВО «НИУ ВШЭ» _________ / ____________________
СОГЛАСОВАНО: 
Руководитель практики от профильной организации _________ / ____________________
Задание принято к исполнению «____» __________ 20__ г.
Обучающийся _________ / ____________________


Записи о работах,
выполненных во время прохождения практики

	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	




	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	







	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	




О Т З Ы В 
на работу студента 
по месту прохождения ознакомительной практики*
(с указанием степени его теоретической подготовки, качества выполнения работы, соблюдения трудовой дисциплины и недостатков, если они имели место)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 



Руководитель практики от организации    
____________________________________       _____________________________
  (должность)                                                      (подпись)

____________________________________                      ______/_______/______г.
     (Фамилия Имя Отчество)                                         (число, месяц, год)
                    М.П.
*Отзыв/Характеристика/Рекомендация могут быть выполнены на отдельных листах и приобщены к дневнику.

О Т Ч Ё Т 
студента об ознакомительной практике

По окончании практики необходимо составить отчет, который не должен являться точным повторением записей в дневнике, а содержать детальное описание проделанных работ и  общие выводы по результатам практики (объем не менее 15 страниц); отчет подписывается студентом и брошюруется в пластиковую  папку –скоросшиватель формата  А4 (если требуется, то отчет должен быть представлен руководителю практики от организации для проверки содержащейся в нем информации). В нём освещаются следующие сведения: место и время прохождения практики; описание выполненной работы по отдельным разделам программы и конкретного плана; анализ наиболее сложных и интересных дел, изученных студентом, указания на затруднения, которые встретились при прохождении практики; изложение спорных, сложных юридических вопросов, возникавших по конкретным делам, и их решение; основанные на нормативных материалах замечания по тем или иным  документам, с которыми студент знакомился во время практики. 
В отчёте указывается, как проходила практика, принесла ли она пользу, насколько помогли теоретические знания и какую помощь оказывали руководители практики (преподаватель и практический работник). Отчёт должен отражать отношение студента к изученным материалам, к той деятельности, с которой он знакомился, те знания и навыки, которые он приобрёл в ходе практики. 
К отчёту о прохождении практики могут быть приложены документы, составленные самим студентом при её прохождении. Во время защиты отчёта студент должен уметь анализировать те или иные действия или решения, о которых он пишет в дневнике и отчёте, указать, при каком условии они являются законными.


Р Е Ц Е Н З И Я
руководителя практики от факультета права НИУ ВШЭ
на отчёт о прохождении ознакомительной практики
(с указанием достоинств и недостатков отчёта и вопросов, на которые студенту предстоит ответить во время его устной защиты)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 


Результат рецензирования: ___________________________________________________
                                        (допущен к экзамену или признан неудовлетворительным)
Результат экзамена: _________________________________________________________
(оценка по 10-и балльной системе)
Руководитель практики:    
____________________________________       _____________________________
(должность)                                                         (подпись)

____________________________________                      ______/_______/______г.
     (Фамилия Имя Отчество)                                              (число, месяц, год)

НАПРАВЛЕНИЕ
для прохождения производственной практики
  студента (ки) факультета права НИУ ВШЭ

1. Фамилия  _____________________________________________________
Имя __________________________________________________________
Отчество  _____________________________________________________

2. Номер группы __________

3. Место(-а) прохождения практики __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Сроки прохождения практики

Начало:  ____________________________ (число, месяц, год)
Окончание: _________________________ (число, месяц, год)

5. Руководитель производственной практики от факультета, закрепленный за группой:

Фамилия _________________________________________________________
Имя ________________________ Отчество ____________________________
Ученое звание  ____________________________________________________
Должность  _______________________________________________________
Кафедра  _________________________________________________________

6. Дата собеседования руководителя практики от факультета, закрепленного за группой, со студентом о порядке прохождения практики и его подпись «___»_________ 20__г. _____________________
                                                                                                           (подпись)

Зам. декана факультета права по организации практики     О.И. Карпенко
М.П.                                                                                                    _____________
                                                                                                                       (подпись)


РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)

Направление подготовки (специальность) _______________________________________________

Наименование образовательной программы _____________________________________________ 

Очной / очно-заочной / заочной формы обучения, группы__________________________________ 
(нужное подчеркнуть) 
Вид, тип практики ___________________________________________________________________ 

Срок прохождения практики: с «___» __________ 201__ г. по «___» __________ 201__ г. 

Руководитель практики от университета_________________________________________________
 ___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, ученое звание)
Наименование профильной организации ________________________________________________
 ___________________________________________________________________________________
Руководитель практики от профильной организации ______________________________________
 ___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

	№ п/п
	Сроки проведения
	Планируемые работы

	1
	
	1. Организационное собрание, ознакомление с Правилами внутреннего трудового распорядка

	2
	
	2. Инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности, охране труда

	3
	
	3. Экскурсия обзорная

	4
	
	4. Выполнение индивидуального задания

	5
	
	5. Консультации

	6
	
	6. Подготовка и предоставление отчета о прохождении практики





Обучающийся _______________ / _______________________ 

Руководитель практики от ФГАОУ ВО «НИУ ВШЭ» _______________ /_____________________ 

Руководитель практики от профильной организации _______________ / _____________________


ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ, ВЫПОЛНЯЕМОЕ В ПЕРИОД ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Выдано обучающемуся очной / очно-заочной / заочной формы обучения, группы_______ 
(нужное подчеркнуть)
 ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)
Направление подготовки (специальность) ________________________________________
Наименование ООП___________________________________________________________
Вид, тип практики ____________________________________________________________
Срок прохождения практики: с «___» __________ 201__ г. по «___» __________ 201__ г. 

Целью производственной практики является способствование ознакомлению студентов с основными направлениями правовой работы, рациональное сочетание использования имеющихся теоретических знаний специалистов с умением решать вопросы, возникающие в практической деятельности; повышение уровня подготовки бакалавров, закрепление, расширение и систематизация полученных знаний; формирование профессиональных и системных компетенций.

Задачи производственной практики:
· изучение нормативной правовой базы, регулирующей деятельность государственного органа, предприятия, учреждения, организации;
· изучение положения, структуры, компетенции государственного органа, учреждения, организации;
· изучение практики реализации прав и выполнения возложенных задач государственными органами, учреждениями, организациями;
· приобретение практических навыков работы с документами, разрешения конфликтных ситуаций, подготовки юридических документов, оказания квалифицированной юридической помощи работникам и гражданам, планирования работы.

Содержание производственной практики (вопросы, подлежащие изучению): 
1. _________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________
4. _________________________________________________________________________
5. _________________________________________________________________________
6. _________________________________________________________________________
7. _________________________________________________________________________
8. _________________________________________________________________________
9. _________________________________________________________________________
10. _________________________________________________________________________

Планируемые результаты: ___________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Руководитель практики от ФГАОУ ВО «НИУ ВШЭ» _________ / ____________________
СОГЛАСОВАНО: 
Руководитель практики от профильной организации _________ / ____________________
Задание принято к исполнению «____» __________ 20__ г.
Обучающийся _________ / ____________________


Записи о работах,
выполненных во время прохождения практики

	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	




	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	






	Число, месяц, год
	Краткое содержание выполненных работ
	Подпись руководителя практики от организации и печать организации

	
	
	

	
	
	





О Т З Ы В 
на работу студента 
по месту прохождения производственной практики*
(с указанием степени его теоретической подготовки, качества выполнения работы, соблюдения трудовой дисциплины и недостатков, если они имели место)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 

	1. 



Руководитель практики от организации    
____________________________________       _____________________________
  (должность)                                                      (подпись)

____________________________________                      ______/_______/______г.
     (Фамилия Имя Отчество)                                         (число, месяц, год)
                    М.П.
*Отзыв/Характеристика/Рекомендация могут быть выполнены на отдельных листах и приобщены к дневнику.


О Т Ч Ё Т 
студента о производственной практике

По окончании практики необходимо составить отчет, который не должен являться точным повторением записей в дневнике, а содержать детальное описание проделанных работ и  общие выводы по результатам практики (объем не менее 15 страниц); отчет подписывается студентом и брошюруется в пластиковую  папку –скоросшиватель формата  А4 (если требуется, то отчет должен быть представлен руководителю практики от организации для проверки содержащейся в нем информации). В нём освещаются следующие сведения: место и время прохождения практики; описание выполненной работы по отдельным разделам программы и конкретного плана; анализ наиболее сложных и интересных дел, изученных студентом, указания на затруднения, которые встретились при прохождении практики; изложение спорных, сложных юридических вопросов, возникавших по конкретным делам, и их решение; основанные на нормативных материалах замечания по тем или иным  документам, с которыми студент знакомился во время практики. 
В отчёте указывается, как проходила практика, принесла ли она пользу, насколько помогли теоретические знания и какую помощь оказывали руководители практики (преподаватель и практический работник). Отчёт должен отражать отношение студента к изученным материалам, к той деятельности, с которой он знакомился, те знания и навыки, которые он приобрёл в ходе практики. 
К отчёту о прохождении практики могут быть приложены документы, составленные самим студентом при её прохождении. Во время защиты отчёта студент должен уметь анализировать те или иные действия или решения, о которых он пишет в дневнике и отчёте, указать, при каком условии они являются законными.



Р Е Ц Е Н З И Я
руководителя практики от факультета права НИУ ВШЭ
на отчёт о прохождении производственной практики
(с указанием достоинств и недостатков отчёта и вопросов, на которые студенту предстоит ответить во время его устной защиты)
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Результат рецензирования: ___________________________________________________
                                        (допущен к экзамену или признан неудовлетворительным)
Результат экзамена: _________________________________________________________
(оценка по 10-и балльной системе)
Руководитель практики:    
____________________________________       _____________________________
(должность)                                                         (подпись)

____________________________________                      ______/_______/______г.
     (Фамилия Имя Отчество)                                              (число, месяц, год)
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