Примерная форма договора о практической подготовке обучающихся, заключаемого между организацией, осуществляющей образовательную деятельность и организацией, осуществляющей образовательную деятельность по профилю соответствующей образовательной программы
 
г.___________    	    	  	    				 «___» ________20__г.
_______________________________________________________________________,
именуем__ в дальнейшем «Организация», в лице ________________________________, действующего на основании___________________________________, с одной стороны, и именуем__ в дальнейшем «Профильная организация», в лице ______________________________________________________, действующего на основании ____________________________________, с другой стороны, именуемые по отдельности «Сторона», а вместе - «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем.
1.Предмет Договора
1.1. Предметом настоящего Договора является организация практической подготовки обучающихся (далее - практическая подготовка).
1.2. Образовательная  программа (программы), компоненты образовательной программы, при реализации которых организуется практическая подготовка, количество обучающихся, осваивающих соответствующие компоненты образовательной программы, сроки организации практической подготовки, согласуются Сторонами и являются неотъемлемой частью настоящего Договора (приложение №__).
1.3. Реализация компонентов образовательной программы, согласованных Сторонами в приложении №__ к настоящему Договору (далее - компоненты образовательной программы), осуществляется в помещениях Профильной организации, перечень которых согласуется Сторонами и является неотъемлемой частью настоящего Договора (приложение № __).
1.4. Помещения Профильной организации, находящееся в них оборудование и технические средства обучения, необходимые для реализации компонентов образовательной программы при организации практической подготовки, используются Организацией на безвозмездной основе на основании заключенного Сторона договора безвозмездного пользования / на основании и условиях заключенного Сторонами договора аренды (выбрать нужное).
2. Права и обязанности Сторон
2.1. Организация обязана:
2.1.1.  	     	не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала практической подготовки по каждому компоненту образовательной программы представить в Профильную организацию поименные списки обучающихся, осваивающих соответствующие компоненты образовательной программы посредством практической подготовки;
2.1.2. назначить руководителя по практической подготовке от Организации, который:
обеспечивает организацию образовательной деятельности в форме практической подготовки при реализации компонентов образовательной программы;
организует участие обучающихся в выполнении определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;
оказывает методическую помощь обучающимся при выполнении определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;
несет ответственность совместно с ответственным работником Профильной организации за реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, за жизнь и здоровье обучающихся и работников Организации, соблюдение ими правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов;
2.1.3. при смене руководителя по практической подготовке в ______-____ дневный срок сообщить об этом Профильной организации;
2.1.4. установить в расписании занятий виды учебной деятельности, практики и иные компоненты образовательной программы, осваиваемые обучающимися в форме практической подготовки, включая место и время их проведения;
2.1.5. направить обучающихся в Профильную организацию для освоения компонентов образовательной программы в форме практической подготовки;
2.1.6. _________________________ (иные обязанности Организации).
2.2.  	  	Профильная организация обязана:
2.2.1.  	     	создать условия для реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, предоставить оборудование и технические средства обучения в объеме, позволяющем выполнять определенные виды работ, связанные с будущей профессиональной деятельностью обучающихся;
2.2.2.  	     	назначить ответственное лицо, соответствующее требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности, из числа работников Профильной организации, которое обеспечивает организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации;
2.2.3.  	     	при смене лица, указанного в пункте 2.2.2, в _______-____ дневный срок сообщить об этом Организации;
2.2.4.  	     	обеспечить безопасные условия реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, выполнение правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов;
2.2.5.  	     	проводить оценку условий труда на рабочих местах, используемых при реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, и сообщать руководителю Организации об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте;
2.2.6.  	     	ознакомить обучающихся с правилами внутреннего трудового распорядка Профильной организации;
2.2.7.  	     	провести инструктаж обучающихся и по охране труда и технике безопасности и осуществлять надзор за соблюдением обучающимися правил техники безопасности;
2.2.8.  	     	предоставить обучающимся и руководителю по практической подготовке от Организации возможность пользоваться помещениями Профильной организации, согласованными Сторонами (приложение № 2 к настоящему Договору), а также находящимися в них оборудованием и техническими средствами обучения;
2.2.9.  	     	обо всех случаях нарушения обучающимися правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности сообщить руководителю по практической подготовке от Организации;
2.2.10.	_____________________ (иные обязанности Профильной организации).
2.3.   	Организация имеет право:
2.3.1.	осуществлять контроль соответствия условий реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки требованиям настоящего Договора;
2.3.2.	запрашивать информацию об организации практической подготовки, в том числе о качестве и объеме выполненных обучающимися работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;
2.3.3.	___________________________ (иные права Организации).
2.4. 	  Профильная организация имеет право:
2.4.1.	требовать от обучающихся соблюдения правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности, режима конфиденциальности, принятого в Профильной организации, предпринимать необходимые действия, направленные на предотвращение ситуации, способствующей разглашению конфиденциальной информации;
2.4.2.	в случае установления факта нарушения обучающимися своих обязанностей в период организации практической подготовки, режима конфиденциальности приостановить реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки в отношении конкретного обучающегося;
2.4.3.	____________________________ (иные права Профильной организации).
3. Срок действия договора
3.1. Настоящий Договор вступает в силу после его подписания и действует в течение 5 (пяти) лет.
4. Заключительные положения
4.1. Все споры, возникающие между Сторонами по настоящему Договору, разрешаются Сторонами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.2. Изменение настоящего Договора осуществляется по соглашению Сторон в письменной форме в виде дополнительных соглашений к настоящему Договору, которые являются его неотъемлемой частью,
4.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.
 
5. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
 Профильная организация:  	  	  	Организация:
________________________________	 ____________________________________           (полное наименование)     	  	 	(полное наименование) Адрес:__________________________	Адрес:______________________________
_________________________________        _________________________________ 	  __________________________________       __________________________________
(наименование должности, фамилия,  имя, отчество)	      (наименование должности. фамилия,  отчество)					

М.П.							М.П.	
 
 
 
 
 
 
 
Примерная форма письма-оферты НИУ ВШЭ
на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ
 
Руководителю__________(указывается ФИО и должность руководителя организации)
 
 
О заключении договора
 о практической подготовке
 обучающихся НИУ ВШЭ
 
 
Уважаемый _______________!
Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ) предлагает заключить договор о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ в _______________ (указывается наименование организации) (далее – Профильная организация) на следующих условиях:
 
	Вид, уровень, направление подготовки/специальности образовательной программы
	Наименование компонента образовательной программы
	Продолжительность реализации (с___по___)

	 
	 
	 

	 
	 
	 


-    численность обучающихся:____________;
- общий срок организации практической подготовки: с __________ по _________.
- срок действия договора о практической подготовке: до полного исполнения сторонами своих обязательств.
В случае согласия Профильной организации на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ на указанных выше условиях у Профильной организации и НИУ ВШЭ возникнут права и обязанности, указанные в приложении.
Руководителем по практической подготовке со стороны НИУ ВШЭ является ____________(указать должность и ФИО руководителя практики со стороны НИУ ВШЭ).
Настоящее письмо является офертой на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ. Приложение к письму является неотъемлемой частью оферты.
О принятом решении просим сообщить в письменной форме ответным письмом.
В случае согласия на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ в письме просим подтвердить согласие с условиями настоящей оферты, сообщить информацию о ФИО ответственного лица, которое обеспечивает реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации, и приложить перечень помещений, которые будут использоваться Профильной организацией для практической подготовки обучающихся НИУ ВШЭ.
 
Подпись уполномоченного
должностного лица НИУ ВШЭ
 
 

 








Примерная форма письма-акцепта
на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ
(от профильной организации)
 
Ректору Национального исследовательского университета
«Высшая школа экономики»
Я.И. Кузьминову
 
101000, г. Москва, ул. Мясницкая, д. 20
 
О заключении договора
 о практической подготовке
 обучающихся НИУ ВШЭ
 
 
Уважаемый Ярослав Иванович!
 
________________________ (указывается наименование профильной организации) (далее – Профильная организация) настоящим принимает Ваше предложение (оферту), содержащееся в письме от ____исх. № ______, на заключение договора о практической подготовке обучающихся Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» по образовательной (-ым) программе (-ам) бакалавриата/специалитета/магистратуры (выбрать нужное) по направлению (-ям) подготовки/специальности (-ям) ___________________(перечислить направления подготовки/специальности)
численностью _____человек и подтверждает согласие со всеми условиями, содержащимися в Вашем предложении заключить договор о практической подготовке.
Ответственным лицом, соответствующим требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности, из числа работников Профильной организации, которое обеспечивает организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки,  назначается _______________ (указывается ФИО).
Реализация согласованных компонентов образовательной программы в форме практической подготовки будет осуществляться в помещениях Профильной организации, перечень которых является приложением к настоящему письму-акцепту.
 
Приложение: перечень помещений для осуществления практической подготовки на ___л. в 1 экз.
 
Подпись уполномоченного
должностного лица Профильной организации


Приложение 1

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 
высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет социальных наук

Образовательная программа «Государственное и муниципальное управление»
(уровень: бакалавр)




О Т Ч Е Т
по учебной практике


Выполнил студент гр.______
_________________________
                             (ФИО)
________________________
                                                                                                            (подпись)
      Проверили:

______________________________________
(должность, ФИО руководителя от предприятия)     

___________          _________________________
  (оценка)                               (подпись)
                                           _____________
М.П.                                           (дата)

______________________________________________________
(должность, ФИО руководителя от факультета)     
___________          _________________________
  (оценка)                               (подпись)
                                           _____________
                                                   (дата)



1. Введение 
цель практики: ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
задачи практики: _________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
		
2. Содержательная часть. 
2.1 Краткая характеристика организации (сфера деятельности, показатели и проч.) и функционала, порученного студенту
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

2.2 Описание профессиональных задач, решаемых студентом на практике (в соответствии с целями и задачами программы практики)
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

3. Заключение (самооценка сформированности компетенций)
3.1. Какие новые знания, навыки Вы приобрели во время практики?
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________

3.2. Ваши пожелания относительно организационной и содержательной стороны по проведению практики
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________







Приложение 2

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

Выдано обучающемуся очной  формы обучения, группы _
_______________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)

Вид практики: учебная практика
Тип практики: учебная

Срок прохождения практики: с «__» ___________ 202_ г. по «__» ___________ 202_ г. 

Цель прохождения практики: отработка полученных в ходе обучения навыков.

Задачи практики:
1. выбрать несколько из п. 1.3 программы. Должна совпадать с п. 1 дальнейшего отчёта
1. 
1. 

Содержание практики (вопросы, подлежащие изучению): 
1. написать несколько. Примерно такие же, как в п. 2.2 отчёта
1. 
1. 

Планируемые результаты: перечислить несколько. Например, конкретные продукты или навыки из п. 3.1.

Руководитель практики от ФГАОУ ВО «НИУ ВШЭ» – должность

_________________ / расшифровка подписи

СОГЛАСОВАНО: Руководитель практики от профильной организации – должность и название организации

 __________________________ / расшифровка подписи

Задание принято к исполнению «__» ___________ 202_ г. первый день практики

Обучающийся __________________________ / расшифровка подписи





Приложение 3

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 
высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет социальных наук

Образовательная программа «Государственное и муниципальное управление»
(уровень: бакалавр)




ДНЕВНИК
учебной практики студента
      
___________________ группы _____  курса
_______________________________________
______________________________________
____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)




                                                                               Начат _____________________
                                                                              Окончен ___________________
Оценка_______________________
Руководитель практики от предприятия (ФИО, должность) ____________/подпись/                      



















Москва 2021
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Место прохождения практики ___________________________________________
Должность, ФИО руководителя практики от предприятия___________________________________

УЧЕТ ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЫ
	Срок выполнения
	Краткое содержание работы 
 (заполняется практикантом) 
	Указания/комментарии руководителей практики
	Отметка о выполнении работы (подпись руководителя практики)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                    
                                  
   Студент-практикант   __________      / __________________ /
                                            Подпись           расшифровка подписи



Подтверждение проведения инструктажа


Студент ФГАУО ВО «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» ФИО,

обучающийся на:
Х-м курсе образовательной программы «Государственное и муниципальное управление» (направление 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление»),

направленный для прохождения производственной практики в название организации,

был ознакомлен с:
· требованиями охраны труда, 
· требованиями техники безопасности, 
· требованиями пожарной безопасности, 
· правилами внутреннего трудового распорядка организации. 


Руководитель практики от организации:

___________________                                             _____________/ ___________
должность                                                                        подпись

первый день практики

Технологическая карта производственной практики[footnoteRef:1] [1:  Заполняется в случае, если студент действительно отрабатывал некие компетенции или выполнял конкретное практическое задание.] 


Название ОП _«Государственное и муниципальное управление» (38.03.04 Государственное и муниципальное управление)__________________
(код и наименование)
Уровень образования _бакалавр_______________________________________________________________________________________________

Место проведения практики __________________________________________________________________________________________________

ФИО руководителя практики__________________________________________________________________________________________________


	№п/п
	1. Этапы практики[footnoteRef:2] [2:  Колонки 1-4 заполняются практикантом, 5-6 -руководителем практики от предприятия] 

	2. Технологическое содержание
этапа 
	3. Формируемые
компетенции (код)
	4. Результат /продукт, получаемый на данном этапе

	5. Оценка руководителя по этапу (по 10-бальной шкале)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	6. Итоговая оценка
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                                   Приложение 4


ОТЗЫВ
                       о работе студента с места прохождения практики

Отзыв составляется на студента по окончанию практики руководителем от предприятия.
В отзыве необходимо указать – фамилию, инициалы студента, место прохождения практики, время прохождения.
В отзыве должны быть отражены:
· выполняемые студентом профессиональные задачи;
· полнота и качество выполнения программы практики;
·  отношение студента к выполнению заданий, полученных в период практики;
· оценка сформированности планируемых компетенций (дескрипторов их сформированности) 
· выводы о профессиональной пригодности студента; при необходимости – комментарии о проявленных им личных и профессиональных качествах.
Отзыв подписывается руководителем практики от предприятия (организации) и заверяется печатью.




