1 – открываем Шаблон ИУП и вносим свои данные во все строки, выделенные желтым цветом:
· ФИО на русском языке / транслитерация ФИО
· наименование Соглашения между НИУ ВШЭ и иностранным вузом на русском языке / наименование вуза английском языке
· точные сроки мобильности. Указанные в конкурсе: с «__» месяц 202_ по «__» месяц 202_
· вносим номер курса и учебный год: _ курс, 202_/202/ учебный год
· вид места – Бюджет или коммерция
· план подлежит корректировке до «__» месяц 202_г, считается +3 недели к началу мобильности
· дата составления плана: «__» месяц 202_ г.
· в строке с ознакомление ИУП вместо слов Инициалы и фамилия внести свои данные

2 – наполняем Шаблон ИУП – вносим наименование дисциплин, названия ведущих кафедр и департаментов, а также нагрузку дисциплин и распределение рубежного контроля по модулям.
· [bookmark: _GoBack]наполнение для Шаблона ИУП нужно взять в разделе Учебные планы образовательной программы на странице Документы образовательной программы. Выбираем год набора (год в котором поступил студент и нажимаем на курс, на котором студент собирается учувствовать в международной академической мобильности (далее – МАМ). (пример, студент 3 курса хочет участвовать в МАМ на 4 курсе, он выбирает 218 год набора и нажимает на 4 курс);
· рубежный контроль в рабочем учебном плане обозначен литерой А рядом с количеством часов модуле т.е. если дисциплина идет в 1 и во 2 модуле и часы распределены 32 и 34А, назначен экзамен во 2 модуле; если дисциплина идет в 1, 2 и 3 модулях и часы распределены 10, 24А и 28А, значит дисциплина имеет два рубежных контроля – экзамена, во 2 и 3 модулях;
· Внимательно отнеситесь к внесению дисциплин по языковому направлению и специализации;
· Обратите внимание, что всего в ИУП должно быть 60 кредитов 
Итак, Шаблон ИУП наполнен как типовой учебный план студента.
Для перезачета дисциплин для конкурса используются исключительно дисциплины иностранного вуза.

3 – оформляем Дисциплины, которые предполагаете проходить в иностранном вузе:
· наименование дисциплины оставляем как есть в по РУП,
· в столбец Кафедра вносим наименование иностранного вуза на русском и английском языках;
· в столбец Статус дисциплины вносим «будет сдано в другом вузе» вместо «по плану».
4 – дисциплины, оставшиеся без предполагаемого перезачета на период МАМ, изучаются дистанционно в ВШЭ, поэтому таким дисциплина в столбце Статус дисциплины вносим «дистанционно» вместо «по плану», т.е. если МАМ с 05.09.2021 по 25.12.2021, то все дисциплины, изучение которых запланировано в 1 и 2 модулях приобретают статус «дистанционно». Точно такой же статус приобретают и дисциплины, изучение, которых частично приходится на 2 модуль (если дисциплина началась во 2 модуле и заканчивается в 3). Остальные дисциплины остаются со статусом «по плану».

ИУП для конкурса не является утвержденным приказом ИУПом для фактической мобильности.

Оформленный ИУП в формате Excel нужно отправить Кобзарь Елизавете Олеговне, она в свою очередь проверит и откорректирует ИУП если это необходимо и согласует его с руководителями, затем вышлет скан.
