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Приложение 1

УТВЕРЖДЕН
приказом НИУ ВШЭ
от___________ № _____________ 


Порядок
[bookmark: _GoBack]работы комиссии Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» по осуществлению закупок за счет средств из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, предоставленных на осуществление капитальных вложений в объекты государственной собственности


1. Общие положения
1.1. Порядок работы комиссии Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» по осуществлению закупок за счет средств из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, предоставленных на осуществление капитальных вложений в объекты государственной собственности (далее соответственно – Порядок, НИУ ВШЭ/Университет, Комиссия) определяет организацию работы Комиссии при осуществлении закупок в соответствии 
с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон о контрактной системе).
1.2. Комиссия создается для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупки товаров, работ, услуг, за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), 
и в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом о контрактной системе, Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее - Закон о защите конкуренции), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Порядком.

2. Порядок создания и работы Комиссии
2.1. Комиссия является коллегиальным органом Университета, действующим 
на постоянной основе.
2.2. Состав Комиссии и его изменение утверждаются приказом Университета.
Состав Комиссии формируется из числа работников Университета. 
В состав Комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, 
а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.
2.3. В состав Комиссии включаются члены Комиссии. Число членов Комиссии должно быть не менее чем три человека. Председатель и заместитель председателя Комиссии выбираются из числа членов Комиссии и утверждаются в составе Комиссии приказом Университета.
Членами Комиссии могут быть работники контрактной службы.
2.4. Комиссию возглавляет председатель Комиссии, а в его отсутствие – заместитель председателя Комиссии.
2.5. Членами Комиссии не могут быть:
2.5.1. физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов 
к проведению экспертной оценки извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Законом о контрактной системе предусмотрена документация о закупке), заявок на участие в конкурсе;
2.5.2. физические лица, имеющие личную заинтересованность в результатах определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), либо состоящие в трудовых отношениях с организациями или физическими лицами, подавшими данные заявки, либо являющиеся управляющими организаций, подавших заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя). Понятие «личная заинтересованность» используется в значении, указанном в Федеральном законе от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
2.5.3. физические лица, являющиеся участниками (акционерами) организаций, подавших заявки на участие в закупке, членами их органов управления, кредиторами участников закупки;
2.5.4. должностные лица органов контроля, указанных в части 1 статьи 99 Закона о контрактной системе, непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок.
2.6. В случае выявления в составе Комиссии лиц, указанных в подпунктах 2.5.1–2.5.4 пункта 2.5 Порядка, незамедлительно осуществляется замена таких лиц другими физическими лицами, которые соответствуют требованиям пунктов 2.2, 2.5 Порядка.
Член Комиссии, обнаруживший в процессе работы Комиссии обстоятельства, предусмотренные в подпунктах 2.5.1–2.5.4 пункта 2.5 Порядка, должен незамедлительно сообщить об этом председателю Комиссии, а в случае его отсутствия заместителю председателя Комиссии, который в таком случае обязан донести 
до Заказчика информацию о замене члена Комиссии. 
2.7. Функциями Комиссии являются:
2.7.1. проверка соответствия участников закупки требованиям, установленным Законом о контрактной системе, извещением об осуществлении закупки, документацией о закупке (в случае, если Законом о контрактной системе предусмотрена документация о закупке);
2.7.2. принятие решения о допуске либо отклонении заявок участников закупки;
2.7.3. рассмотрение, оценка заявок на участие в определении поставщика;
2.7.4. определение победителя по итогам рассмотрения, оценки заявок участников закупки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);
2.7.5. иные функции, которые возложены на Комиссию Законом о контрактной системе.  
2.8. Члены Комиссии вправе: 
2.8.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение Комиссии документами и материалами;
2.8.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Комиссии и проверять правильность оформления протоколов;
2.8.3. обращаться к председателю Комиссии с предложениями, касающимися организации работы Комиссии.
2.9. Члены Комиссии обязаны:
2.9.1. соблюдать Закон о контрактной системе, Закон о защите конкуренции 
и иные нормативные правовые акты Российской Федерации;
 2.9.2. участвовать в заседаниях Комиссии, за исключением случаев, вызванных уважительными причинами (временная нетрудоспособность, командировка, отпуск 
и другие уважительные причины);
2.9.3. принимать решения по вопросам, относящимся к Комиссии;
2.9.4. обеспечивать конфиденциальность информации, содержащейся в заявках участников и иных документах, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
2.9.5. не допускать проведения переговоров с участником закупки в отношении заявок на участие в конкурентных процедурах, в том числе в отношении заявки, поданной таким участником, до выявления победителя, за исключением случаев, предусмотренных Законом о контрактной системе;
2.9.6. подписывать (в установленных Законом о контрактной системе случаях – усиленными квалифицированными электронными подписями) протоколы, формируемые в ходе определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
2.9.7. принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции», в том числе с учетом информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 Закона о контрактной системе;
2.9.8. осуществлять иные функции и обязанности, которые возложены на Комиссию Законом о контрактной системе.
2.10. Комиссия выполняет возложенные на нее функции посредством проведения заседаний. 
Члены Комиссии могут участвовать в таком заседании с использованием систем видео-конференц-связи с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны. 
2.11. Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте (при необходимости), дате и времени проведения заседания Комиссии, а также 
о возможности участвовать в заседании с использованием систем видео-конференц-связи с разъяснением порядка такого участия. 
Если при проведении заседания Комиссии предполагается ознакомление со сведениями, составляющими государственную тайну, то система видео-конференц-связи должна обеспечивать соблюдение требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
 Уведомление членов Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии осуществляется председателем Комиссии, а в его отсутствие заместителем председателя Комиссии, не позднее, чем за один рабочий день до даты проведения такого заседания.
2.12. Председатель Комиссии, а в его отсутствие заместитель председателя Комиссии осуществляет общее руководство работой Комиссии и обеспечивает исполнение требований Закона о контрактной системе и Порядка, в том числе:
2.12.1.  открывает и ведет заседание Комиссии;
2.12.2. объявляет заседание Комиссии правомочным или неправомочным из-за отсутствия кворума;
2.12.3. в случае необходимости выносит на обсуждение Комиссии вопрос 
о привлечении к работе Комиссии экспертов;
2.12.4. информирует членов Комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;
2.12.5. обеспечивает взаимодействие Комиссии с контрактной службой Университета;
2.12.6. осуществляет иные действия, необходимые для выполнения Комиссией своих функций.
2.13. Комиссия правомочна осуществлять свои функции в случае, если 
в заседании Комиссии участвует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.
Делегирование членами Комиссии своих полномочий иным лицам не допускается.
2.14. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми членами Комиссии, участвующими в заседании Комиссии 
(в установленных Законом о контрактной системе случаях – усиленными квалифицированными электронными подписями).  
2.15. Хранение подлинников протоколов заседаний Комиссии и прилагаемых к ним материалов осуществляется на электронной торговой площадке, на которой осуществляется процедура закупки.
2.16. Решение Комиссии, принятое в нарушение требований Закона 
о контрактной системе и Порядка, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном Законом о контрактной системе, 
и признано недействительным по решению контрольного органа в сфере закупок.
 2.17. За нарушение Закона о контрактной системе, Закона о защите конкуренции, иных нормативных правовых актов Российской Федерации члены Комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
