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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящими Методическими рекомендациями (МР) устанавливаются порядок подготовки, оценивания и защиты курсовых работ (далее – КР) студентов образовательной программы «Цифровые методы в гуманитарных науках» (далее – ОП), обучающихся по направлению 45.04.03 Фундаментальная и прикладная лингвистика (уровень подготовки: магистр) на Факультете гуманитарных наук НИУ ВШЭ.                                                                  
1.2. Выполнение МР по подготовке КР, утвержденных для образовательной программы, является обязательным для студентов этой ОП.
1.3. Основные форматы курсовых работ, выполняемых на указанных направлениях, включают:
1.3.1. традиционный академический формат – оформленное в виде текста исследование, осуществляемое в целях получения новых знаний о структуре, свойствах и закономерностях изучаемого объекта,
1.3.2. экспериментальный формат,
1.3.3. проектно-исследовательский формат – разработка прикладной проблемы, в результате чего создается программный продукт, набор данных или прикладной ресурс; выбор проектно-исследовательского формата также предполагает написание сопровождающего его текста,
1.3.4.  формат расширенной научной статьи – исследование, основанное в виде текста, представляющего собой расширенную в соответствии с настоящими Правилами статью, поданную либо в журнал, входящий в «белый» список НИУ ВШЭ или в международные базы Scopus или WoS, либо в другое издание, предполагающее рецензирование (в последнем случае для защиты текста требуется согласие академического руководителя ОП); наличие соавторов должно быть обоснованно и допускается только с согласия академического руководителя ОП, а в случае конфликта интересов – с согласия руководителя Школы лингвистики НИУ ВШЭ. 

2. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К КУРСОВОЙ РАБОТЕ

2.1. Выполнение курсовых работ имеет следующие этапы:
2.1. выбор темы - осуществляется в соответствии с Положением; первичный выбор темы осуществляется до 20 ноября; окончательно темы утверждаются приказом до 15 декабря текущего года;
2.2. предъявление студентом руководителю проекта курсовой работы - срок устанавливается научным руководителем, но не позднее, чем 15 февраля текущего учебного года; рекомендуемый срок - 15 января текущего учебного года;
2.3.  первое предъявление готовой курсовой работы руководителю, с последующей корректировкой курсовой работы (при необходимости) - срок устанавливается научным руководителем, но не позднее, чем за три недели до предполагаемой защиты; рекомендуемый срок - за один месяц до предполагаемой защиты;
2.4.  представление итогового варианта курсовой работы руководителю - срок устанавливается научным руководителем, но не позднее, чем за неделю до предполагаемой защиты; рекомендуемый срок - за десять дней до предполагаемой защиты;
2.5.  оценивание руководителем (и при необходимости – написание отзыва) курсовой работы - должно быть выполнено до защиты курсовой работы;
2.6.  публичная защита курсовой работы.




3. ПРОЦЕДУРА ВЫБОРА И СОГЛАСОВАНИЯ ТЕМ КР 

3.1. Ознакомиться с информацией, позволяющей выбрать тему и руководителя КР, студент может после 15 октября текущего учебного года в открытом доступе на сайте образовательной программы.
3.2. Студент должен выбрать тему КР не позднее 15 ноября текущего учебного года.



4. РУКОВОДСТВО КУРСОВОЙ РАБОТОЙ 

5.1. Непосредственное руководство курсовой работой осуществляет руководитель. 
5.2. Руководителями КР могут назначаться сотрудники Университета и научные сотрудники, а также внешние консультанты. 
5.3. Руководитель обязан:
- оказывать консультационную помощь студенту;
 - содействовать в разработке методики исследования и разработки; 
- осуществлять систематический контроль хода выполнения КР в соответствии с планом и графиком ее выполнения; 
- информировать академического руководителя ОП и Учебный офис ОП о несоблюдении студентом графика выполнения КР; 
- давать квалифицированные рекомендации по содержанию КР;
- произвести оценку качества выполнения КР и представить письменный отзыв руководителя. 
5.4. Руководитель имеет право: 
1) выбрать удобную для него и студента форму организации взаимодействия, в том числе согласовать разработанный студентом план подготовки КР и установить периодичность личных встреч или иных контактов;
2) по результатам каждой встречи требовать, чтобы студент подготовил и согласовал с ним краткое резюме полученных рекомендаций и намеченных дальнейших шагов по подготовке работы; 
3) требовать, чтобы студент внимательно относился к полученным рекомендациям и являлся на встречи подготовленным; 
4) при выставлении оценки за КР в отзыве принять во внимание соблюдение студентом контрольных сроков сдачи проекта КР и окончательного текста КР, а также выполнение согласованных с Руководителем планов подготовки соответствующих работ; 

5. ТРЕБОВАНИЯ К ОБЪЕМУ, СТРУКТУРЕ, СОДЕРЖАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ
5.1. Курсовая работа представляетсяи в электронном виде (с приложением, если необходимо, нестандартных шрифтов, использованных в работе).
5.2 Курсовая работа может быть написаны на русском или английском языка.
5.3. Минимальный объем работы — не менее 2 печатных листов.
5.4. Курсовые работы в обязательном порядке должны иметь титульный лист, список литературы и оглавление. Требования к структуре определяются форматом работы. 	5.4.1. Для работ, написанных в традиционном академическом формате, обязательными являются Введение, включающее постановку задачи, Обзор литературы, Заключение, суммирующее полученные результаты, и разделы, излагающие собственное исследование автора.
	5.4.2. Для работ, написанных в экспериментальном формате следует ориентироваться на структуру изложения статей тематических англоязычных журналов, таких как Digital Scholarship in the Humanities, Digital Humanities и т.п. Общая внутренняя структура должна содержать разделы: Введение, Метод, Результаты, Обсуждение, Заключение. В разделе Введение должно быть рассмотрено современное состояние научной проблемы, описаны цель работы и её гипотезы, а также приведено обоснование экспериментального метода. Метод должен содержать разделы: испытуемые, материалы, процедура. При необходимости можно дополнять/видоизменять состав подразделов при согласовании с научным руководителем. Обычно в приложении к работе дается полный список экспериментальных стимулов. В разделе Результаты полученные результаты должны излагаться связным текстом. Каждый статистически значимый результат, при использовании статистических методов, должен быть описан в соответствии с определенными правилами оформления. Должны быть перечислены также те тесты, где результатов не было получено. В разделе Обсуждение каждый полученный результат должен быть проинтерпретирован, результаты должны быть соотнесены с гипотезами работы и с другими исследованиями. Должны быть обозначены будущие направления исследования. Раздел Заключение должен содержать краткое изложение проделанной работы с полученными результатами и сделанными на их основании выводами.
	5.4.3. Для работ, выполненных в проектно-исследовательском формате обязательными являются Введение, Обзор существующих подходов, Данные (исходные данные и их 8 формат, данные на выходе и их формат), Методы (разделы, в которых излагаются этапы подготовки инструмента или ресурса, включая описание выбранных методов и алгоритмов, инструментов разработчика, библиотек, логических блоков, из которых состоит скрипт, параметров для машинного обучения и т. п.), Оценка результатов и их обсуждение, Заключение. При необходимости по согласованию с научным руководителем можно дополнять или изменять структуру разделов. Рекомендуется ориентироваться на логику изложения, принятую в материалах ведущих мировых конференций по компьютерной лингвистике (см. архив http://aclweb.org).
	5.4.4. Работы, выполненные в формате расширенной научной статьи, в норме должны следовать требованиям к одному из других форматов, но могут содержать отклонения от них, связанные с концепцией издания, в которое подана статья. При этом работы, выполненные в формате расширенной научной статьи, должны включать особый раздел «Предисловие» / “Preface”, помещаемый сразу после титульного листа, в котором автор указывает, для какого научного издания подготовлен текст работы и связанные с этим особенности структуры (и оформления) текста работы и описание своего личного вклада. Основная работа над статьей должна быть проведена в течение академического года, в который проходит защита. В случае соавторства студент должен быть основным автором текста статьи, что должно быть подтверждено его соавторами. 3.5. Курсовая работа должна отражать результаты самостоятельно проведенного научного исследования и не могут представлять собой исключительно результат реферирования.
	3.5.1. Должны быть эксплицитно указаны: предмет работы;  цель работы; способ достижения поставленной цели; методики исследования; объем материала и способ его получения с упоминанием источников; результаты работы.
	3.5.2. Для пояснения актуальности и новизны работы полезно представить обзор современного состояния исследований в проблемной области. Новизна работы может состоять в: новизне предмета, новизне цели, новизне методов, новизне материала, новизне результатов.
3.6. Оформление курсовой работы регулируется особыми Требованиями, разработанными ОП. Отклонения от этих Требований допускаются только по согласованию с научным руководителем. Для работ, написанных в экспериментальном формате оформление основной части работы, ссылок в тексте, ссылок в списке литературы, таблиц и рисунков должно быть выполнено в стиле APA (American Psychological Association), 6th Edition или ГОСТ. То же касается оформления результатов применения статистических методов (для каждого метода свой). По согласованию с научным руководителем может быть избран и другой стиль, при условии его последовательного применения (во всех частях работы и ко всем ее элементам). 


6. ПРИНЦИПЫ И КРИТЕРИИ ОЦЕНИВАНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 
                       
6.1. Критерии оценки КР: 
9 - 10 баллов – самостоятельное авторское исследование, отличающееся актуальностью проблемы, системной и глубокой проработкой исследуемой темы, оригинальностью методологических подходов, знанием и умением интерпретировать различные научные подходы по рассматриваемой проблеме, проработкой  большого количества единиц источников и литературы, необходимых для раскрытия темы, и грамотным ее обзором, логичностью структуры, аргументированностью авторских выводов и обобщений, оформлением справочно-ссылочного аппарата в соответствие с ГОСТ/APA. 
8 баллов – самостоятельное исследование, отличающееся актуальностью проблемы, системностью излагаемого материала, знанием и умением интерпретировать различные научные подходы по рассматриваемой проблеме, проработкой  достаточного, но не полного для раскрытия темы количества единиц источников и литературы, логичностью структуры, аргументированностью авторских выводов и обобщений, наличием (по необходимости) приложений, оформлением справочно-ссылочного аппарата в соответствие с ГОСТ/APA. 
6 – 7 баллов – самостоятельное исследование, отличающееся актуальностью проблемы, системностью излагаемого материала, знанием и умением интерпретировать различные научные подходы по поднимаемой проблеме, проработкой достаточного, но не полного для раскрытия темы количества единиц источников и литературы,  логичностью структуры, но не всегда аргументированными авторскими выводами и обобщениями, оформлением справочно-ссылочного аппарата в соответствие с ГОСТ/APA. 
4 – 5 балла – самостоятельное исследование, отличающееся недостаточной актуальностью проблемы, бессистемностью излагаемого материала, не всегда верной интерпретацией различных научных подходов по поднимаемой проблеме, проработкой не полного для раскрытия темы  количества единиц источников и литературы, отсутствием строгой логической структуры, слабой аргументированностью авторских выводов и обобщений, недочетами в оформлении справочно-ссылочного аппарата по ГОСТ/APA.  
1 – 3 балла –  исследование, не отличающееся самостоятельностью подходов, имеющее значительные погрешности в логике излагаемого материала, с отсутствием собственной точки зрения на проблему, неверной интерпретацией различных научных подходов по поднимаемой проблеме, отсутствием проработки достаточного количества единиц литературы и источников, необходимых для раскрытия темы, слабой знаниевой базой, несоответствием оформления справочно-ссылочного аппарата ГОСТ/APA.                  
                                                  
6.2. Общие требования к КР:
     - Междисциплинарный характер исследования. Соответствие междисциплинарному профилю направления подготовки предполагает, что в КР должно быть продемонстрировано владение исследовательскими методами и приемами нескольких различных, связанных друг с другом научных дисциплин.                                       
- Соблюдение принципов академической этики. Работа, в которой присутствует плагиат, получает неудовлетворительную оценку.
                                                                                                                                                    
6.3. Защита курсовой работы должна отвечать следующим критериям: 
- концептуализация и грамотная репрезентация основных положений и выводов работы;
- самостоятельность и оригинальность выводов;
- точность ответов на вопросы членов комиссии и замечания рецензента;
-  убедительность аргументации при ответе, умение вести дискуссию;
- риторическая культура соискателя: ясность и четкость изложения, терминологическая корректность и стилистическая грамотность речи



7. СТРУКТУРА КР, ФОРМАЛЬНЫЕ И СОДЕРЖАТЕЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

7.1. Структура КР включает в себя титульный лист, оглавление, введение, основную исследовательскую часть, заключение, библиографию, приложения (если они необходимы).
10.6. Рекомендуемый объем курсовой работы от 2 п. л. (без приложений).
10.7. КР печатается на стандартном листе бумаги формата А4. Поля оставляются по всем четырем сторонам печатного листа: левое поле – 35 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее и нижнее – не менее 20 мм, примерное количество знаков на странице – 2000. Шрифт Times New Roman размером 14, межстрочный интервал 1,5. Каждая новая глава начинается с новой страницы; это же правило относится к другим основным структурным частям работы (введению, заключению, списку литературы, приложениям и т.д.).
10.8. Страницы основного текста КР и приложений должны иметь сквозную нумерацию. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется.
10.9. Титульный лист и оглавление оформляются по установленному образцу (см. приложение).
10.10. Формулы располагают отдельными строками в центре листа или внутри текстовых строк. В тексте рекомендуется помещать формулы короткие, простые, не пронумерованные. Наиболее важные формулы, а также длинные и громоздкие формулы располагают на отдельных строках. Для экономии места несколько коротких однотипных формул, выделенных из текста, можно помещать на одной строке, а не одну под другой. Нумеровать следует наиболее важные формулы, на которые имеются ссылки в работе. Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых скобках у правого края страницы.
10.11. Таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной для всего текста работы. Порядковый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее названием. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия. Порядковый номер рисунка и его название проставляются под рисунком.
10.12. При цитировании необходимо делать ссылки. Не только цитаты, но и изложение заимствованных из литературы принципиальных положений включаются в работу со ссылкой на источник. Рекомендуется следующий формат цитирования: цитата приводится в кавычках, а после нее в квадратных скобках указывается ссылка на литературный источник по списку использованной литературы и номер страницы, на которой в этом источнике помещен цитируемый текст. Например: [15, c. 237-239], [15, р. 237-239], Если используются материалы источника, но цитата из него не приводится, то достаточно в круглых скобках указать (См: номер используемого источника в квадратных скобках с номерами или без номеров страниц). Например, (См.: [14]), (См.: [14, c. 15]). Допустимо постраничное цитирование со ссылками внизу страницы (в этом случае в ссылке приводится полное библиографическое описание источника с указанием страниц).
10.13. В конце КР должен быть приведен библиографический список в соответствии с ГОСТ/APA. Сведения об источниках следует нумеровать арабскими цифрами с точкой. Связь ссылок и библиографического списка устанавливается по номеру источника или произведения в списке, заключенного в квадратные скобки. При оформлении библиографического списка указываются все реквизиты книги: фамилия и инициалы автора, название книги, место издания, название издательства и количество страниц. Для статей, опубликованных в периодической печати, следует указывать наименование издания, номер, год и занимаемые страницы. Источники в списке литературы располагаются в алфавитном порядке или по мере появления в тексте. При алфавитном способе фамилии авторов и заглавий произведений (если автор не указан) размещаются строго по алфавиту.  В одном списке разные алфавиты не смешиваются, иностранные источники размещаются в конце списка.
10.14. Приложение не является обязательным элементом КР и представляет собой ее заключительную часть, которая имеет дополнительное, обычно справочное значение, но является необходимой для более полного освещения темы. В приложение могут включаться авторские переводы. По форме приложения могут представлять собой текст, таблицы, графики, рисунки. В приложение не включаются список использованной литературы, справочные комментарии и примечания, переводы, которые являются элементами справочно-сопроводительного аппарата основного текста. Приложения оформляются как продолжение работы на ее последних страницах. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь название. При наличии в работе более одного приложения их следует пронумеровать. Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и продолжать общую нумерацию страниц основного текста. Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри», оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки.
10.15. Каждая глава, а также введение, заключение, библиографический список и приложения начинаются с новой страницы. Главы в свою очередь должны делиться на параграфы, которые нумеруются - 1.1, 1.2, 1.3, …, 2.1, 2.2 и т.п. Главы последовательно нумеруются арабскими цифрами; после цифры ставится точка и делается один пробел перед текстом названия главы. Каждую главу, выделенную в содержании работы, следует начинать с отдельной страницы. Названия всех структурных частей работы и нумерация их страниц в тексте должны точно соответствовать перечню в оглавлении работы. Заголовки выделяются полужирным шрифтом. Текст выравнивается по ширине рабочего поля листа.
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Приложение 4. Отзыв руководителя на КР

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» 
Факультет гуманитарных наук
Отзыв руководителя на курсовую работу 
Студента (тки)_______________________________________________________________ , 
1 курса образовательной программы магистратуры «_______________________________»  
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	Критерии оценки
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	Соответствие содержания работы теме исследования
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