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ОСНОВНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ – ПРОГРАММА МАГИСТРАТУРЫ 
«ЦИФРОВЫЕ КОММУНИКАЦИИ И ПРОДУКТОВАЯ АНАЛИТИКА»[footnoteRef:1] [1:  Программа практики для студентов 2024 года набора.] 

Разработчик: Грызунова Елена Аркадьевна
[bookmark: _GoBack]Практическая подготовка на образовательной программе «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика» реализуется в форме проектной и профессиональной практики. Практическая подготовка ставит главной целью приобретение студентами профессионального опыта аналитики для коммуникационных задач в соответствии с актуальными трендами и потребностями индустрии. Практическая подготовка заключается в реализации студентами прикладных коммуникационных проектов на основе анализа данных. Участие в таких элементах практической подготовки, как проекты, курсовая работа, проектно-технологическая практика и подготовка ВКР, способствует формированию, закреплению, развитию практических навыков и компетенций по профилю образовательной программы, в том числе: 
· ПК-1. Способен проводить сравнительный анализ возможностей различных медиа-каналов для выхода на аудиторию, осуществлять медиапланирование и предлагать оптимальный медиа-микс, применяя наиболее подходящие методы маркетинговой аналитики и моделирования.
· ПК-2. Способен обрабатывать данные, с целью построения коммуникационной кампании, в том числе используя языки программирования, библиотеки машинного обучения и специальное программное обеспечение
· ПК-3. Способен осуществлять управление коммуникационными проектами, цифровыми продуктами и архитектурой данных
· ПК-4. Способен проводить анализ аудитории, потребительского поведения и пользовательского пути, сегментировать аудиторию по различным признакам, прогнозировать поведение и предпочтения потребителя
· ПК-5. Способен составлять аналитические справки, экспертные заключения, отчеты, обзоры и прогнозы на основе результатов анализа коммуникационной среды
Программа практики включает в себя описание элементов учебного плана образовательной программы «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика» (далее: ОП), организованных в форме практической подготовки и сгруппированных в модуле «Практика» учебного плана (далее: элемент практической подготовки, ЭПП).
Раздел 1. Общие сведения
	Курс
	Вид практики
	Тип практики
(ЭПП)
	Признак 1 
	Признак 2
	Объем в з.е. на 1 студ.
	Объем в ак.часах на 1 студ.
	Период реализации

	1
	Проектная
	Курсовая работа
	О[footnoteRef:2] [2:  Обязательный (О) – ЭПП обязателен для выполнения всеми студентами ОП.] 

	Ф[footnoteRef:3] [3:  Фиксированный (Ф) – ЭПП необходимо выполнить строго в текущем учебном году.] 

	3
	114
	В течение 1 года обучения

	2
	Проектная 
	Проекты
	О
	Ф
	5
	190
	В течение 2 года обучения

	3
	Проектная
	Обязательный проект по проектному семинару "Симулятор запуска AdTech стартапа"
	О
	Ф
	3
	114
	2 модуль 2 года обучения

	4
	Профессиональная
	Проектно-технологическая практика
	О
	Ф
	4
	152
	24 февраля-24 марта 2026 г.

	5
	Проектная
	Подготовка ВКР
	О
	Ф
	12
	456
	В течение 2 года обучения



Раздел 2. Описание содержания практики
2.1. Курсовая работа.
2.1.1. Цель, задачи, пререквизиты ЭПП.
Формат курсовой работы – курсовой проект (далее - КП), обоснованное промежуточное или итоговое решение практической коммуникационной задачи заказчика (внешней организации или подразделения НИУ ВШЭ) с применением анализа данных. 
Цель КП - углубление знаний и умений, полученных студентом в ходе теоретических и практических занятий, развитие компетенций в области аналитической, исследовательской и проектной деятельности, работы с информацией.
В образовательном процессе ОП «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика» подготовка КП студентом решает следующие задачи: 
· развитие знаний в области существующей бизнес-практики и академических исследований в области цифровых коммуникаций, а также умения их критически анализировать, систематизировать и применять для разработки собственных решений;
· развитие профессиональных умений решать комплексные задачи в области анализа данных и коммуникаций;
· развитие навыков анализа данных, оценки качества данных и применения методик моделирования в соответствии с профессиональной задачей;
· развитие навыков продуктовой аналитики и создания цифровых продуктов для решения коммуникационных задач.
Пререквизиты для выполнения КП могут устанавливаться в заявке-предложении (Приложение 1). Заявки-предложения публикуются в Smart LMS (edu.hse.ru) для осуществления предварительного ознакомления и выбора студентами. Перед согласованием заявки на выбор темы студентом потенциальный руководитель КП вправе провести предварительную беседу со студентом, чтобы определить уровень мотивации, знаний и компетенций студента для выполнения курсового проекта, а также запросить мотивационное письмо и резюме. При наличии нескольких заявок от студентов на выбор одной темы и / или при несоответствии студента пререквизитам руководитель может отклонить заявку студента или предложить переформулировать тему проекта, например, разбив задачи проекта между несколькими участниками при условии возможности их выполнения индивидуально, независимо от результатов других студентов. Непосредственное закрепление согласованных тем и руководителей КП реализуется в системе LMS (lms.hse.ru). Предварительно согласованную тему подает студент через модуль «Темы ВКР/КР»[footnoteRef:4]. После подтверждения руководителем КП темы в системе LMS утверждение руководителей и формулировок тем осуществляет академический руководитель. [4:  Необходимо указать ранее согласованную формулировку темы на русском и английском языке, обязательно выбрать проектный формат (исследовательский формат не предусмотрен), руководителя КП.] 


2.2.2. Даты точек контроля.

	Точка контроля
	Срок
	Документы

	1. Выбор темы и руководителя КП[footnoteRef:5]. [5:  Студент, не выбравший тему курсовой работы в установленный срок, считается имеющим академическую задолженность. Он обязан ликвидировать ее в порядке и в сроки, установленные Положением об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов НИУ ВШЭ.] 

	1) 1 волна предварительного выбора: не позднее 1 ноября.
2) 2 волна предварительного выбора (для студентов, заявки которых оказались отклонены): не позднее 10 ноября.
3) Итоговое закрепление темы в LMS: не позднее 20 ноября.
	Заявка-предложение от руководителя проекта в Smart LMS (edu.hse.ru).
Заявка на курсовую работу студента в LMS (lms.hse.ru).

	2. Подписание задания на выполнение КП (Приложение 2).
	Не позднее 18 января.
	Подписанное студентом и руководителем задание.

	3. Предъявление студентом руководителю предварительного плана (проекта) КП и согласование этапов работы[footnoteRef:6]. [6:  Студент имеет возможность доработать план (проект) курсовой работы, не утвержденный Руководителем, и представить его повторно (конкретные даты повторного представления согласуются с Руководителем).] 

	Не позднее 27 января.
	Согласование плана КП и получение обратной связи от руководителя может осуществляться на очной консультации, в том числе с использованием дистанционных каналов связи, или по электронной почте. Отдельное документальное подтверждение согласования плана КП не требуется. При нарушении студентом графика выполнения КП, руководитель уведомляет учебный офис и академического руководителя ОП о непредоставлении плана КП.

	4. Презентация детального плана КП в рамках проектно-исследовательского семинара «Анализ данных в коммуникационных проектах».
	Не позднее 27 марта.
	Оценка за элемент текущего контроля выставляется в рабочую ведомость преподавателя.
При нарушении студентом графика выполнения КП преподаватель проектно-исследовательского семинара «Анализ данных в коммуникационных проектах» информирует учебный офис о непредоставлении плана КП[footnoteRef:7]. [7:  Порядок пересдачи элемента контроля в случае неявки студента по уважительной причине регламентируется программой учебной дисциплины.] 


	5. Первое представление КП руководителю.
	Не позднее 15 апреля.
	Предъявление КП и получение обратной связи от руководителя может осуществляться на очной консультации, в том числе с использованием дистанционных каналов связи, или по электронной почте. Отдельное документальное подтверждение предъявления КП не требуется. При нарушении студентом графика выполнения КП, руководитель информирует менеджера и академического руководителя ОП о непредоставлении первого варианта КП.

	6. Предъявление итогового варианта КП руководителю.
	Не позднее 28 мая.
	Предъявление КП и получение обратной связи от руководителя может осуществляться на очной консультации, в том числе с использованием дистанционных каналов связи, или по электронной почте. Отдельное документальное подтверждение предъявления КП не требуется.
При нарушении студентом графика выполнения КП, руководитель информирует менеджера и академического руководителя ОП о непредоставлении итогового варианта КП. Непредоставление итогового варианта КП руководителю и иные нарушения графика работы не являются основанием для недопуска студента к загрузке и защите КП.

	7. Загрузка КП в соответствующий модуль ЭИОС НИУ ВШЭ для проверки на плагиат.
	Не позднее 17 июня 17.00.
	Отчёт системы «Антиплагиат». Окончательное решение о правомерности использования заимствований в курсовых работах студентов на основании предоставленных учебным офисом отчетов принимает академический руководитель. При наличии плагиата в работе он в течение трех дней после загрузки работы составляет служебную записку на имя декана факультета креативных индустрий и делает заключение о неоригинальности текста. При отсутствии плагиата академический руководитель информирует учебный офис о допуске студента к защите.
В случае обнаружения плагиата в КП к студенту применяется дисциплинарное взыскание, регламентированное локальными нормативными актами НИУ ВШЭ.
Если КП не загружен в ЭИОС НИУ ВШЭ в установленный срок или в работе присутствуют некорректные заимствования, менеджером ОП составляется акт о недопуске к защите[footnoteRef:8].  [8:  Для студентов, имеющих академическую задолженность по курсовой работе, порядок пересдачи регламентирован Положением об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов НИУ ВШЭ.] 

Отзыв руководителя на КП. Руководитель КП оценивает версию работы, загруженную в ЭИОС НИУ ВШЭ, и направляет в учебный офис отзыв на КП. 

	9. Публичная защита КП перед комиссией.
	Не позднее 30 июня.
	Ведомость.



[bookmark: _Hlk80737717]2.2.3. Содержание, особенности освоения.
Курсовая работа выполняется в течение первого года обучения, если иное не предусмотрено специальным индивидуальным учебным планом студента. 
Форма работы над КП – индивидуальная.
КП может выполняться только на русском языке.
В зависимости от специфики и уровня сложности задач, сформулированных в задании на ЭПП (Приложение 2), КП может представлять собой как законченное, так и промежуточное решение, работа над которым может быть продолжена студентом в рамках ВКР. Требования к уровню готовности проекта на момент загрузки КР прописываются руководителем в индивидуальном задании на ЭПП.
Структура КП включает в себя следующие элементы:
1) Титульный лист (Приложение 3).
2) Содержание.
3) Краткая аннотация проекта (до 1 страницы).
Цель проекта в соответствии с брифом (техническим заданием), данные, методы, основные этапы работы, результаты, информация об апробации и внедрении результатов (опционально при наличии), перечень ключевых слов.
4) Введение. 
Развёрнутое описание цели и задач проекта с разделением на практические задачи и задачи анализа данных, оценка текущей ситуации, краткое описание исходных данных и их источников, предмет исследования, методы исследования, актуальность, практическая значимость, поэтапный план проекта.
5) Основная часть. 
Рекомендованная структура основной части:
1 глава. 
· Обзор актуальных практик, анализ рынка, ситуационный анализ;
· Обзор и анализ источников и литературы по теме;
· Сравнительный анализ подходов, методов, алгоритмов и инструментов для решения поставленных задач, исходя из проанализированной бизнес-практики или исследований.
	2 глава. 
· Описание и подготовка данных.
· Гипотезы (при наличии).
· Обоснование выбранных методов и подходов к решению поставленной практической задачи.
· Методика моделирования, построение и оценка модели (обязательна для задач анализа данных)[footnoteRef:9]. [9:  По согласованию с руководителем КП в зависимости от задач проекта во 2 главе могут быть также проанализированы и представлены иные технологические решения, необходимые для решения коммуникационной задачи (например, фреймворки разработки цифрового продукта и т.д.).] 

3 глава.
Для проектов, представляющих собой промежуточное решение:
· Промежуточные результаты анализа данных[footnoteRef:10] и ограничения сделанных выводов, их соотнесение с поставленной коммуникационной задачей, оценка необходимой эмпирической базы для завершения проекта. [10:  В том числе полученные по результатам анализа неполного набора данных / синтетических данных / открытых данных и т.д.] 

· Проведенное продуктовое исследование (минимум один метод, необходимый для создания прототипа продукта), описание UX-концепции продукта, схемы потребительских сценариев с содержательным описанием и обоснованием, формулировку и обоснование продуктовых гипотез по бизнес-метрикам в соответствии с коммуникационной задачей заказчика, ссылку на прототип продукта (MVP), описание результатов тестирования, необходимых дополнительных исследований и доработок в формате «дорожной карты» (roadmap) продукта (для проектов, предусматривающих создание цифрового продукта или внедрение новых функций).
· Этапы дальнейшей работы над проектом в рамках ВКР.
Для проектов, представляющих собой завершенное решение:
· Описание полученных результатов анализа данных и их соотнесение с поставленными коммуникационными задачами.
· Описание разработанного цифрового продукта и решаемой им коммуникационной задачи (для проектов, предусматривающих создание цифрового продукта).
6) Заключение.
· Практические результаты.
· Обоснованные рекомендации заказчику проекта по применению полученных результатов для решения коммуникационных задач.
· Ограничения предложенного решения и возможные способы их преодоления.
· Дальнейшие перспективы внедрения результатов проекта в деятельность заказчика.
7) Список источников и литературы[footnoteRef:11] (правила оформления см. в Приложении 4). [11:  Обязательно указываются все использованные источники, в том числе на онлайн-материалы без указания авторства.] 

8) Приложения (при наличии).
В приложения включаются практические результаты проекта, полученные студентом в результате работы, например: коммуникационные документы (медиаплан и другие), программный код или его фрагменты, инфографика, дэшборды, цифровой продукт и т.д. Приложения, которые не могут быть включены в текст работы по причине объёма или формата, размещаются на внешнем ресурсе[footnoteRef:12], а непосредственно в тексте работы в разделе «Приложения» указывается порядковый номер, название приложения, ссылка на внешний ресурс, формат[footnoteRef:13] и системные требования к доступу.  [12:  Например, среда разработки Jupyter Notebook, хранилище Яндекс.Диск, отдельный сайт или иной ресурс по согласованию с руководителем КП и организацией-заказчиком.]  [13:  Например, CSV, XML и т.д.] 

Оформление КП производится в соответствии с принятыми стандартами и техническими требованиями (Приложение 4).
Под объемом курсового проекта понимается объем авторского текста без учета списка литературы и приложений. Для студентов 1 курса магистратуры – не менее 1,5а.л. (60 тыс. знаков с пробелами, оформленных в соответствии с техническими требованиями). Объем, формат и количество приложений не регламентируются и согласуются студентом с руководителем в зависимости от специфических требований, обусловленных задачами проекта.

[bookmark: _Hlk80804887]2.2.4. Оценивание и отчётность.
Курсовая работа подлежит обязательной публичной защите перед комиссией в составе не менее двух человек. 
Защита начинается с доклада студента и мультимедийной презентации по теме курсовой работы. Регламент доклада – 10 минут. Рекомендованная структура презентации предоставляется в рамках Проектно-исследовательского семинара «Анализ данных в коммуникационных проектах». После завершения доклада члены комиссии задают студенту вопросы. При ответах на вопросы студент имеет право пользоваться текстом курсовой работы.  
Система оценивания курсовой работы для магистратуры «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика» позволяет оценить качество подготовки работы (Приложение 5) и ее публичной защиты (Приложение 6). Работа оценивается комиссией согласно принятой в НИУ ВШЭ 10-балльной системе.
Итоговая оценка за КП определяется по формуле:
Ои= 0,3×Онр+0,7×Ок
где:
Ои – итоговая оценка; 
Онр – оценка научного руководителя, указанная в отзыве на КП (Приложение 8); 
Ок – оценка комиссии за защиту.
Итоговая оценка округляется по арифметическому принципу, за основу берется целое и десятая, сотые и тысячные отсекаются, например: если итоговая оценка 7,12, то округляется 7,1 до 7; если итоговая оценка 7,45, то округляется 7,4 до 7. Оценки до 4 баллов не округляется, дробные значения отсекаются (например, при значении 2,8 итоговая оценка будет составлять 2 балла).
Оценка «0 баллов» выставляется в случае, если студент не приступал к выполнению курсовой работы, а также при обнаружении нарушений, предусмотренных Порядком применения дисциплинарных взысканий при нарушениях академических норм в написании письменных учебных работ в НИУ ВШЭ и Правилами внутреннего распорядка обучающихся Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», как то: списывание, двойная сдача, плагиат, подлог, фабрикация данных и результатов работы.
Студент, получивший неудовлетворительную оценку за курсовую работу, считается имеющим академическую задолженность, которую имеет право ликвидировать в установленном в Университете порядке.
Возможность апелляции по КП производится в порядке, предусмотренном Положением об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики».
Порядок пересдачи регламентирован Положением об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»

2.2.5. Ресурсы.
[bookmark: _Hlk81225682]Для реализации проектов при необходимости студенты вправе использовать доступные ресурсы университета: коворкинги, информационные ресурсы, консультационную помощь работников университета и др. В случае необходимости доступа к отдельным помещениям и оборудованию студенту такой доступ предоставляется по запросу в службы университета, ответственные за бронирование учебных (иных) помещений, поступившему от руководителя ЭПП либо академического руководителя ОП.
При реализации проекта, инициированного внешним по отношению к университету юридическим лицом (профильной организацией) на основании договора о практической подготовке, предоставление помещений и иных ресурсов профильной организации, необходимых для реализации проекта, прописывается в договоре (Приложение 7).
В зависимости от специфики проекта, необходимые данные для анализа и иная информация могут собираться студентом как самостоятельно (открытые данные, парсинг данных, использование доступных наборов данных для аналитиков), так и предоставляться руководителем КР или консультантом (представителем заказчика) при наличии. Предоставление данных для анализа или иной информации для выполнения ЭПП не регламентируется и обсуждается студентом с руководителем ЭПП в процессе его реализации. В случае необходимости соблюдения конфиденциальности, инициатор ЭПП (юридическое лицо) вправе подписать со студентом соглашение о неразглашении.

[bookmark: _Hlk80825101]2.2.6. Особенности выполнения заданий по ЭПП в условиях ограничительных или иных мер.
Допустимым является дистанционный формат консультирования с руководителем с использованием информационно-коммуникационных средств связи: электронной почты и сервисов видеоконференций.
Защита курсовой работы может проводиться в дистанционном формате с использованием сервисов для проведения видеоконференций. В этом случае обязательным для студента является использование включенной камеры и микрофона, а также трансляции экрана для демонстрации презентации.

2.2.7. Выбор темы и руководителя КП
В установленные сроки студент выбирает руководителя КП и тему КП на основании заявок-предложений в ЭИОС НИУ ВШЭ (Smart LMS).  
Техническое ограничение на выбор одной и той же темы несколькими студентами не вводится. В случае если несколько студентов выбрали одну и ту же тему КП, с руководителем согласуются разные формулировки тем с целью конкретизации и разграничения данных проектов. В процессе обсуждения КП с выбранным руководителем студент также может предложить инициативный проект, решающий задачу внешнего заказчика и соответствующий профессиональным интересам руководителя. В ситуации выбора одной и той же темы несколькими студентами руководитель также вправе предоставить мотивированный отказ одному из студентов, при этом очерёдность выбора студентами темы не является определяющим фактором. Окончательные формулировки тем на русском и английском языке, предварительно согласованные с руководителем КП, вносятся студентом в LMS в модуль «Темы ВКР/КР».
Непосредственное руководство выполнением КП осуществляет руководитель. Руководителями преимущественно назначаются практики, обладающие профессиональной экспертизой в соответствующей предметной области и работающие в Университете на условиях совместительства или по договору гражданско-правового характера. Руководителями также могут быть назначены штатные работники Университета, обладающие соответствующей экспертизой в предметной области и/или имеющие ученую степень.
В целях оказания консультационной помощи могут быть назначены консультанты из числа работников Университета или работников сторонних организаций, профессиональная деятельность и/или научные интересы которых связаны с темой КП. Консультанты имеют совещательный голос при разработке КП, в их обязанности входит консультационная помощь студенту. Решение о необходимости назначения консультанта(ов) принимает академический руководитель ОП на основании заявления студента, завизированного руководителем. 
Изменение, в том числе уточнение, темы КП и смена Руководителя КП допускается не позднее, чем 2 апреля (18:00) на основании заявки в LMS.

2.2. Проекты.
2.2.1. Цель, задачи, пререквизиты ЭПП.
С точки зрения целей и задач в рамках ОП реализуется один тип проектов -Прикладной проект. Прикладной проект – проект, основной целью которого является решение прикладной задачи по запросу внешнего по отношению к НИУ ВШЭ или внутреннего (структурных подразделений и НПР Университета) заказчика; результатом проекта может являться обоснованный план коммуникационной кампании, аналитический отчёт, решение бизнес-кейса. Пререквизиты определяются инициатором проекта в зависимости от его содержания и указывается в заявке-предложении (Приложение 1).

[bookmark: _Hlk80652403]2.2.2. Даты точек контроля.
	Точка контроля
	Срок
	Документы

	1. Выбор проекта и подписание задания (Приложение 2).
	В течение 1-2 модуля.
	Подписанное студентом и руководителем задание, загруженное в ЭИОС НИУ ВШЭ.

	2. Предоставление промежуточного отчёта руководителю проекта.
	В течение 2 модуля.
	Формат промежуточной отчётности определяется руководителем проекта.

	3. Предоставление итогового отчёта руководителю проекта.
	До окончания 3 модуля, согласно академическому календарю.
	Итоговый отчёт студента (Приложение 8), загруженный в ЭИОС НИУ ВШЭ. Для групповых проектов допустимо предоставление группового отчета. Оценочный лист на каждого студента (Приложение 12), подписанный руководителем проекта и переданный / направленный им в учебный офис не позднее 5 рабочих дней после окончания ЭПП (итоговой отчётности студента(ов) по проекту).
Содержательный отзыв-характеристика руководителя / соруководителя, являющегося представителем организации заказчика проекта, на каждого студента, направленный в Центр практической подготовки до окончания сессии 3 модуля (Приложение 17).  



2.2.3. Содержание, особенности освоения.
С точки зрения способов организации проекты ОП могут являться как групповыми, так и индивидуальными.
Каждый проект ограничен по срокам выполнения, имеет чёткие критерии результата.

[bookmark: _Hlk80702955]2.2.4. Оценивание и отчётность.
Формула и критерии оценивания проекта прописываются инициатором проекта в заявке-предложении. Результаты участия студента в проектной деятельности, закреплённой Учебным планом ОП, оцениваются по 10-балльной шкале. 
При выполнении групповых проектов в формулу оценивания может включаться оценка индивидуального вклада каждого участника проекта.
Обязательным документом при оценивании результатов проекта является оценочный лист.
Публичная защита результатов проекта проводится в том случае, если данная форма отчётности указана в заявке-предложении.
Если результирующая оценка по проекту составляет менее 4 баллов по 10-балльной шкале, то у студента образуется академическая задолженность.
Ликвидация академической задолженности допустима двумя способами: пересдача выбранного проекта, если проект предусматривает пересдачу, или выбор и выполнение другого проекта равного объёма, согласованного академическим руководителем.

[bookmark: _Hlk80704301]2.2.5. Ресурсы.
[bookmark: _Hlk80704459]Для реализации проектов при необходимости студенты вправе использовать доступные ресурсы университета: коворкинги, информационные ресурсы, консультационную помощь работников университета и др. В случае необходимости доступа к отдельным помещениям и оборудованию студенту такой доступ предоставляется по запросу в службы университета, ответственные за бронирование учебных (иных) помещений, поступившему от руководителя ЭПП либо академического руководителя ОП.
При реализации проекта, инициированного внешним по отношению к университету юридическим лицом (профильной организацией), предоставление помещений и иных ресурсов профильной организации, необходимых для реализации проекта, прописывается в договоре о практической подготовке (Приложение 9).
В зависимости от специфики проекта, необходимые данные для анализа и иная информация могут собираться студентами как самостоятельно (открытые данные, парсинг данных, использование доступных наборов данных для аналитиков), так и предоставляться руководителем, соруководителем или инициатором ЭПП. Предоставление данных для анализа или иной информации для выполнения ЭПП не регламентируется и обсуждается студентами с руководителем ЭПП в процессе его реализации. В случае необходимости соблюдения конфиденциальности, инициатор ЭПП вправе подписать со студентами соглашение о неразглашении.

2.2.6. Особенности выполнения заданий по ЭПП в условиях ограничительных или иных мер.
[bookmark: _Hlk80729118]Допустимым является дистанционный формат реализации проекта и осуществление взаимодействия с руководителем проекта и проектной группой с использованием информационно-коммуникационных средств связи: электронной почты, сервисов видеоконференций и ресурсов для совместной проектной работы. Формат дистанционного взаимодействия и используемые сервисы определяются руководителем проекта.

2.3. Обязательный проект по проектному семинару «Симулятор запуска AdTech стартапа»
2.3.1. Цель, задачи, пререквизиты ЭПП.
Целью прикладного проекта по проектному семинару «Симулятор запуска AdTech стартапа» является развитие предпринимательских компетенций студентов при создании продуктов, направленных на цифровую трансформацию рекламной индустрии и внедрение новых технологических решений, в том числе на базе искусственного интеллекта. 
Задачи проекта: создание прототипа продукта, решающего технологическую задачу для рекламной индустрии, предложение модели монетизации и плана продвижения технологического стартапа.
Пререквизитами являются образовательные результаты освоения дисциплин первого года обучения.

2.3.2. Даты точек контроля.
	Точка контроля
	Срок
	Документы

	Ознакомление с требованиями к проекту, объединение в проектные команды в ЭИОС НИУ ВШЭ, подписание и загрузка индивидуальных заданий.
	Не позднее 5 ноября.
	Заявка-предложение руководителя проекта (Приложение 1).
Индивидуальное задание (Приложение 2).

	Предоставление промежуточного отчета руководителю проекта (идея стартапа, ключевые тезисы по продвижению и монетизации).
	В течение 2 модуля.
	Формат промежуточной отчётности определяется руководителем проекта.

	Предоставление итогового отчета и устная презентация результатов проекта (прототип продукта, модель монетизации и плана продвижения).
	Не позднее 30 декабря (дата презентации назначается руководителем проекта).
	Групповой отчет проектной команды (Приложение 8), загруженный в ЭИОС НИУ ВШЭ.
Ведомость или оценочный лист.



2.3.3. Содержание, особенности освоения.
По способу организации обязательный проект является групповым, по типу задач – прикладным. В рамках проекта студенты применяют предпринимательские компетенции, получаемые в рамках проектного семинара «Симулятор запуска AdTech стартапа». 
При составлении индивидуального учебного плана проект назначается студенту совместно с дисциплиной Проектный семинар «Симулятор запуска AdTech стартапа», за исключением случаев, когда семинар ранее был освоен студентом.


2.3.4. Оценивание и отчётность.
Формула и критерии оценивания проекта прописываются руководителем проекта в заявке-предложении. Проект предусматривает защиту. Результаты проекта оцениваются по 10-балльной шкале. Если результирующая оценка по проекту составляет менее 4 баллов по 10-балльной шкале, то у студента образуется академическая задолженность. Первая и вторая пересдача обязательного проекта проводится в период пересдач. 
2.3.5. Ресурсы.
Для реализации проектов при необходимости студенты вправе использовать доступные ресурсы университета: коворкинги, информационные ресурсы, консультационную помощь работников университета и др. В случае необходимости доступа к отдельным помещениям и оборудованию студенту такой доступ предоставляется по запросу в службы университета, ответственные за бронирование учебных (иных) помещений, поступившему от руководителя ЭПП либо академического руководителя ОП.

2.2.6. Особенности выполнения заданий по ЭПП в условиях ограничительных или иных мер.
Допустимым является дистанционный формат реализации проекта и осуществление взаимодействия с руководителем проекта и проектной группой с использованием информационно-коммуникационных средств связи: электронной почты, сервисов видеоконференций и ресурсов для совместной проектной работы. Формат дистанционного взаимодействия и используемые сервисы определяются руководителем проекта.

2.4. Проектно-технологическая практика.
2.3.1. Цель, задачи, пререквизиты ЭПП.
Проектно-технологическая практика относится к типу профессиональной практики, которая нацелена на организацию условий для получения студентами профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности, погружения их в среду профессиональной деятельности и развития профессиональных компетенций. 
Цель проведения практики - закрепление и развитие профессиональных компетенций в области анализа данных и управления коммуникационными кампаниями в цифровой среде.
Задачами практики являются:
· приобретение опыта профессиональной деятельности;
· развитие навыков планирования и реализации коммуникационных кампаний, основанных на данных;
· закрепление и совершенствование компетенций в области анализа данных;
· получение знаний о ресурсах, организационной структуре и особенностях управленческих процессов в компаниях и подразделениях, которые специализируются на коммуникациях, основанных на данных;
· приобретение знаний о потребностях заказчиков и актуальных трендах в индустрии.
Пререквизиты определяются инициатором ЭПП и указываются в заявке. Профильные организации, предлагающие места для прохождения практической подготовки в формате профессиональной (проектно-технологической практики) вправе проводить предварительные собеседования с кандидатами для определения уровня профессиональных компетенций студента и их соответствия текущим задачам организации. В случае предоставления профильной организацией мотивированного отказа принять студента на практику, Школа коммуникаций рекомендует студенту другое место практики.

[bookmark: _Hlk81142527]2.3.2. Даты точек контроля.
	Точка контроля
	Срок
	Документы

	Подача инициативных заявок на практику[footnoteRef:14] в ЭИОС НИУ ВШЭ [14:  Инициативную заявку следует подавать при наличии самостоятельно полученного студентом предварительного подтверждения со стороны профильной организации о готовности принять студента на практику, в том числе в случае прохождения практики по месту основной трудовой деятельности. Заявка подаётся самим студентом или представителем юридического лица по форме заявки от юридического лица. Академический руководитель осуществляет проверку заявки-предложения на соответствие целям и задачам практики, а также требованиям, предъявляемым к профильным организациям. Заявка от юридического лица утверждается только при наличии действующего договора или после согласования проекта договора НИУ ВШЭ с юридическим лицом.] 

	Не позднее 15 января.
	Заявка студента.

	Выбор из числа заявок-предложений, инициированных НИУ ВШЭ и Профильными организациями[footnoteRef:15] в ЭИОС НИУ ВШЭ (Приложение 10). [15:  Заявки формируются как для подразделений НИУ ВШЭ, так и для профильных организаций-партнёров, с которыми есть действующий договор о практической подготовке. Заявки от профильных организаций утверждаются только после заключения договора о практической подготовке обучающихся (п. 4.5.6. Положения о практической подготовке студентов).] 

	Не позднее 19 января.
	Заявка студента.

	Проверка заявок академическим руководителем, согласование заявок студентов инициаторами. 
Вторая волна выбора для студентов, чьи заявки отклонены. В рамках второй волны инициативные заявки не рассматриваются, студентам преимущественно предлагаются места для прохождения практики в подразделениях НИУ ВШЭ[footnoteRef:16]. [16:  Ответственность за выбор ЭПП несёт студент. В случае невыбора места практики из числа предложенных у студента образуется академическая задолженность. ] 

	Не позднее 26 января.
	Согласованная заявка студента.

	Подписание задания студентом (Приложение 2).



	Не позднее 10 февраля.
	Подписанное студентом и руководителем практики от НИУ ВШЭ задание, загруженное в ЭИОС НИУ ВШЭ.

	Предоставление студентом промежуточного отчёта о проделанной работе и получение обратной связи от соруководителя по практической подготовке от профильной организации.
	Не позднее 10 марта.
	Документы по промежуточной отчётности предоставляются непосредственно в профильную организацию и не загружаются в ЭИОС НИУ ВШЭ.

	Завершение ЭПП и предоставление итогового отчёта на подпись соруководителю от профильной организации.
	Не позднее 24 марта.
	Итоговый отчёт студента.

	Загрузка итогового отчёта и отзыва соруководителя с оценкой в ЭИОС НИУ ВШЭ.
	Не позднее 28 марта.
	Итоговый отчёт студента с подписью соруководителя.
Отзыв соруководителя с оценкой по 10-балльной шкале, подписью и печатью.

	Устная презентация и защита результатов практики.
	Не позднее завершения сессии после 3 модуля в соответствии с академическим календарем.
	Ведомость.



2.3.3. Содержание, особенности освоения.
Основными площадками проведения профессиональной практики являются: коммуникационные агентства; технологические компании, создающие дата-продукты для рекламного рынка (индустрия AdTech); отделы маркетинга, клиентской и продуктовой аналитики коммерческих компаний (далее – профильные организации); подразделения НИУ ВШЭ. 
Студенты могут самостоятельно осуществлять поиск мест практики, опираясь на перечень профессиональных компетенций в преамбуле к Программе практики. Обучающиеся, совмещающие обучение с трудовой деятельностью, вправе проходить практику по месту трудовой деятельности в случаях, если профессиональная деятельность, осуществляемая ими, соответствует требованиям ОП к проведению практики.
Преимущественная форма организации практики - стационарная (в организациях, место нахождения которых – город Москва). Выездная практика организуется только по инициативной заявке студента. В этом случае расходы по проезду и проживанию студент оплачивает самостоятельно. О намерении проходить практику в иностранной организации (в том числе дистанционно) студенту необходимо проинформировать в письменной форме по официальным каналам связи НИУ ВШЭ академического руководителя, руководителя практики от НИУ ВШЭ и учебный офис ОП не позднее 15 ноября календарного года, предшествующего началу практики. В случае предоставления сведений после 15 ноября заявка на прохождение практической подготовки в иностранной организации отклоняется. 
При проведении проектно-технологической практики за студентом закрепляется роль и рабочий функционал в организации. Соруководитель от профильной организации может ставить текущие профессиональные задачи, относящиеся к осваиваемой студентом специальности, но не прописанные в задании. Рабочий график устанавливается по договорённости, но не менее 5 астрономических часов в день. 
В случае установления факта нарушения обучающимися своих обязанностей в период организации практической подготовки или режима конфиденциальности профильная организация вправе приостановить реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки в отношении конкретного обучающегося и уведомить об этом академического руководителя ОП. В этом случае у студента образуется академическая задолженность.

[bookmark: _Hlk81225438]2.3.4. Оценивание и отчётность.
Промежуточная аттестация по практике проводится в виде экзамена. Экзамен проводится в форме оценки отчетности, профессиональных умений студента и выполненной им в период практики работы соруководителем по практической подготовке от профильной организации, а также устной защиты результатов практики перед руководителем ЭПП от НИУ ВШЭ / ППС НИУ ВШЭ / комиссии из числа ППС НИУ ВШЭ.
Студенты, не выполнившие индивидуальное задание на практику без уважительной причины (не явившиеся на место проведения практики / нарушившие условия выполнения работ / не предоставившие промежуточные или итоговые результаты / отказавшиеся от выполнения работ по заданию на выполнение ЭПП без объективных причин), считаются имеющими академическую задолженность и не допускаются к государственной итоговой аттестации. У студента есть право взять индивидуальный учебный план (ИУП) с повтором на условиях, предусмотренных в «Положении об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студента НИУ ВШЭ».
Студенты, не выполнившие индивидуальное задание на практику по уважительной причине, направляются на практику повторно в свободное от учебы время.
Студенты, выполнившие индивидуальное задание на практику, но не явившиеся на экзамен, не предоставившие полный комплект обязательных документов (п. 2.3.7), или получившие неудовлетворительную оценку, считаются имеющими академическую задолженность. Эта задолженность должна быть ликвидирована в период пересдач в сроки, установленные в «Положении об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студента НИУ ВШЭ».
Результирующая оценка по проектно-технологической практике определяется по следующей формуле:
[bookmark: _Hlk145181885]	Орезульт = 0,6 * Оотчет + 0,4 * Озащита
Оотчет	 – оценка соруководителя ЭПП от профильной организации за промежуточную и итоговую отчетность студента и выполненную в период практики работу;
Озащита - оценка за устный доклад и мультимедийную презентацию по итогам практики руководителя ЭПП от НИУ ВШЭ или иного сотрудника из числа ППС, назначенного академическим руководителем ОП.
Критерии оценивания отчетности и работы практиканта в период практики прописываются в заявке-предложении (Приложение 10). Указывается не менее 3 (трёх) содержательных критериев. В критериях должны обязательно присутствовать характеристики, отражающие профессиональные умения практиканта в области коммуникаций (например, рекламы, связей с общественностью, маркетинга) и анализа данных (например, продуктовой аналитики, эконометрического анализа эффективности рекламных кампаний, машинного обучения). Допустимо также учитывать в критериях дисциплинированность практиканта (например, соблюдение сроков выполнения задач и предоставления отчетности) и другие универсальные характеристики, подлежащие объективной оценке. Способ округления оценки в отзыве: математический (от 0,5 знаков после запятой округляется в большую сторону).
Способ округления результирующей оценки по практике: математический (от 0,5 знаков после запятой округляется в большую сторону).
Задание, итоговый отчёт с подписями соруководителя (Приложение 11) и отзыв соруководителя ЭПП с его подписью и печатью[footnoteRef:17] организации (Приложение 12) загружаются студентом в ЭИОС НИУ ВШЭ в установленные сроки. [17:  Если соруководитель по практической подготовке студента не является лицом, подпись которого заверяется печатью организации, то другим сотрудником ставится дополнительная подпись, которая может быть заверена. Реквизиты профильной организации на печати должны совпадать с реквизитами в договоре о практической подготовке с НИУ ВШЭ. Отзыв допустимо заверить печатью организации «для документов». В исключительных случаях, если отзыв по объективным причинам не может быть заверен печатью, он может быть направлен в НИУ ВШЭ с корпоративной почты соруководителя по практической подготовке при наличии в письме развернутой пояснительной записки. В этом случае после рассмотрения всех обстоятельств на отзыве делается пометка руководителя по ЭПП от НИУ ВШЭ или сотрудника Центра практической подготовки студентов Школы коммуникаций о том, что отзыв принят без печати, и студент загружает в ЭИОС НИУ ВШЭ отзыв с этой пометкой. ] 

Пересдача практики осуществляется в случае невыполнения студентом индивидуального задания на практику, получения неудовлетворительной оценки или неявки на экзамен (устную защиту). Формат первой и второй пересдачи – оценка отчёта студента соруководителем от Профильной организации и устной презентации студента в период пересдач. 
Формула оценивания первой и второй пересдачи:
Орезульт = 0,6 * Оотчет + 0,4 * Озащита
Если профильная организация не приостановила реализацию практики студента до завершения ЭПП, однако соруководитель оценил работу и отчетность студента как неудовлетворительную по причине непредоставления промежуточной или итоговой отчетности по выполненным задачам, студент имеет возможность предоставить её соруководителю до периода пересдач. Повторное составление отзыва с более высокой оценкой в этом случае остаётся на усмотрение соруководителя от профильной организации. На второй пересдаче устная презентация оценивается комиссией из числа ППС в составе не менее 3 человек. Выставляется средняя оценка за защиту (округляется итоговая оценка за защиту, округление арифметическое от 0,5 знаков после запятой округляется в большую сторону).
Критерии оценивания устного доклада и мультимедийной презентации
(оценка выставляется по 10-балльной шкале):

	Основные составляющие для оценивания
	Весовой 
коэффициент

	· 1. Устный доклад и мультимедийная презентация
Содержит:
· краткую характеристику организации, 
· описание проделанной работы и её результатов, 
· самооценку формирования и развития компетенций, знаний и навыков в ходе практики.
	

0,5

	2. Ответы на вопросы и замечания 
· ответы на вопросы экзаменатора (или экзаменационной комиссии) по содержательной стороне практики, докладу и презентации студента,
· ответы на критические замечания (при их наличии), содержащиеся в отзыве соруководителя практики от профильной организации
	

0,5

	Итого:
	1,0


В Фонд оценочных средств входят вопросы на экзамене по содержательной стороне практики. 
Примеры вопросов: 
1.	Опишите организационную структуру организации. Как осуществляются внутренние коммуникации между подразделениями? Как подразделение, в котором Вы проходили практику, взаимодействует с другими подразделениями?
2.	Какие наиболее значимые для дальнейшей профессиональной деятельности компетенции Вы приобрели или усовершенствовали в ходе практики?
3.	Какие задачи в ходе практики вызвали наибольшие сложности и почему? Как Вам удалось преодолеть эти сложности?
4.	Какие профессиональные задачи, выполняемые в ходе практики, были наиболее интересны Вам?
5.	Какие новые профессиональные инструменты Вы освоили в процессе практики?
6.	С какими коммуникационными задачами связаны порученные Вам задачи анализа данных?

2.3.5. Ресурсы.
Проектно-технологическая практика осуществляется в помещениях и на оборудовании Профильной организации, где студент проходит практику. Профильная организация обязана предоставить условия, соответствующие требованиям безопасности и соответствующим санитарно-гигиеническим нормам труда. При выборе мест прохождения практик для лиц с ограниченными возможностями здоровья учитывается их состояние здоровья и соответствующие требования по доступности среды.
В случае необходимости доступа к отдельным помещениям и оборудованию НИУ ВШЭ студенту такой доступ предоставляется по запросу в службы университета, ответственные за бронирование учебных (иных) помещений, поступившему от руководителя ЭПП либо академического руководителя ОП. 
Доступ к литературе и Интернет-ресурсам обеспечивается в научной библиотеке НИУ ВШЭ, в том числе посредством удалённого доступа. 
Экзамен проводится в учебной аудитории с доступом в Интернет и демонстрационным оборудованием.

[bookmark: _Hlk81225717]2.3.6. Особенности выполнения заданий по ЭПП в условиях ограничительных или иных мер.
В случае невозможности прохождения практики по месту нахождения Профильной организации, практика проводится в удалённом формате путём получения производственных заданий и взаимодействия с руководителем практики от Организации удалённо посредством дистанционных каналов связи.

2.3.7. Документы при сопровождении проектно-технологической практики.
Практическая подготовка осуществляется только в Профильных организациях, заключивших договор о практической подготовке с НИУ ВШЭ, и в подразделениях НИУ ВШЭ. Договоры с Профильными организациями составляются по типовой форме договора о практической подготовке (Приложение 7). Договор подписывается с приложением - типовой формой заверений об обстоятельствах для ответственного лица за организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации (в разделы, указанные после слов «начало формы» и до слов «конец формы», никакие данные не вносятся).
В исключительных случаях возможно заключение договора по шаблону профильной организации, при этом такой договор проходит обязательное согласование в НИУ ВШЭ. Проекты договоров по шаблону юридических лиц, а также договоры по шаблону НИУ ВШЭ с предложенными изменениями от юридических лиц, планирующих проведение проектно-технологической профессиональной практики для студентов ОП «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика», должны быть предоставлены для согласования в НИУ ВШЭ не позднее 10 декабря в формате документа Microsoft Word по электронной почте для последующего согласования. Студенты, осуществляющие поиск места практики самостоятельно, или планирующие проходить практику по месту основной трудовой деятельности, должны в срок до 01 декабря предоставить шаблон НИУ ВШЭ для ознакомления в выбранную профильную организацию и в случае необходимости дополнительных согласований или внесения изменений в договор о практической подготовки предоставить в Центр практической подготовки студентов Школы коммуникаций контакты ответственного лица для согласования договора не позднее 10 декабря. В случае если договор по шаблону профильной организации или правки профильной организации не будут согласованы НИУ ВШЭ до 19 января, заявка-предложение от такой организации отклоняется. В этом случае студенту необходимо будет выбрать другую организацию из числа оставшихся согласованных заявок-предложений не позднее 26 января. Ответственность за выбор ЭПП на предусмотренное учебным планом всех лет обучения количество кредитов несет студент. Студенты, не выбравшие ЭПП в установленный срок, считаются имеющими академическую задолженность.
Договор о практической подготовке может быть заключен между НИУ ВШЭ и профильной организацией также путем обмена письмом-офертой со стороны НИУ ВШЭ и письмом-акцептом со стороны профильной организации (Приложение 13) в соответствии с пунктом 1 статьи 433, пунктом 2 статьи 434 Гражданского кодекса Российской Федерации. В случае заключения договора о практической подготовке путем обмена письмами оформление договора в формате единого документа, подписанного сторонами, не требуется. Письмо-оферта и письмо-акцепт оформляются и регистрируются НИУ ВШЭ как исходящий и входящий документ, соответственно.
[bookmark: _Hlk112054216]Для согласования сроков и условий практической подготовки НИУ ВШЭ направляет в Профильные организации, с которыми заключён договор о практической подготовке, письма о направлении обучающихся НИУ ВШЭ на практическую подготовку (примерная форма – в Приложении 14). Профильные организации, в свою очередь, направляют в НИУ ВШЭ гарантийные письма с подтверждением сроков и условий практической подготовки (примерная форма – в Приложении 15). Согласно п. 4.5 Типовой формы договора о практической подготовке, принятой в НИУ ВШЭ, обмен вышеуказанными письмами может осуществляться по электронной почте. Закрепление писем печатями не является обязательным. НИУ ВШЭ и Профильные организации вправе использовать удобный для обеих сторон формат обмена информацией о списке студентов и условиях практической подготовки, однако он в обязательном порядке осуществляется в письменной форме по официальным каналам связи.
Соруководитель по практической подготовке от профильной организации обязан предоставить в НИУ ВШЭ заверения об обстоятельствах по форме приложения № 1 к договору о практической подготовке (Приложение 7), которые подтверждают возможность привлечения сотрудника профильной организации к педагогической деятельности. Заверения об обстоятельствах предоставляются до начала практической подготовки студента. В случае непредоставления сведений соруководителем профильная организация, с которой заключён договор, обязана назначить другого соруководителя по практической подготовке студента, который предоставит заверения. Если заверения об обстоятельствах не предоставлены в срок не позднее 5 дней до начала ЭПП, студент не направляется в профильную организацию для прохождения практической подготовки, и ему предлагается пройти практическую подготовку в подразделениях НИУ ВШЭ.
В случае прохождения студентом ЭПП в структурном подразделении НИУ ВШЭ, внешним по отношению к ОП «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика», договор не заключается. При этом наличие согласования на уровне ответственных за принятие решения лиц с обеих сторон о прохождении студентом ЭПП в ином структурном подразделении НИУ ВШЭ является обязательным. В качестве ответственного лица могут выступать: академический руководитель ОП, на которой обучается студент, а также руководитель структурного подразделения, на базе которого реализуется ЭПП (в филиале НИУ ВШЭ – директор филиала НИУ ВШЭ).
Обязательными документами при осуществлении практической подготовки являются:
· договор о практической подготовке с Профильной организацией (кроме практической подготовки в подразделениях НИУ ВШЭ) и заверения об обстоятельствах соруководителя о практической подготовке от Профильной организации;
· задание на выполнение ЭПП (Приложение 2), которое подписывается студентом и руководителем практики от НИУ ВШЭ до начала практики;
· подтверждение проведения инструктажа, подписанное в первый день практики студентом и соруководителем от профильной организации (Приложение 16);
· итоговый отчёт студента с подписями соруководителя от профильной организации;
· отзыв соруководителя от профильной организации.
Студент обязан предоставить вышеперечисленные документы руководителю по практической подготовке от НИУ ВШЭ или загрузить их в соответствующий модуль ЭИОС НИУ ВШЭ в установленные сроки. В случае отсутствия одного или нескольких из указанных документов студент считается не выполнившим ЭПП и получает оценку 0 баллов.

2.4. Подготовка ВКР.
2.4.1. Цель, задачи, пререквизиты ЭПП.
Подробные требования по подготовке ВКР содержатся в Методических рекомендациях по подготовке выпускной квалификационной работы студентов образовательной программы магистратуры «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика».
ВКР выполняется студентами в формате магистерского проекта, который направлен на решение прикладной задачи в области коммуникаций (рекламы, связей с общественностью), на которое существует запрос со стороны внешних организаций или подразделений Университета.
Цель подготовки ВКР – развитие профессиональных компетенций студента в области планирования и реализации коммуникационных проектов на основе интеллектуального анализа данных.
Задачи подготовки ВКР:
· развитие умений осуществлять критический анализ существующей бизнес-практики и релевантных научных исследований для выбора решения поставленной коммуникационной задачи;
· получение опыта планирования и реализации прикладного проекта в области цифровых коммуникаций, основанных на данных;
· развитие профессиональных знаний и умений, позволяющих устанавливать взаимосвязь бизнес-задач в области коммуникаций и задач анализа данных;
· развитие компетенций в области подготовки данных, оценки качества и анализа данных, построения гипотез о наличии закономерностей в наборах данных, выбора методики моделирования, соответствующей профессиональной задаче в области коммуникаций.
Пререквизиты для подготовки ВКР определяются руководителем ВКР на основе образовательных результатов дисциплин, изученных студентом в течение первого года обучения. 
2.4.2. Даты точек контроля.
	Точка контроля
	Срок 
	Документы

	Выбор темы и руководителя ВКР[footnoteRef:18] [18:  Процедура выбора темы и руководителя ВКР прописана в Методических рекомендациях по подготовке ВКР студентов образовательной программы магистратуры «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика». Студент, не выбравший тему ВКР в установленный срок, считается имеющим академическую задолженность. Он обязан ликвидировать ее в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами НИУ ВШЭ.] 

	Не позднее 31 октября
	1) Заявление студента, согласованное руководителем ВКР и академическим руководителем ОП. 
2) Заявка на ВКР в ЭИОС НИУ ВШЭ.

	Подписание задания на выполнение ЭПП (Приложение 2).
	Не позднее 15 декабря.
	Подписанное студентом задание.

	Предъявление студентом проекта (плана и исследовательского дизайна) ВКР руководителю[footnoteRef:19]. [19:  Студент имеет возможность доработать план (проект) ВКР, не утвержденный Руководителем, и представить его повторно (конкретные даты повторного представления и оценивания согласуются с Руководителем).] 

	Не позднее 28 декабря.
	Согласованный план ВКР. 
Согласование плана ВКР и получение обратной связи от руководителя может осуществляться на очной консультации, в том числе с использованием дистанционных каналов связи, или по электронной почте. 

	Предъявление первого варианта ВКР руководителю
	Не позднее 21 марта
	Первый вариант ВКР.
Предъявление первого варианта ВКР и получение обратной связи от руководителя может осуществляться на очной консультации, в том числе с использованием дистанционных каналов связи, или по электронной почте. 

	Представление итогового варианта ВКР руководителю (с возможностью последующего редактирования документа до загрузки в ЭИОС НИУ ВШЭ).
	Не позднее 7 мая
	Полный текст ВКР, направленный руководителю ВКР по электронной почте.

	Загрузка ВКР в модуль ЭИОС НИУ ВШЭ для проверки системой «Антиплагиат».
	Не позднее 16 мая.
	Отчёт системы «Антиплагиат» в ЭИОС НИУ ВШЭ.
Если ВКР не загружена в ЭИОС НИУ ВШЭ в установленный срок, менеджером ОП составляется акт о нарушении сроков загрузки, на основании которого декан факультета принимает решение о недопуске к защите.
Отчеты о проверке ВКР, доля оригинальности которых составляет менее 80%, направляются руководителю работы, который в течение трех дней после загрузки работы составляет служебную записку на имя декана факультета креативных индустрий и делает заключение о (не)оригинальности данных текстов.
В случае обнаружения плагиата в ВКР  в отношении студента применяется дисциплинарное взыскание, регламентированное Порядком применения дисциплинарных взысканий при нарушениях академических норм в написании письменных учебных работ в Государственном университете – Высшей школе экономики и Правилами внутреннего распорядка обучающихся НИУ ВШЭ.

	Предоставление отзыва руководителя на ВКР.
	Не позднее 23 мая.
	Отзыв на ВКР.
Руководитель ВКР загружает отзыв в ЭИОС НИУ ВШЭ. Если отзыв написан соруководителем, который не является сотрудником НИУ ВШЭ, отзыв может быть передан в учебный офис лично или направлен по электронной почте. В случае нарушения сроков сотрудник учебного офиса информирует академического руководителя ОП.

	Предоставление рецензии на ВКР.
	Не позднее, чем за 6 дней до защиты ВКР.
	Рецензия на ВКР.
Рецензент составляет и передает ответственному лицу от учебного офиса ОП письменную рецензию на ВКР не позднее, чем за шесть календарных дней до даты защиты ВКР. Отсканированная копия рецензии может быть направлена по электронной почте. В случае нарушения сроков сотрудник учебного офиса информирует академического руководителя ОП.

	Публичная защита ВКР.
	Не позднее 30 июня.
	Протокол заседания экзаменационной комиссии.



2.4.3. Содержание, особенности освоения.
ВКР выполняется студентом индивидуально. ВКР выполняется на русском языке. ВКР может являться продолжением курсовой работы, выполненной студентом на первом году обучения.
ВКР должна содержать: 
· описание цели и задач проекта исходя из технического задания / брифа;
· обзор актуальной бизнес-практики и научной литературы; 
· сравнительный анализ подходов, методов, алгоритмов и инструментов для решения поставленных задач; 
· построение, оценку модели машинного обучения и описание полученных результатов анализа данных; 
· анализ результатов исследования и обоснованные выводы для решения бизнес-задачи;
· продуктовый результат: разработку и обоснование тактических инструментов коммуникационной кампании (например, медиаплана), описание и обоснование изменений бизнес-процесса, направленного на повышение эффективности коммуникаций, или создание прототипа цифрового продукта, решающего коммуникационную задачу, или его новых функций, с описанием ключевых продуктовых метрик.

2.4.4. Оценивание и отчётность.
Отчетным документом при подготовке магистерского проекта является текст ВКР.
Оценка за ВКР определяется государственной экзаменационной комиссией по итогам процедуры защиты ВКР путем открытого голосования членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов мнение председателя является решающим.
При определении оценки за ВКР комиссия может учитывать: содержание ВКР, качество устного доклада и мультимедийной презентации, свободное владение материалом ВКР, глубину и точность ответов на вопросы комиссии, отзыв руководителя / соруководителя и рецензию.

2.4.5. Ресурсы.
Для реализации проектов при необходимости студенты вправе использовать доступные ресурсы университета: коворкинги, информационные ресурсы, консультационную помощь работников университета и др. В случае необходимости доступа к отдельным помещениям и оборудованию студенту такой доступ предоставляется по запросу в службы университета, ответственные за бронирование учебных (иных) помещений, поступившему от руководителя ЭПП либо академического руководителя ОП.
При реализации проекта, инициированного внешним по отношению к университету юридическим лицом (профильной организацией), предоставление помещений и иных ресурсов профильной организации, необходимых для реализации проекта, прописывается в договоре о практической подготовке (Приложение 7).
В зависимости от специфики проекта, необходимые данные для анализа и иная информация могут собираться студентом как самостоятельно (открытые данные, парсинг данных, использование доступных наборов данных для аналитиков), так и предоставляться руководителем, соруководителем или инициатором ЭПП. Предоставление данных для анализа или иной информации для выполнения ЭПП не регламентируется и обсуждается студентом с руководителем ЭПП в процессе его реализации. В случае необходимости соблюдения конфиденциальности, инициатор ЭПП вправе подписать со студентом соглашение о неразглашении.

2.4.6. Особенности выполнения заданий по ЭПП в условиях ограничительных или иных мер.
Допустимым является дистанционный формат консультирования с руководителем с использованием информационно-коммуникационных средств связи: электронной почты и сервисов видеоконференций.
Защита ВКР может проводиться в дистанционном формате с использованием сервисов для проведения видеоконференций. В этом случае обязательным для студента является использование включенной камеры и микрофона, а также трансляции экрана для демонстрации презентации.

3. Особенности организации обучения для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов.
Практическая подготовка обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов организуется с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья.




Приложение 1
Шаблоны заявок-предложений на курсовой проект и обязательный проект ОП «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика»
Заявка-предложение на курсовой проект 
для студентов магистерской программы НИУ ВШЭ 
«Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика»
Вид практики: проектная
Тип элемента практической подготовки: курсовая работа
Форма работы: индивидуально
Учебный год: 2024-2025
	Язык реализации
	Русский

	Тема (наименование) КР
	

	Тема (наименование) КР на английском языке[footnoteRef:20] [20:  Необходимо обязательно указать для КР на русском языке.] 

	

	Инициатор / заказчик (Профильная организация или подразделение НИУ ВШЭ): наименование, контакты
	

	Научный руководитель (ФИО, должность, организация / подразделение НИУ ВШЭ, ученая степень при наличии)
	

	Контакты научного руководителя (адрес эл. почты)
	

	Консультант КР от Профильной организации (при наличии): ФИО, должность, контакты
	

	Аннотация к КР: краткое описание содержания курсового проекта, целей и задач проекта с разделением на коммуникационные задачи и задачи анализа данных.
	

	Критерии отбора студентов (применяются при выборе одного проекта несколькими студентами)
	

	Пререквизиты (необходимые навыки, компетенции студента)
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме обучающегося[footnoteRef:21]  [21:  Выбрать, оставить нужное.] 

	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо[footnoteRef:22]  [22:  Выбрать, оставить нужное.] 

	Да/нет



Заявка-предложение на проект
для студентов магистерской программы 
«Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика»
Школы коммуникаций НИУ ВШЭ.

	Вид практики
	Проектная 

	Тип элемента практической подготовки
	Проект

	Если проект, тип проекта
	Прикладной

	Язык реализации
	

	Наименование проекта
	

	Подразделение инициатор проекта
	Школа коммуникаций

	Руководитель проекта
	

	Основное место работы руководителя проекта в НИУ ВШЭ
	Школа коммуникаций

	Контакты руководителя (адрес эл. почты)
	

	Организация-партнер, реквизиты заключенного договора с НИУ ВШЭ (при наличии), соруководитель
	 

	Вид экономической деятельности организации-партнера
	

	Основная проектная идея / описание решаемой проблемы
	

	Цель и задачи проекта 
	

	Проектное задание 
	

	Планируемые результаты проекта, специальные или функциональные требования к результату
	

	Вид проектной деятельности
	

	Тип занятости студента
	

	Дата начала проекта
	

	Дата окончания проекта
	

	Срок записи на проект
	

	Трудоемкость (часы в неделю) на одного участника
	

	Предполагаемое количество участников (вакантных мест) в проектной команде
	

	Названия вакансий (ролей), краткое описание задач по каждой вакансии, количество кредитов и критерии отбора для участников проекта (если характер работ для всех участников совпадает, описывается одна вакансия)



Кредиты на 1 участника рассчитываются по формуле: продолжительность в неделях * трудоемкость проекта в часах / 25

	

	
	

	
	

	Общее количество кредитов
	

	Форма итогового контроля
	

	Формат представления результатов, который подлежит оцениванию
	

	Формула оценки результатов, возможные критерии оценивания результатов с указанием всех требований и параметров
	

	Возможность пересдач при получении неудовлетворительной оценки
	

	Ожидаемые образовательные результаты проекта 
	

	Особенности реализации проекта: территория, время, информационные ресурсы и т.п. 
	

	Пререквизиты
	

	Требуется резюме студента
	

	Требуется мотивированное письмо студента
	






Приложение 2
Шаблон задания на выполнение ЭПП[footnoteRef:23] [23:  Задание заполняется руководителем ЭПП по каждому студенту, выполняющему элемент практической подготовки. Студент обязан подписать задание до начала выполнения работ по ЭПП.] 


Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 
высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ ЭПП
студента ___ курса очной / очно-заочной / заочной формы обучения
(нужное подчеркнуть)
___________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество при наличии)
	образовательной программы
	Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика

	
	
	
	
	(наименование образовательной программы)

	уровня
	магистратура

	по направлению/ специальности
	42.04.01. Реклама и связи с общественностью

	
	(код и название направления/ специальности)

	факультета
	креативных индустрий

	Вид практики
	профессиональная / проектная / исследовательская

	Тип практики
	(согласно учебному плану ОП)

	(наименование ЭПП)
Срок прохождения ЭПП[footnoteRef:24] [24:  ЭПП – элемент практической подготовки согласно учебному плану образовательной программы.] 

	с
	___.___.202__ 

	
	
	
	
	по
	___.___.202__



	Тема (наименование) ЭПП 
(кроме профессиональной практики)
	Тема КР / ВКР на русском и английском языках / наименование проекта

	Трудоемкость (количество кредитов) по ЭПП
	Указать максимальное количество кредитов, которые может получить студент за ЭПП

	Цель ЭПП
	


	Задачи ЭПП
	Краткое описание работ по проф. практике / содержания КР / ВКР / задачи проекта





	Требования к результату ЭПП
	Точно описать результат, который будет подлежать оценке



	Формат отчетности
	Отчет / презентация / итоговый текст / макет / база данных / пр.

	Необходимость / возможность публичного представления результата 

	При наличии – форма представления: например, презентация, защита КР/ВКР/результатов проекта, дискуссия, проведение мероприятия и т.п.

	Требования к исполнителю ЭПП
	Базовые знания и компетенции (пререквизиты), которыми должен обладать студент (своим согласием студент подтверждает, что имеет необходимые навыки для выполнения работ по ЭПП)




График реализации ЭПП[footnoteRef:25] [25:  Указаны три обязательных точки контроля. Руководитель ЭПП имеет право указывать дополнительные точки контроля (этапы реализации) ЭПП на свое усмотрение.] 

	Этап реализации ЭПП
	Документ
	Срок сдачи

	1. Подписание задания
	Подписанное студентом задание
	дд.мм.гггг

	2. Промежуточный результат
	Заполняется руководителем ЭПП
	дд.мм.гггг

	3. Итоговый отчет
	Выбрать: отчет / итоговый текст КР/ВКР
	дд.мм.гггг




	Руководитель ЭПП от НИУ ВШЭ:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задание принято к исполнению
	___.___.202__

	
Студент
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)
	


Приложение 3. 
Титульный лист КП.


Федеральное государственное автономное образовательное учреждение
высшего образования

«Национальный исследовательский университет
«Высшая школа экономики»»


Факультет креативных индустрий
Фамилия, имя, отчество автора



Название темы курсового проекта


Курсовой проект
по направлению подготовки магистра 42.04.01 «Реклама и связи с общественностью»
образовательная программа «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика»





								Руководитель курсовой работы
								____________________________
								(должность, Ф.И.О.)

								
								Консультант[footnoteRef:26]	 [26:  При наличии консультанта.] 

								___________________________
								(должность, Ф.И.О.)
		











Москва – 2024

Приложение 4.
Технические требования к оформлению КП.
1. Текст курсовой работы выполняется в редакторе Microsoft Word 7.0 и выше для Windows или в аналогичных программах. Гарнитура – Times New Roman. Величина шрифта в тексте – 14 кегль. Межстрочный интервал – 1,5. Поля: верхнее – 2 см.; нижнее – 2,5 см.; левое – 3 см.; правое – 1,5 см. Отступ абзаца – 1,25 см. Выравнивание по ширине. Сноски печатаются шрифтом TimesNewRoman – 10 кегль; выравнивание по ширине. Отступ абзаца – 1,25 см. 
2. Для оформления ссылочно-сносочного аппарата обязательным является следующий стандарт: ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления». Не допускается параллельное использование различных вариантов оформления, допускаемых стандартом. В работе используется система постраничных сносок со сквозной нумерацией. Ссылки на источники на иностранных языках также оформляются в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008.
3. Список источников и литературы оформляется в соответствии со стандартом ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». Список источников и литературы приводится в алфавитном порядке. При наличии источников на других языках, кроме русского, образуется дополнительный алфавитный ряд после изданий на русском языке с продолжением нумерации. При наличии различных видов источников рекомендуется разделить список на несколько разделов, например: 
· Нормативные акты
· Литература
· Электронные ресурсы
· Документы
4. Разрешается использовать для акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, различное начертание шрифтов: полужирный, курсив, подчеркнутый. 
2. Нумерация страниц.
2.1. Первой страницей курсовой работы является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется. 
2.2. Страницы курсовой работы следует нумеровать арабскими цифрами. 
2.3. Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки.
2.4. Страницы курсовой работы с рисунками и таблицами должны иметь сквозную нумерацию. Иллюстрации и таблицы, расположенные на листах формата А3 учитывают как одну страницу. 
2.5. Каждый структурный элемент курсовой работы, включая главы и параграфы, начинается с новой страницы.
3. Правила написания буквенных аббревиатур.
В тексте курсовой работы, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, могут быть использованы вводимые лично авторами буквенные аббревиатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки.
4. Правила написания формул, символов.
4.1. Формулы располагают отдельными строками в центре листа или внутри текстовых строк. В тексте рекомендуется помещать короткие простые формулы, не имеющие самостоятельного значения и не пронумерованные. Наиболее важные формулы, а также длинные и громоздкие формулы, содержащие знаки суммирования, произведения, дифференцирования, интегрирования, располагают на отдельных строках. 
4.2. Для экономии места несколько коротких однотипных формул, выделенных из текста, можно помещать на одной строке, а не одну под другой. Для начертания формул рекомендуется использовать компьютерные редакторы формул (например, MicrosoftEquation, laTEX или подобные).
4.3. Нумеровать следует наиболее важные формулы, на которые имеются ссылки в работе. Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в круглых скобках у правого края страницы.
5. Правила оформления таблиц, рисунков, графиков.
5.1. Таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию (например, табл. 1, рис. 3). Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной для всего текста курсовой работы. Порядковый номер таблицы проставляется в левом верхнем углу над ее названием. Порядковый номер рисунка и его название проставляются под рисунком.
5.2. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия.
5.3. При построении графиков по осям координат вводятся соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на концы координатных осей, фиксируемые стрелками. При необходимости вдоль координатных осей делаются поясняющие надписи.
6. Правила цитирования источников.
При использовании в курсовой работе материалов, заимствованных из литературных источников, цитировании различных авторов, необходимо делать соответствующие ссылки, а в конце работы помещать список использованной литературы. Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствованных из литературы принципиальных положений включаются в курсовую работу со ссылкой на источник. Отсутствие ссылки на источник является нарушением правил цитирования, согласно Порядку применения дисциплинарных взысканий при нарушениях академических норм в написании письменных учебных работ в Университете, являющегося приложением к Правилам внутреннего распорядка Университета.
7. Правила оформления списка источников и литературы
7.1. Список использованных в курсовой работе источников и литературы составляется в соответствии с требованиями  государственного стандарта и приводится в алфавитном порядке. В случае отсутствия фамилии автора, работа располагается в списке исходя из первой буквы названия. 
7.2. При оформлении списка источников и литературы указываются, согласно ГОСТ 7.1-2003, следующие реквизиты книги: фамилия и инициалы автора, название книги, место издания, название издательства и количество страниц. Для статей, опубликованных в периодической печати, следует указывать наименование издания, номер, год, а также занимаемые страницы.
8. Программный код в текст работы не включается. Фрагменты кода (при его наличии в соответствии с задачами КП) включаются в приложения в виде текстовых документов в формате pdf с указанием языка программирования, на котором написан код. Весь исходный код включается в приложения опционально в согласованном с руководителем формате.
9. Приложения к курсовой работе.
9.1. Приложения являются неотъемлемой частью курсового проекта и иллюстрируют полученные практические результаты работы. 
9.2. Каждое приложение должно иметь порядковый номер и название, которые приводятся в содержании (оглавлении) КП.
9.3. Для ссылки на приложение в основном тексте работы в скобках приводится порядковый номер и название приложения, сноски для данных целей не используются.
9.4. Наличие, формат и количество приложений зависят от специфики и задач курсовой работы по согласованию с руководителем.
9.5. Приложения, содержащие фрагменты программного кода, таблицы, инфографику, включаются в текст работы в разделе Приложения. 
9.6. Приложения, содержащие программный код, базу данных, медиаплан, дэшборды или другие элементы, которые не могут быть включены в текст КР по причине формата или объёма, по согласованию с руководителем могут быть при необходимости размещены в формате ссылок на внешние ресурсы. Для таких приложений в тексте работы в разделе Приложения указывается порядковый номер, название, формат (например, расширение файла), ссылка на внешний ресурс и системные технические требования к просмотру.
9.6. Приложения не входят в объём работы.




Приложение 5.
Шаблон отзыва на КП
Федеральное государственное автономное образовательное
учреждение высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»»
Факультет креативных индустрий
Школа коммуникаций
Отзыв на курсовой проект
Руководитель (ФИО, должность)_______________________________________________
Консультант (ФИО, должность)_______________________________________________
Название работы:
_____________________________________________________________________________
Автор:_______________________________________________________________________


1. Обоснованность выбора решений в области анализа данных и коммуникаций на основе актуальной бизнес-практики и исследований в предметной области проектного кейса 

Оценка по критерию (1-10)[footnoteRef:27]:______ [27:  Оценки 9 и 10 выставляются по каждому критерию, если качество подготовки и защиты курсового проекта превосходят требования к этой форме работы и приближается к уровню ВКР.] 

Комментарий:_________________________________________________________________

2. Логика работы и её соответствие цели и задачам проекта, обоснованность и реализуемость рекомендаций по решению коммуникационных задач.
Оценка по критерию (1-10):______
Комментарий:_________________________________________________________________

3. Методология проектного исследования (для проектов, предполагающих анализ данных для разработки коммуникационной кампании или построения бизнес-процесса в области коммуникаций): корректность оценки качества данных и их соответствия задачам проекта; корректность использования методов анализа данных, соответствие методов целям и задачам проекта; корректность методики моделирования в соответствии с решаемой профессиональной задачей.
Концепция цифрового продукта (для проектов, предполагающих создание цифрового продукта / доработку функционала цифрового продукта, решающего коммуникационную задачу): обоснованный выбор методов и корректность продуктового исследования, его соответствие задачам заказчика; верифицируемость гипотез по бизнес-метрикам, соответствующим решению коммуникационных задач заказчика; соответствие концепции и UX продукта коммуникационной задаче заказчика; детальность проработки дорожной карты продукта, работоспособность MVP продукта.

Оценка по критерию (1-10):______
Комментарий:_______________________________________________________________

Оформление: _______________________________________________________________	 
Сильные стороны работы:___________________________________________________
Рекомендации:______________________________________________________________
Характеристика работы студента при подготовке КР:__________________________


ИТОГОВАЯ ОЦЕНКА:

Дата:								Подпись:________________


***ПРИМЕЧАНИЕ к шаблону отзыва***
В готовом отзыве, пожалуйста, удалите примечание.
Рекомендации по подготовке отзыва. 
1. Отзыв предоставляется только руководителем КР. При наличии консультанта от организации-заказчика руководитель КР может запросить у него обратную связь по результатам и перспективам внедрения проекта, но принимает окончательное решение по оценке студента.
1. Оценки выставляются по 10-балльной шкале, принятой в НИУ ВШЭ, где 1-3 неудовлетворительно, 4-5 удовлетворительно, 6-7 хорошо, 8-10 отлично. Оценки 9 и 10 выставляются по каждому критерию, если качество подготовки и защиты курсового проекта превосходят требования к этой форме работы и приближается к уровню ВКР.
1. Необходимо оценить по 10-балльной шкале работу студента по каждому из трёх критериев и выставить итоговую оценку. Итоговая оценка – средний балл по трём критериям. Допустимо также снизить итоговую оценку при наличии критических замечаний к оформлению работы (при наличии их в отзыве).
1. В пунктах «Оформление», «Сильные стороны работы», «Рекомендации», «Характеристика работы студента при подготовке КР», пожалуйста, напишите развернутый комментарий. По этим пунктам оценка по 10-балльной шкале не выставляется. 
1. При оценивании КР следует ориентироваться на дескрипторы по каждому критерию:

	Критерий 
	Дескриптор
	Критерии оценивания

	1.Обоснованность выбора решений в области анализа данных и коммуникаций на основе актуальной бизнес-практики и исследований в предметной области проектного кейса
	
	Неуд.
	Студент не объясняет выбор методов, подходов и инструментов для решения поставленной задачи.

	
	
	Удовл.
	Студент обзорно перечисляет некоторые используемые в бизнес-практике и исследованиях методы, подходы и инструменты, при этом не сопоставляет и не перерабатывает их, исходя из задач проекта.

	
	
	Хор.
	Студент описывает и сравнивает основные используемые в бизнес-практике и научных исследованиях методы, подходы и инструменты, однако не оценивает их критически, их выбор для задач проекта недостаточно обоснован.

	
	
	Отл.
	Студент представляет исчерпывающий обзор релевантных методов, подходов и инструментов для решения профессиональной задачи, представляет их критический анализ, приводит подробное обоснование своего выбора, комбинирует и перерабатывает их, исходя из специфики проекта.

	2.	Логика работы и её соответствие цели и задачам проекта, обоснованность и реализуемость рекомендаций по решению коммуникационных задач.
	
	Неуд.
	План проекта непоследователен, способы реализации не прописаны, не соответствуют поставленным задачам.

	
	
	Удовл.
	При разработке плана проекта студент не учитывает специфику задач в области рекламы и связей с общественностью, способы реализации прописаны недостаточно детально, нарушения логики этапов реализации проекта. 

	
	
	Хор.
	План проекта логичен и соответствует техническому заданию, демонстрируется общее понимание специфики бизнес-задач и задач анализа данных, однако способы реализации задач прописаны недостаточно подробно.

	
	
	Отл.
	Представлен детальный развёрнутый план реализации проекта, каждый этап логически следует за предыдущим и обоснован с учётом специфики бизнес-задач и задач анализа данных в соответствии с техническим заданием, подробно прописана методология и ресурсы реализации каждого этапа.

	3.1. Методология проектного исследования (для проектов, предполагающих анализ данных для разработки коммуникационной кампании или построения бизнес-процесса в области коммуникаций): корректность оценки качества данных и их соответствия задачам проекта; корректность использования методов анализа данных, соответствие методов целям и задачам проекта; корректность методики моделирования в соответствии с решаемой профессиональной задачей.
	
	Неуд.
	Студент не владеет методами анализа данных, не способен оценить качество данных, подготовить данные, построить гипотезы и выбрать релевантную методику моделирования.

	
	
	Удовл.
	Студент демонстрирует базовое владение некоторыми методами анализа данных, но не способен применить эти навыки для конкретного кейса; способен поверхностно описать данные, но не даёт исчерпывающий анализ их качества; гипотезы о наличии закономерностей в данных сформулированы недостаточно корректно; методика моделирования не соответствует профессиональной задаче в области коммуникаций.

	
	
	Хор.
	Студент демонстрирует владение основными методами анализа данных и применяет их для решения конкретной прикладной задачи; основные параметры оценки качества данных учтены; гипотезы сформулированы в целом корректно, однако не в полной мере соответствуют решаемой профессиональной задаче; выбранная методика моделирования подходит, но не оптимальна для проекта.

	
	
	Отл.
	Студент демонстрирует продвинутый уровень владения методами анализа данных, выбирает и комбинирует их для решения профессиональной задачи; проводить всестороннюю оценку и предлагает решения проблем качества данных; гипотезы сформулированы корректно и соответствуют цели проекта; выбранная методика моделирования оптимальна.

	3.2. Концепция цифрового продукта (для проектов, предполагающих создание цифрового продукта / доработку функционала цифрового продукта, решающего коммуникационную задачу): обоснованный выбор методов и корректность продуктового исследования, его соответствие задачам заказчика; верифицируемость гипотез по бизнес-метрикам, соответствующим решению коммуникационных задач заказчика; соответствие UX-концепции продукта коммуникационной задаче заказчика; детальность проработки дорожной карты продукта, работоспособность MVP продукта.
	
	Неуд.
	Продуктовое исследование не проведено, либо методология некорректна или не соответствует задачам заказчика; гипотезы отсутствуют или не проверяемы; UX-концепция продукта отсутствуют или не соответствуют коммуникационной задаче заказчика; дорожная карта проекта отсутствует; MVP проекта отсутствует.

	
	
	Удовл.
	Студент провел продуктовое исследование, методология корректна, но недостаток данных, ошибки или иные недостатки не позволяют сделать обоснованные выводы, исследование не полностью соответствует задачам заказчика; гипотезы требуют доработки в связи с тем, что не охватывают все метрики или имеют неточности в формулировках; концепция не проработана, не полностью соответствует задачам заказчика, пользовательские сценарии не прописаны или не обоснованы; в дорожной карте пропущены этапы, этапы не соотнесены с концепцией; MVP проекта не работоспособен.

	
	
	Хор.
	Продуктовое исследование проведено без ошибок, соответствует целям заказчика, данные позволяют сделать обоснованные, но не достаточно полные выводы; гипотезы верифицируемы и охватывают основные метрики, соответствующие коммуникационным задачам; UX-концепция жизнеспособна, но не достаточно детально проработана, отражены не все потенциальные пользовательские сценарии, либо отражены только в виде схем, но содержательно не описаны в работе; дорожная карта соотнесена с концепцией, но некоторые этапы не отражены; MVP проекта частично работоспособен.

	
	
	Отл.
	Продуктовое исследование проведено на высоком уровне, методология и данные соответствуют целям заказчика и позволяют сделать обоснованные выводы, необходимые на данном этапе работы с продуктом; гипотезы верифицируемы и охватывают все метрики, соответствующие коммуникационным задачам заказчика; UX-концепция детально проработана, вариативные пользовательские сценарии отражены в виде схем, описаны и обоснованы; детально проработана дорожная карта продукта; MVP продукта работоспособен.





Приложение 6
Шаблон оценочного листа защиты КП
Оценочный лист защиты курсового проекта
Ф.И.О. студента_______________________________________________________________________
Тема ________________________________________________________________________________

1. Обоснованность выбора решений в области анализа данных и коммуникаций на основе актуальной бизнес-практики и исследований в предметной области проектного кейса 

Оценка по критерию (1-10[footnoteRef:28]):______ [28:  Оценки 9 и 10 выставляются по каждому критерию, если качество подготовки и защиты курсового проекта превосходят требования к этой форме работы и приближается к уровню ВКР.] 

Комментарий:_________________________________________________________________

1. Логика презентации и её соответствие цели и задачам проекта, обоснованность и реализуемость рекомендаций по решению коммуникационных задач.
Оценка по критерию (1-10):______
Комментарий:_________________________________________________________________

1. Для задач с использованием интеллектуального анализа данных: методология проектного исследования: корректность оценки качества данных и их соответствия задачам проекта; корректность использования методов анализа данных, соответствие методов целям и задачам проекта; корректность методики моделирования в соответствии с решаемой профессиональной задачей.
Для задач по разработке / доработке функционала цифрового продукта для коммуникационной задачи: на защите продемонстрирован работоспособный MVP продукта; обоснованность и верифицируемость гипотез по бизнес-метрикам, соответствующим решению коммуникационных задач заказчика; соответствие концепции и UX продукта коммуникационной задаче заказчика; детальность проработки дорожной карты продукта.

Оценка по критерию (1-10):______
Комментарий:_______________________________________________________________

1. Убедительное представление результатов профессиональной деятельности, качество визуальной репрезентации результатов курсовой работы, уровень аргументации, полнота и корректность ответов на вопросы комиссии.
Оценка по критерию (1-10):______
Комментарий:_______________________________________________________________

Член комиссии___________________               подпись			Ф.И.О.



Приложение 7

Договор о практической подготовке обучающихся
 
г.______									«___» ________20__г.

Вариант 1 (применяется при заключении договора с юридическим лицом) 	Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики», именуемое в дальнейшем «НИУ ВШЭ», в лице , 
действующего на основании доверенности от  , с одной стороны, и , именуем в дальнейшем «Профильная организация», в лице , действующего на основании , с другой стороны, именуемые по отдельности «Сторона», а вместе – «Стороны», заключили настоящий договор о практической подготовке обучающихся (далее – Договор) о нижеследующем.

	Вариант 2 (применяется при заключении договора с индивидуальным предпринимателем)
	Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики», именуемое в дальнейшем «НИУ ВШЭ», в лице , 
действующего на основании доверенности от  , с одной стороны, и Индивидуальный предприниматель , именуемый в дальнейшем «Профильная организация» действующий на основании записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей о регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя ОГРНИП №, именуемые по отдельности «Сторона», а вместе – «Стороны», заключили настоящий договор о практической подготовке обучающихся (далее – Договор) о нижеследующем.

Вариант 3 (применяется при заключении договора с нотариусом/адвокатом/учредителем СМИ)
	Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики», именуемое в дальнейшем «НИУ ВШЭ», в лице , 
действующего на основании доверенности от  , с одной стороны, и , именуемый в дальнейшем «Профильная организация» действующий на основании Лицензии , именуемые по отдельности «Сторона», а вместе – «Стороны», заключили настоящий договор о практической подготовке обучающихся (далее – Договор) о нижеследующем.

1. Предмет Договора
1.1. Предметом Договора является организация практической подготовки обучающихся НИУ ВШЭ (далее – практическая подготовка).
1.2. Образовательная программа (программы), компоненты образовательной программы, при реализации которых организуется практическая подготовка, численность обучающихся, осваивающих соответствующие компоненты образовательной программы, сроки организации практической подготовки, согласуются Сторонами в письмах, которыми обмениваются Стороны в порядке, предусмотренном пунктом 4.5 Договора. Стороны должны согласовать организацию практической подготовки обучающихся до начала практической подготовки. 
Вариант 1(применяется при очном формате практической подготовки)
1.3. Реализация компонентов образовательной программы в рамках практической подготовки осуществляется в помещениях Профильной организации, расположенных по адресу 
Вариант 2 (применяется при дистанционном формате практической подготовки)


Реализация компонентов образовательной программы в рамках практической подготовки осуществляется в дистанционном формате без использования Профильной организацией принадлежащих ей помещений. В соответствии с частью 4 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» местом осуществления образовательной деятельности при осуществлении практической подготовки в дистанционном формате является место нахождения НИУ ВШЭ.
Вариант 3 (применяется при смешанном формате практической подготовки)
1.3. Реализация компонентов образовательной программы осуществляется в помещениях Профильной организации, расположенных по адресу .  
Реализация компонентов образовательной программы также возможна в дистанционном формате без использования Профильной организацией принадлежащих ей помещений. В соответствии с частью 4 статьи 16 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» местом осуществления образовательной деятельности при осуществлении практической подготовки в дистанционном формате является место нахождения НИУ ВШЭ.

2. Права и обязанности Сторон
2.1. НИУ ВШЭ обязан:
2.1.1. не позднее, чем за 10 (десять) рабочих дней до начала практической подготовки направить в адрес Профильной организации, указанный в разделе 5 Договора письмо, содержащее наименование образовательной программы, компоненты образовательной программы, при реализации которых организуется практическая подготовка, численность и поименные списки обучающихся, осваивающих соответствующие компоненты образовательной программы, сроки организации практической подготовки;
2.1.2. назначить руководителя по практической подготовке от НИУ ВШЭ, который:
2.1.2.1. обеспечивает организацию образовательной деятельности в форме практической подготовки при реализации компонентов образовательной программы;
2.1.2.2. организует участие обучающихся в выполнении определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;
2.1.2.3. оказывает методическую помощь обучающимся НИУ ВШЭ при выполнении определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;
2.1.2.4. несет ответственность совместно с ответственным работником Профильной организации за реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, за жизнь и здоровье обучающихся и работников НИУ ВШЭ, соблюдение ими правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов;
2.1.3. при смене руководителя по практической подготовке в 10-ти дневный срок сообщить об этом Профильной организации;
2.1.4. установить в расписании занятий виды учебной деятельности, практики и иные компоненты образовательной программы, осваиваемые обучающимися НИУ ВШЭ в форме практической подготовки, включая место и время их проведения;
2.1.5. направить обучающихся НИУ ВШЭ в Профильную организацию для освоения компонентов образовательной программы в форме практической подготовки.
2.2. Профильная организация обязана:
2.2.1. не позднее 5 (пять) рабочих дней с даты получения письма от НИУ ВШЭ направить в адрес НИУ ВШЭ, указанный в разделе 5 Договора письмо, подтверждающее принятие обучающихся НИУ ВШЭ на практическую подготовку в Профильную организацию;
2.2.2. создать условия для реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, если иное не предусмотрено пунктом 1.3 Договора предоставить обучающимся доступ к оборудованию и техническим средствам обучения в объеме, позволяющем выполнять определенные виды работ, связанные с будущей профессиональной деятельностью обучающихся НИУ ВШЭ;
2.2.3. назначить ответственное лицо, соответствующее требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности, из числа работников Профильной организации, которое обеспечивает организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации; 
2.2.4. в подтверждение соответствия назначенного ответственного лица требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности обеспечить получение от ответственного лица и передачу НИУ ВШЭ письменного заверения по форме НИУ ВШЭ (приложение № 1 к Договору);
2.2.5. при смене лица, назначенного согласно пункту 2.2.3 Договора, в 10-ти дневный срок сообщить об этом НИУ ВШЭ и обеспечить получение от другого ответственного лица заверений согласно пункту 2.2.4 Договора;
2.2.6. обеспечить безопасные условия реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, выполнение правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов;
2.2.7. проводить оценку условий труда на рабочих местах, используемых при реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, и сообщать руководителю НИУ ВШЭ об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте;
2.2.8. ознакомить обучающихся НИУ ВШЭ с правилами внутреннего трудового распорядка Профильной организации;
2.2.9. провести инструктаж обучающихся НИУ ВШЭ по охране труда и технике безопасности и осуществлять надзор за соблюдением обучающимися правил техники безопасности;
2.2.10. обо всех случаях нарушения обучающимися НИУ ВШЭ правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности Профильной организации сообщить руководителю по практической подготовке от НИУ ВШЭ.
2.3. НИУ ВШЭ имеет право:
2.3.1. осуществлять контроль соответствия условий реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки требованиям Договора;
2.3.2. запрашивать информацию об организации практической подготовки, в том числе о качестве и объеме выполненных обучающимися работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью; 
2.3.3. требовать от ответственного лица Профильной организации предоставления письменных заверений в соответствии с пунктом 2.2.4 Договора.
2.4. Профильная организация имеет право:
2.4.1. требовать от обучающихся НИУ ВШЭ соблюдения правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности, режима конфиденциальности, принятого в Профильной организации, предпринимать необходимые действия, направленные на предотвращение ситуации, способствующей разглашению конфиденциальной информации;
2.4.2. в случае установления факта нарушения обучающимися своих обязанностей в период организации практической подготовки, режима конфиденциальности приостановить реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки в отношении конкретного обучающегося.

3. Срок действия договора
Договор вступает в силу после его подписания и действует по 
Ретроспективная оговорка добавляется при необходимости (если дата подписания позже даты начала практической подготовки)
Договор распространяет действие на отношения сторон, возникшие до его заключения, а именно с  г., в соответствии со ст. 425 ГК РФ.

4. Заключительные положения
4.1. Споры и/или разногласия, возникшие между Сторонами при исполнении условий Договора, решаются путём переговоров. 
4.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров, споры подлежат рассмотрению в судебном порядке.
4.3. Изменение Договора осуществляется по соглашению Сторон в письменной форме в виде дополнительных соглашений к Договору, которые являются его неотъемлемой частью. 
4.4. Расторжение Договора допускается по соглашению Сторон, по решению суда или вследствие одностороннего отказа любой из Сторон от исполнения Договора. Сторона-инициатор одностороннего отказа от исполнения Договора обязана уведомить об этом другую Сторону не менее, чем за 2 (два) месяца до расторжения Договора. 
4.5. Все письма, сообщения, предупреждения, уведомления, заявления и иные юридически значимые сообщения (далее вместе – сообщение) Сторон в ходе исполнения Договора направляются Сторонами в письменной форме по электронной почте либо через операторов почтовой связи общего пользования (далее – почтой), заказным письмом с уведомлением о вручении, а претензия также с описью вложения, по адресам, указанным в разделе 5 Договора, либо передаются нарочным под подпись уполномоченному представителю принимающей Стороны.
4.6. Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.
4.7. К Договору прилагаются и являются неотъемлемой его частью следующие приложения:
Приложение № 1 – Типовая форма Заверений об обстоятельствах для ответственного лица.

5. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
	Профильная организация:
[Наименование]
[Место нахождения]
[ИНН] [КПП]
Контактное лицо: [ФИО, должность]
Контактный телефон: [Укажите номер телефона]
Контактный e-mail: [Укажите адрес электронной почты]


	НИУ ВШЭ:
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Место нахождения:
Россия, 101000, г. Москва,
ул. Мясницкая, дом 20
ИНН 7714030726 КПП 770101001

	






Должность
________________/Инициалы, фамилия/
м.п.
	
Контактное лицо: [ФИО, должность]
Контактный телефон: [Укажите номер телефона]
Контактный e-mail: [Укажите адрес электронной почты]


Должность
_________________/Инициалы, фамилия/
м.п.





Приложение 1
к договору о практической подготовке
Форма
-------------начало формы------------

ЗАВЕРЕНИЯ ОБ ОБСТОЯТЕЛЬСТВАХ
для ответственного лица за организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации

	
	«____»________________20______г.



1. В целях обеспечения безопасных условий прохождения практической подготовки обучающихся НИУ ВШЭ в профильной организации – 
____________________________________________________________________________
указать сокращенное наименование профильной организации
(далее – Профильная организация) (статьи 28, 41 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», условия договора о практической подготовке между НИУ ВШЭ и Профильной организацией)
	 я, ______________________________________________________________________,
указать ФИО полностью
назначенный ответственным лицом за организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации,
		 в порядке статьи 431.2 Гражданского кодекса Российской Федерации заверяю НИУ ВШЭ и подтверждаю, что не имею ограничений к осуществлению деятельности в сфере образования, а именно:
не лишен права заниматься педагогической деятельностью в соответствии с вступившим в законную силу приговором суда, 
не имею и не имел судимости, не подвергался уголовному преследованию (за исключением прекращения уголовного преследования по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконной госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, основ конституционного строя и безопасности государства, мира и безопасности человечества, а также против общественной безопасности;
не имею неснятую или непогашенную судимость за иные умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления;
не признан недееспособным в установленном федеральным законом порядке;
не имею заболеваний, предусмотренных перечнем вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительный и периодические медицинские осмотры (обследования). 
2. НИУ ВШЭ полагается на вышеуказанные заверения ответственного лица, которые рассматриваются как имеющие существенное значение для исполнения или прекращения договора о практической подготовке обучающихся между НИУ ВШЭ и Профильной организацией.
3. Я обязуюсь незамедлительно в письменной форме раскрывать НИУ ВШЭ информацию (как только ему станет известно об этом) о любом вопросе, событии, основании и (или) обстоятельстве (в том числе о бездействии), которые могут возникать или о которых ему может стать известно после заключения договора о практической подготовке обучающихся между НИУ ВШЭ и Профильной организацией и до истечения срока его действия, и которые представляют собой нарушение какого-либо из настоящих заверений. 
4. Для целей соблюдения НИУ ВШЭ требований нормативных правовых актов, приказов федеральных органов исполнительной власти, решений муниципальных образований, решений, поручений и запросов органов и лиц, осуществляющих отдельные функции и полномочия учредителя НИУ ВШЭ, осуществляющих контрольные, надзорные, контрольно-надзорные и иные проверочные мероприятия в отношении НИУ ВШЭ, в том числе аудиторов, обеспечения контроля НИУ ВШЭ за лицами, вступающими в непосредственный контакт с несовершеннолетними по роду их профессиональной деятельности, я даю НИУ ВШЭ согласие на осуществление последним со дня подписания настоящих заверений и в течение всего срока действия договора о практической подготовке между НИУ ВШЭ и Профильной организацией записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения, извлечения, использования, передачи (исключительно в пределах обозначенных целей) моих персональных данных, содержащихся в настоящих заверениях, в том числе путем автоматизированной обработки таких данных. Такой срок не ограничивает НИУ ВШЭ в вопросах организации архивного хранения документов, содержащих персональные данные, в электронной (цифровой) форме.
Я согласен на обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение указанных персональных данных в случаях, когда это необходимо и/или возможно при реализации указанных целей.
Я осведомлен, что согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мной путем представления в НИУ ВШЭ письменного заявления с указанием мотивированных причин его отзыва.

Ответственное лицо за организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации:

_____________________________________________________________________________
указать ФИО полностью
_________________________
Подпись/Инициалы, Фамилия

Дата «__________»___________20___года. 
	-------------конец формы------------
	Профильная организация:
[Наименование]


	НИУ ВШЭ:


	Должность
________________/Инициалы, фамилия/
м.п.
	Должность
_________________/Инициалы, фамилия/
м.п.





Приложение 8
Примерная форма и структура отчета по прикладному проекту

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение
высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Факультет креативных индустрий
Магистерская программа «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика»

О Т Ч Е Т
по проектной практике

Обязательный проект
_______________________________________________________
(название проекта)


Выполнил(и) студент(ы) гр.______
_________________________
                 (ФИО)
_________________________
                                                                                                            (подпись)
     Проверил:
____________________________
(должность, ФИО руководителя ЭПП)     
____________________________
(подпись)
______________
 (дата)


Структура отчета по проекту[footnoteRef:29] [29:  Знаком «*» отмечены пункты, которые могут быть представлены в отчете опционально.] 


1. Содержание
2. Общее описание проекта:
· Инициатор, заказчик, руководитель проекта.
· Тип проекта (исследовательский, прикладной, сервисный)
· Место работы по проекту (название организации, структурного подразделения/ иное)
3. Содержательная часть: 
3.1 Описание хода выполнения проектного задания 
3.2 Описание результатов проекта (продукта);
3.3 Описание использованных в проекте способов и технологий
3.4 Описание своей роли в проектной команде (обязательно для группового проекта)*
3.5 Описание отклонений и трудностей, возникших в ходе выполнения проекта*
4. Заключение (оценка индивидуальных результатов выполнения проекта,  сформированных / развитых компетенций)
5.  Результат проекта (текст, фотографии, ссылки и другие подтверждающие получение результата материалы) [footnoteRef:30] [30:  За исключением случаев, если результат не может быть размещен по соображениям секретности, коммерческой тайны. ] 

6. Приложения (при необходимости: презентация для защиты проекта, графики, схемы, таблицы, алгоритмы, иллюстрации, отзывы и т.п.).*
7. Описание применения генеративной модели (при использовании генеративной модели указываются: описание целей применения генеративной модели, её название, адрес ее сайта в интернете (либо описание иного источника модели) и способ применения самой модели)*


Приложение 9
Шаблон оценочного листа
Оценочный лист по прикладному проекту
_____________________________________(название проекта)
_____________________________________(срок выполнения проекта)
	Руководитель проекта:
ФИО
Должность
	

	Участник проекта[footnoteRef:31]: [31:  Для групповых проектов оценочный лист заполняется на каждого участника группы] 

ФИО студента
	

	Образовательная программа
	Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика

	Элементы результирующей оценки
	Оценка по 10-балльной шкале
	Примечания (при необходимости)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Формула расчета результирующей оценки (с указанием элементов и их весов)
	

	Результирующая оценка за проект
	
	Подпись руководителя

	Количество зачтенных ЗЕ за проект
	 
	



Дата заполнения оценочного листа__________________


Приложение 10
Шаблоны заявок-предложений для профессиональной практики

Вариант 1: Шаблон заявки-предложения для практической подготовки в форме профессиональной практики в подразделениях НИУ ВШЭ
Заявка-предложение на профессиональную практики студентов магистратуры НИУ ВШЭ 
«Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика»
	Вид практики
	Профессиональная 

	Тип элемента практической подготовки
	Проектно-технологическая практика

	Язык реализации
	Русский

	Руководитель практики
	ФИО

	Основное место работы соруководителя проф. практики в НИУ ВШЭ 
	

	Контакты соруководителя (телефон)
	

	Контакты соруководителя (адрес эл. почты)
	

	Цели и задачи проф. практики
	

	Тип занятости студента
	Удаленная / на месте / смешанная

	Дата начала практики
	дд.мм.гггг

	Дата окончания практики
	дд.мм.гггг

	Срок записи на практику
	дд.мм.гггг

	Трудоемкость (часы в неделю) на одного практиканта
	

	Предполагаемое количество практикантов (вакантных мест) 
	

	Названия вакансий (ролей), краткое описание задач по каждой вакансии, количество кредитов и критерии отбора для практикантов 
(если характер работ для всех участников совпадает, описывается одна вакансия). Если на практику приглашается конкретный студент на основании взаимной договоренности между студентом и Профильной организацией, то в критериях отбора на вакансию следует указать, что вакансия закрыта и указать ФИО студента.



Кредиты на 1 участника рассчитываются по формуле продолжительность в неделях * трудоемкость проекта в часах / 25

	Вакансия №1:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №2:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №3:
Задачи:
Количество кредитов:
Критерии отбора на вакансию:

	Общее количество кредитов за проф. практику
	9 з.е.

	Формат представления результатов, который подлежит оцениванию
	Итоговая отчетность: отчет, презентация

	[bookmark: _Hlk145091836]Формула оценки результатов, возможные критерии оценивания результатов с указанием всех требований и параметров.

Указывается не менее 3 (трёх) содержательных критериев. В критериях должны обязательно присутствовать характеристики, отражающие профессиональные умения практиканта в области коммуникаций (например, рекламы, связей с общественностью, маркетинга) и анализа данных (например, продуктовой аналитики, эконометрического анализа эффективности рекламных кампаний, машинного обучения). Допустимо также учитывать в критериях дисциплинированность практиканта (например, соблюдение сроков выполнения задач и предоставления отчетности) и другие универсальные характеристики, подлежащие объективной оценке.
	Формула результирующей оценки: 
Орезульт = 0,6 * Оотчет + 0,4 * Озащита
Оотчет	 – оценка соруководителя ЭПП от профильной организации за промежуточную и итоговую отчетность студента и выполненную в период практики работу;
Озащита - оценка за устный доклад и мультимедийную презентацию по итогам практики руководителя ЭПП от НИУ ВШЭ или иного сотрудника из числа ППС, назначенного академическим руководителем ОП.
Критерии оценивания отчетности и работы практиканта в период практики:
1.______
2.______
3.______

	Особенности реализации практики: территория, время, информационные ресурсы и т.п. 
	Адрес, график, ресурсы

	Пререквизиты
	Перечислить через запятую

	Теги
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме практиканта
	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо практиканта
	Да/нет



Вариант 2: Шаблон заявки-предложения для практической подготовки в форме профессиональной практики во внешней Профильной организации
Заявка-предложение на профессиональную практику студентов магистратуры НИУ ВШЭ «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика»
	Тип элемента практической подготовки
	Проектно-технологическая практика

	Язык реализации
	Русский/ английский

	Профильная организация
	Наименование организации

	Инициатор работ по практике
	ФИО лица, заполняющего заявку

	Контакты инициатора (телефон)
	

	Контакты инициатора (адрес эл. почты)
	

	Реквизиты организации инициатора 

	Указать:
· наименование юр.лица 
· юридический адрес 
· ОГРН  

	Наличие заключенного договора с НИУ ВШЭ 
	Выбрать:
· да, в наличии
· на согласовании
· на подписании
· на регистрации
· отсутствует

	Реквизиты договора (номер) (если имеется)
	№

	Дата договора (если имеется)
	дд.мм.гггг

	Соруководитель проф. практики от профильной организации (лицо, сопровождающее практикантов в организации)
	ФИО

	Контакты соруководителя (телефон)
	

	Контакты соруководителя (адрес эл. почты)
	

	Обоснование идеи проведения практики
	С какой целью привлекаются студенты НИУ ВШЭ?

	Цель и задачи практики 
	Описание работ по практике

	Предполагается ли оплата практикантам
	Да/нет

	Тип занятости практиканта
	Удаленная / на месте / смешанная

	Дата начала практики
	дд.мм.гггг

	Дата окончания практики
	дд.мм.гггг

	Предполагаемое количество практикантов (вакантных мест)
	

	Названия вакансий (ролей), краткое описание задач по каждой вакансии, критерии отбора для практикантов (если характер работ для всех участников совпадает, описывается одна вакансия).
Если на практику приглашается конкретный студент на основании взаимной договоренности между студентом и Профильной организацией, то в критериях отбора на вакансию следует указать, что вакансия закрыта и указать ФИО студента.

	Вакансия №1:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №2:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	
	Вакансия №3:
Задачи:
Критерии отбора на вакансию:

	Общее количество кредитов за проф. практику
	9 з.е.

	Формат представления результатов, который подлежит оцениванию
	Итоговая отчетность: отчет, презентация


	Формула оценки результатов, возможные критерии оценивания результатов с указанием всех требований и параметров

Указывается не менее 3 (трёх) содержательных критериев. В критериях должны обязательно присутствовать характеристики, отражающие профессиональные умения практиканта в области коммуникаций (например, рекламы, связей с общественностью, маркетинга) и анализа данных (например, продуктовой аналитики, эконометрического анализа эффективности рекламных кампаний, машинного обучения). Допустимо также учитывать в критериях дисциплинированность практиканта (например, соблюдение сроков выполнения задач и предоставления отчетности) и другие универсальные характеристики, подлежащие объективной оценке.
	Формула результирующей оценки: 
Орезульт = 0,6 * Оотчет + 0,4 * Озащита
[bookmark: _Hlk145170847]Оотчет	 – оценка соруководителя ЭПП от профильной организации за промежуточную и итоговую отчетность студента и выполненную в период практики работу;
Озащита - оценка за устный доклад и мультимедийную презентацию по итогам практики руководителя ЭПП от НИУ ВШЭ или иного сотрудника из числа ППС, назначенного академическим руководителем ОП.
[bookmark: _Hlk145173224]Критерии оценивания отчетности и работы практиканта в период практики:
1.______
2.______
3.______


	Особенности реализации практики: территория, время, информационные ресурсы и т.п. 
	Адрес, график, ресурсы

	Пререквизиты (необязательно)
	Перечислить через запятую

	Требуется резюме практиканта
	Да/нет

	Требуется мотивированное письмо практиканта
	Да/нет





Приложение 11
Форма отчета о проектно-технологической практике
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования
«Национальный исследовательский университет 
«Высшая школа экономики»

Факультет креативных индустрий
Школа коммуникаций


ОТЧЕТ

о проектно-технологической практике студента
магистерской программы 
«Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика»
______________________
ФИО студента
Календарные сроки элемента практической подготовки

Дата прибытия на практику «____»_________________202  г.
Дата выбытия с места практики «____»______________202  г.

Руководитель элемента практической подготовки от НИУ ВШЭ

Фамилия _________________________________
Имя _____________________________________
Отчество _________________________________

Соруководитель элемента практической подготовки от ______________
(наименование профильной организации)
Должность_________________________________
Фамилия __________________________________
Имя ______________________________________
Отчество __________________________________

г. Москва

 
ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЕ

	Срок выполнения задачи (с__по__)
	1. Профессиональная задача
2. Краткое содержание выполненной работы
3. Результат
4. Формируемые компетенции (из списка ПК), профессиональные знания, умения и навыки 
(раздел заполняется студентом) 
	Отметка о выполнении работы (подпись соруководителя практики) и комментарий 
(раздел заполняется соруководителем ЭПП от Профильной организации)

	
	1.
2.
3.
4.
	

	
	1.
2.
3.
4.
	

	
	1.
2.
3.
4.
	

	
	1.
2.
3.
4.
	


        


Приложение 12
Шаблон отзыва о проектно-технологической практике

ОТЗЫВ О ПРОХОЖДЕНИИ ПРОЕКТНО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ
ПРАКТИКИ СТУДЕНТОМ МАГИСТРАТУРЫ
«ЦИФРОВЫЕ КОММУНИКАЦИИ И ПРОДУКТОВАЯ АНАЛИТИКА»
_________________________________
(Ф.И.О. студента)

Место прохождения практики: ________ _________________________________________
Даты прохождения практики: ________

Общая характеристика профессиональных умений и работы студента в период практики:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Оценка отчетности и работы практиканта в период практики по критериям[footnoteRef:32]: [32:  Указываются критерии, прописанные в заявке-предложении на практику] 

[bookmark: _Hlk145173798]Критерий 1: _______________________
[bookmark: _Hlk145173406]Оценка за критерий 1 (от 1 до 10): ____
[bookmark: _Hlk145173441]Критерий 2: _______________________
[bookmark: _Hlk145173454]Оценка за критерий 2 (от 1 до 10): ____
Критерий 3: _______________________
Оценка за критерий 2 (от 1 до 10): ____


Итоговая оценка за практику (от 1 до 10)[footnoteRef:33]: _________________________________ [33:  Средний балл по всем критериям, целое число (округление арифметическое от 0,5 знаков после запятой).] 


Соруководитель практики от профильной организации

(ФИО, подпись)   М.П.



Приложение 13
Формы письма-оферты и письма-акцепта на заключение договора о практической подготовке
Типовая форма письма-оферты НИУ ВШЭ 
на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ

Руководителю________
(указывается ФИО и должность руководителя организации)


Письмо-оферта о заключении договора
о практической подготовке
обучающихся НИУ ВШЭ


Уважаемый _______________!
Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» (далее – НИУ ВШЭ) предлагает заключить договор о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ в ___________ (указывается наименование организации) (далее – Профильная организация) на следующих условиях: 

	№
	Вид, уровень, направление подготовки/ специальности/ наименование образовательной программы
	Наименование компонента образовательной программы
	Численность обучающихся
	Срок организации практической подготовки (с___ по___)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· общий срок организации практической подготовки: с __________по_________;
· общая численность обучающихся: ____________ человек;
· поименный список обучающихся: _________________;
· срок действия договора о практической подготовке: до полного исполнения сторонами своих обязательств;
· дистанционный формат практической подготовки (обучающиеся не посещают Профильную организацию, взаимодействие с ними осуществляется с использованием дистанционных технологий без использования помещений Профильной организации)/практическая подготовка с посещением Профильной организации[footnoteRef:34]. [34:  Указать один из вариантов: либо дистанционная практическая подготовка, либо практическая подготовка с посещением Профильной организации. ] 

Руководителем по практической подготовке со стороны НИУ ВШЭ является _______________ (указать должность и ФИО руководителя практической подготовки со стороны НИУ ВШЭ). 
Настоящее письмо является офертой на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ в значении статьи 435 ГК РФ. 
В случае согласия Профильной организации на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ на указанных выше условиях у Профильной организации и НИУ ВШЭ возникнут права и обязанности, указанные в приложении 1 к письму-оферте. 
О принятом решении просим сообщить в письменной форме ответным письмом. 
В случае согласия на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ в письме-акцепте просим подтвердить согласие с условиями настоящей оферты, сообщить информацию о ФИО ответственного лица, которое обеспечивает реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации, и приложить перечень помещений, которые будут использоваться Профильной организацией для практической подготовки обучающихся НИУ ВШЭ (кроме случая, когда практическая подготовка осуществляется в дистанционном формате).
В соответствии со статьей 438 ГК РФ ответное письмо будет считаться акцептом на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ на условиях, указанных в письме-оферте. 
Примерную форму письма-акцепта на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ прикладываем. 

Приложение: 
1. Права и обязанности НИУ ВШЭ и Профильной организации на 2 л. в 1 экз.;
2. Примерная форма письма-акцепта на 1 л. в 1 экз.;
3. Форма заверений для ответственного лица Профильной организации на 2 л. в 1 экз. 


Подпись уполномоченного
должностного лица НИУ ВШЭ



Приложение 1 к письму-оферте

Права и обязанности НИУ ВШЭ и Профильной организации в случае заключения договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ

1.1. НИУ ВШЭ обязан:
1.1.1. назначить руководителя по практической подготовке от НИУ ВШЭ, который:
1.1.1.1.  обеспечить организацию образовательной деятельности в форме практической подготовки при реализации компонентов образовательной программы;
1.1.1.2. организовать участие обучающихся в выполнении определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;
1.1.1.3. оказывать методическую помощь обучающимся НИУ ВШЭ при выполнении определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью;
1.1.1.4. нести ответственность совместно с ответственным работником Профильной организации за реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, за жизнь и здоровье обучающихся и работников НИУ ВШЭ, соблюдение ими правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов;
1.1.2. при смене руководителя по практической подготовке в 10-ти дневный срок сообщить об этом Профильной организации;
1.1.3. установить в расписании занятий виды учебной деятельности, практики и иные компоненты образовательной программы, осваиваемые обучающимися НИУ ВШЭ в форме практической подготовки, включая место и время их проведения;
1.1.4. направить обучающихся НИУ ВШЭ в Профильную организацию для освоения компонентов образовательной программы в форме практической подготовки.
1.2. Профильная организация обязана:
1.2.1. создать условия для реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, если иное не предусмотрено письмом-офертой -  предоставить обучающимся доступ к оборудованию и техническим средствам обучения в объеме, позволяющем выполнять определенные виды работ, связанные с будущей профессиональной деятельностью обучающихся НИУ ВШЭ;
1.2.2. назначить ответственное лицо, соответствующее требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности, из числа работников Профильной организации, которое обеспечивает организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации; 
1.2.3. в подтверждение соответствия назначенного ответственного лица требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности обеспечить получение от ответственного лица и передачу НИУ ВШЭ письменного заверения по форме НИУ ВШЭ, являющейся приложением к письму-оферте на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ;
1.2.4. при смене лица, назначенного согласно пункту 1.2.2, в 10-ти дневный срок сообщить об этом НИУ ВШЭ и обеспечить получение от другого ответственного лица заверений согласно пункту 1.2.3;
1.2.5. обеспечить безопасные условия реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, выполнение правил противопожарной безопасности, правил охраны труда, техники безопасности и санитарно-эпидемиологических правил и гигиенических нормативов;
1.2.6. проводить оценку условий труда на рабочих местах, используемых при реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, и сообщать руководителю НИУ ВШЭ об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте;
1.2.7. ознакомить обучающихся НИУ ВШЭс правилами внутреннего трудового распорядка Профильной организации;
1.2.8. провести инструктаж обучающихся НИУ ВШЭ и по охране труда и технике безопасности и осуществлять надзор за соблюдением обучающимися правил техники безопасности;
1.2.9. обо всех случаях нарушения обучающимися НИУ ВШЭ правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности Профильной организации сообщить руководителю по практической подготовке от НИУ ВШЭ.
1.3. НИУ ВШЭ имеет право:
1.3.1. осуществлять контроль соответствия условий реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки требованиям настоящего Договора;
1.3.2. запрашивать информацию об организации практической подготовки, в том числе о качестве и объеме выполненных обучающимися работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью; 
1.3.3. требовать от ответственного лица Профильной организации предоставления письменных заверений в соответствии с пунктом 1.2.3.
1.4. Профильная организация имеет право:
1.4.1. требовать от обучающихся НИУ ВШЭ соблюдения правил внутреннего трудового распорядка, охраны труда и техники безопасности, режима конфиденциальности, принятого в Профильной организации, предпринимать необходимые действия, направленные на предотвращение ситуации, способствующей разглашению конфиденциальной информации;
1.4.2. в случае установления факта нарушения обучающимися своих обязанностей в период организации практической подготовки, режима конфиденциальности приостановить реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки в отношении конкретного обучающегося.



Приложение 2 к письму-оферте

Примерная форма письма-акцепта 
на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ
(от профильной организации)

______________________
(указывается ФИО и должность руководителя подразделения НИУ ВШЭ, инициирующего организацию практической подготовки)

Письмо-акцепт о заключении договора
о практической подготовке
обучающихся НИУ ВШЭ

Уважаемый (-ая) ___________!
________________________ (указывается наименование профильной организации) (далее – Профильная организация) настоящим принимает Ваше предложение (оферту), содержащееся в письме от ____исх. № ______, на заключение договора о практической подготовке обучающихся Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» по образовательной (-ым) программе (-ам) бакалавриата/специалитета/магистратуры (выбрать нужное) по направлению (-ям) подготовки/специальности (-ям) ___________________(перечислить направления подготовки/специальности)
численностью _____человек и подтверждает согласие со всеми условиями, содержащимися в Вашем предложении заключить договор о практической подготовке. 
Ответственным лицом, соответствующим требованиям трудового законодательства Российской Федерации о допуске к педагогической деятельности, из числа работников Профильной организации, которое обеспечивает организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки, назначается ______________ (указывается ФИО). 
Выделенный курсивом абзац включается в письмо только в случае, если практическая подготовка осуществляется с использованием помещений Профильной организации (не в дистанционном формате): 
Реализация согласованных компонентов образовательной программы в форме практической подготовки будет осуществляться в помещениях Профильной организации, перечень которых является приложением к настоящему письму-акцепту.
В соответствии со статьей 438 ГК РФ настоящее письмо является акцептом на заключение договора о практической подготовке обучающихся НИУ ВШЭ на условиях, указанных в письме-оферте НИУ ВШЭ от ____исх. № _____.

Приложение: перечень помещений для осуществления практической подготовки на ___л. в 1 экз. 

Подпись уполномоченного
должностного лица Профильной организации



							Приложение 3 к письму-оферте

Форма заверений об обстоятельствах

ЗАВЕРЕНИЯ ОБ ОБСТОЯТЕЛЬСТВАХ
для ответственого лица за организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации

	«____» ________________20______г.

1. В целях обеспечения безопасных условий прохождения практической подготовки обучающихся НИУ ВШЭ в профильной организации – 
_______________________________________________________________
указать сокращенное наименование профильной организации
(далее – Профильная организация) (статьи 28, 41 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», условия договора о практической подготовке между НИУ ВШЭ и Профильной организацией)
	 я, _________________________________________________________,
					указать ФИО полностью
назначенный ответственным лицом за организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации,
	в порядке статьи 431.2 Гражданского кодекса Российской Федерации заверяю НИУ ВШЭ и подтверждаю, что не имею ограничений к осуществлению деятельности в сфере образования, а именно:
не лишен права заниматься педагогической деятельностью в соответствии с вступившим в законную силу приговором суда, 
не имею и не имел судимости, не подвергался уголовному преследованию (за исключением прекращения уголовного преследования по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконной госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, основ конституционного строя и безопасности государства, мира и безопасности человечества, а также против общественной безопасности;
не имею неснятую или непогашенную судимость за иные умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления;
не признан недееспособным в установленном федеральным законом порядке;
не имею заболеваний, предусмотренных перечнем вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительный и периодические медицинские осмотры (обследования).
2.	НИУ ВШЭ полагается на вышеуказанные заверения ответственного лица, которые рассматриваются как имеющие существенное значение для исполнения или прекращения договора о практической подготовке обучающихся между НИУ ВШЭ и Профильной организацией.
3.	Я обязуюсь незамедлительно в письменной форме раскрывать НИУ ВШЭ информацию (как только ему станет известно об этом) о любом вопросе, событии, основании и (или) обстоятельстве (в том числе о бездействии), которые могут возникать или о которых ему может стать известно после заключения договора о практической подготовке обучающихся между НИУ ВШЭ и Профильной организацией и до истечения срока его действия, и которые представляют собой нарушение какого-либо из настоящих заверений. 
4.	Для целей соблюдения НИУ ВШЭ требований нормативных правовых актов, приказов федеральных органов исполнительной власти, решений муниципальных образований, решений, поручений и запросов органов и лиц, осуществляющих отдельные функции и полномочия учредителя НИУ ВШЭ, осуществляющих контрольные, надзорные, контрольно-надзорные и иные проверочные мероприятия в отношении НИУ ВШЭ, в том числе аудиторов, обеспечения контроля НИУ ВШЭ за лицами, вступающими в непосредственный контакт с несовершеннолетними по роду их профессиональной деятельности, я даю НИУ ВШЭ согласие на осуществление последним со дня подписания настоящих заверений и в течение всего срока действия договора о практической подготовке между НИУ ВШЭ и Профильной организацией записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения, извлечения, использования, передачи (исключительно в пределах обозначенных целей) моих персональных данных, содержащихся в настоящих заверениях, в том числе путем автоматизированной обработки таких данных. Такой срок не ограничивает НИУ ВШЭ в вопросах организации архивного хранения документов, содержащих персональные данные, в электронной (цифровой) форме.
Я согласен на обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение указанных персональных данных в случаях, когда это необходимо и/или возможно при реализации указанных целей.
Я осведомлен, что согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мной путем представления в НИУ ВШЭ письменного заявления с указанием мотивированных причин его отзыва.
Ответственное лицо за организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации:

___________________________________________________________________
указать ФИО полностью
_________________________
Подпись/Инициалы, Фамилия
Дата «__________» ___________20___года



Приложение 14
Примерная форма письма о направлении обучающихся НИУ ВШЭ на практическую подготовку в профильную организацию
	

	Россия
Город ,
телефон: 
e-mail: 
______________№ ______________


	
	Кому (наименование организации, должность, ФИО)



Уважаемый _________(ФИО)!

На основании Договора от_____№______, заключенного между НИУ ВШЭ и ___________ (наименование проф.организации) (далее- Профильная организация) просим принять на практическую подготовку обучающегося (-ихся) ____курса факультета_____.
	[bookmark: _Hlk65601737]№
	Вид, уровень, направление подготовки/ специальности/ наименование образовательной программы
	Наименование компонента образовательной программы
	Численность обучающихся
	Срок организации практической подготовки (с___по___)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: _Hlk65602670]Общий срок организации практической подготовки: с __________по_________.
Общая численность обучающихся: ____________.
ФИО обучающихся:
[bookmark: _Hlk96335271]Ответственный за организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны НИУ ВШЭ- ___________ (должность, Ф.И.О); тел: ____; e-mail: _____.  






Должность 
(подписанта со стороны НИУ ВШЭ)	       И.О. Фамилия
М.П.	



Приложение 15
[bookmark: _Hlk96334672]Примерная форма гарантийного письма о приеме обучающихся НИУ ВШЭ на практическую подготовку в профильную организацию
Кому (ФИО)


	[bookmark: _Hlk96334366]Россия,
Город ,
Адрес:
телефон: 
e-mail: 

_____________№_____________
на № _____________от__________________




Гарантийное письмо
В ответ на письмо НИУ ВШЭ от_____№______ «О направлении обучающихся НИУ ВШЭ на практическую подготовку в профильную организацию» подтверждаем, что обучающийся (-еся) ____ курса факультета 
____________ Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» будет (-ут) принят (-ы) в Профильную организацию-___________ (наименование) для прохождения практической подготовки 
на основании Договора от_____№______, заключенного между НИУ ВШЭ и Профильной организацией. 

	[bookmark: _Hlk96335152]№
	Вид, уровень, направление подготовки/ специальности/ наименование образовательной программы
	Наименование компонента образовательной программы
	Численность обучающихся
	Срок организации практической подготовки (с___по___)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Общий срок организации практической подготовки: с __________по_________.
Общая численность обучающихся: ____________.
ФИО обучающихся:
[bookmark: _Hlk96335208]Ответственный за организацию реализации компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны Профильной организации- ___________ (должность, Ф.И.О); тел: ____; e-mail: _____.  

[bookmark: _Hlk96335323]Должность 
(подписанта со стороны Профильной организации)	       И.О. Фамилия
М.П.	


Приложение 16
Шаблон подтверждения проведение инструктажа

Москва 20__
Подтверждение проведения инструктажа
Студент/-ка ФГАОУ ВО «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» __________________________(ФИО), обучающийся/-аяся на: 2-м курсе образовательной программы «Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика» (направление 42.04.01 «Реклама и связи с общественностью»), направленный/-ая для прохождения профессиональной практики в _____________________(название организации), был/-ла ознакомлен/-на с: 
· требованиями охраны труда, 
· требованиями техники безопасности, 
· требованиями пожарной безопасности, 
· правилами внутреннего трудового распорядка название организации. 

Студент:
___________________ _____________/ ___________ 
ФИО, подпись 

Руководитель практики от организации: 
___________________ _____________/ ___________ 
ФИО, должность, подпись 

___________________
Дата (первый день практики)



Приложение 17
Шаблон отзыва-характеристики 
на работу студента на проекте

Федеральное государственное автономное образовательное
учреждение высшего образования
«Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»»
Факультет креативных индустрий
Школа коммуникаций

Отзыв-характеристика
на студента магистерской программы
«Цифровые коммуникации и продуктовая аналитика»
___________________ [ФИО студента][footnoteRef:35] [35:  В готовом отзыве, пожалуйста, удалите пояснения в квадратных скобках] 

по результатам реализации проекта
_________________ [наименование проекта]
для заказчика ______________ [наименование заказчика]

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
[краткое описание выполненных задач и достигнутых результатов, характеристика работы студента – в свободной форме]

ФИО и должность в организации заказчика			Подпись
руководителя / соруководителя проекта
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