
Приложение 3. 

Методические рекомендации по подготовке курсовых работ  

на ОП «Международные отношения и глобальные исследования» 

 

1.​ ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ 
 

1.1.​Настоящие Методические рекомендации разработаны в соответствии с 
Положением о практической подготовке студентов основных образовательных 
программ высшего образования – программ бакалавриата, специалитета и 
магистратуры Национального исследовательского университета «Высшая 
школа экономики» (далее – Положение о практической подготовке). 

1.2.​Курсовые работы (далее — КР) для студентов ОП выполняются в течение 
второго и третьего годов обучения. На втором году КР должна быть выполнена 
исключительно в исследовательском формате.  

1.3.​КР выполняются студентами индивидуально, вне зависимости от выбранной 
формы КР. 

1.4.​КР выполняется на  английском языке.  
1.5.​Требования к содержанию КР дифференцируются в зависимости от года 

обучения и формы КР: 
1.5.1.​ Курсовая работа (КР) на втором году обучения выполняется в форме обзора 

литературы по теме, выбранной студентом и утвержденной Академическим 
руководителем ОП. Основной целью такой работы является анализ текущего 
состояния изучаемой научной проблемы, ее контекста, и формулировка 
потенциального исследовательского вопроса (или нескольких вопросов) для 
последующих исследований на основе выполненного литературного обзора. 

1.6.​  Непосредственное руководство курсовой работой осуществляет научный 
руководитель. Порядок выбора, назначения и замены научного руководителя 
определяется Положением о практической подготовке.1 При необходимости 
могут быть назначены консультанты КР. 

 
2.​ ЭТАПЫ ПОДГОТОВКИ КУРСОВЫХ РАБОТ 
2.1.​Выполнение КР осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные 

Положением о практической подготовке. Основные этапы выбора и 
согласования тем КР, а также подготовки и выполнения КР отражены в 
Приложении А. 

2.2.​Подготовка  КР предусматривает следующие контрольные точки: 
2.2.1.​ получение студентом задания на выполнение КР от научного руководителя с 

указанием графика и условий выполнения КР; 
2.2.2.​ предъявление студентом проекта КР, в котором содержится формулировка 

актуальности, предварительная структура работы, ожидаемые результаты; 
2.2.3.​ предъявление готовой КР научному руководителю с последующей 

корректировкой КР со стороны студента;  

1 К научному руководству курсовыми работами допускаются работники НИУ ВШЭ, в том числе 
приглашенные преподаватели НИУ ВШЭ и аспиранты.  



2.2.4.​ предъявление готовой КР с загрузкой текста в соответствующей модуль 
ЭИОС НИУ ВШЭ; 

2.2.5.​ написание научным руководителем отзыва на КР; 
 

2.3.​Изменение, в том числе уточнение, темы КР возможно не позднее, чем за 
один календарный месяц до установленного срока представления 
итогового варианта КР посредством подачи соответствующего заявления. 

2.4.​Студенты, получившие неудовлетворительную оценку за КР, считаются 
имеющими академическую задолженность. Они обязаны ликвидировать 
академическую задолженность в порядке, установленном локальными 
нормативными актами университета. При необходимости должны быть 
устранены замечания к КР, могут быть изменены тема и научный руководитель 
КР.  

2.5.​КР оцениваются в соответствии с критериями, установленными настоящими 
Правилами. 
 

3.​ ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И ОБЪЕМУ КУРСОВЫХ 
РАБОТ 

3.1.​Преимущественно КР должна быть реализуема в течение одного учебного года.  
3.2.​Если студент / студентка продолжает работу, начатую в прошлые годы, текст КР 

может отсылать читателя к КР прошлых лет обучения. При этом дословные 
заимствования целых параграфов или разделов КР предыдущих лет считаются 
недопустимыми и квалифицируются как двойная сдача работы, в соответствии 
с регламентом НИУ ВШЭ 2. В исключительных случаях, по согласованию с 
научным руководителем, незначительные заимствования дословного текста КР 
прошлого года, оформленные в соответствии с требованиями оформления 
цитат, не квалифицируются как двойная сдача работы. 

3.3.​Структурно КР состоит из титульного листа, аннотации работы на английском 
языке (в случае исследовательской КР) или ключевых выводов (в случае 
аналитической КР), оглавления, введения, основной части, заключения, 
библиографического списка и приложений (если они необходимы). Образец 
титульного листа отражен в Приложении В к настоящим Правилам. Оглавление 
должно быть составлено в автоматическом режиме текстового редактора. 

3.4.​КР на втором году обучения должна отражать следующие элементы: 
3.4.1.​ Введение включает формулировку исследовательского вопроса и краткое 

обоснование актуальности темы. В нем определяются цель и задачи работы, 
а также представляется краткий обзор использованной литературы с 
пояснением причин выбора источников. Кроме того, во введении дается 
краткое описание структуры курсовой работы.. 

3.4.2.​ Основная часть включает обзор литературы, в котором представляется 
критический анализ выбранной научной проблемы. В обзоре выделяются 
ключевые направления исследований, их основные результаты, а также 
отражаются существующие научные дискуссии и исследовательские 
пробелы. В тексте каждой главы или параграфа рекомендуется 
формулировать основные выводы и обобщения, подчеркивающие 
значимость рассматриваемых аспектов. 

2Регламент организации проверки письменных учебных работ на наличие плагиата, использования 
генеративных моделей и размещения выпускных квалификационных работ обучающихся по программам 
бакалавриата, специалитета и магистратуры на корпоративном сайте (портале) НИУ ВШЭ 

https://www.hse.ru/docs/922831988.html
https://www.hse.ru/docs/922831988.html
https://www.hse.ru/docs/922831988.html


3.4.3.​ Заключение содержит обобщающие выводы по результатам КР, отвечающие 
на поставленный исследовательский вопрос и достигающие цель 
исследования. Заключение также может включать в себя предложения по 
дальнейшей разработке тематики. 

 
3.5.​В библиографический список включаются все нормативно-правовые акты, 

научные труды, специальная литература и другие источники, используемые при 
подготовке и написании КР. Для студентов второго года обучения 
библиографический список должен состоять не менее чем из 20 пунктов 
академической литературы (монографии и статьи). В библиографический 
список включаются все нормативно-правовые акты, научные труды, 
специализированная литература и другие источники, использованные при 
подготовке и написании курсовой работы.  

3.6.​ Объем КР второго года обучения должен составлять от 7-10 тыс. слов. 
3.7.​Несоблюдение требований к объему работы и количеству используемой 

литературы фиксируется научным руководителем в отзыве работы. Баллы 
вычитаются из итоговой оценки КР (в случае КР третьего курса – из оценки по 
итогам защиты). 

3.8.​Приложение включается в работу тогда, когда имеются объемные материалы, 
которые имеют вспомогательное значение для достижения цели работы. В него 
могут быть внесены исходная информация, авторские таблицы и разработки, 
диаграммы, схемы и прочее. 

3.9.​В курсовой работе (КР) необходимо использовать принятую терминологию, 
обозначения, условные сокращения и символы, соответствующие научному 
стилю изложения. Текст должен быть сосредоточен на сути рассматриваемой 
проблемы и избегать использования журналистских клише, газетных штампов, 
жаргонных выражений, терминов и словосочетаний, не применяемых в 
академической литературе, а также слов с уменьшительно-ласкательными 
суффиксами. В работе не допускаются пафосные высказывания, популистские 
обращения, политические призывы, обличительные суждения и эмоциональные 
оценки.  
 

4.​ ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВЫХ РАБОТ 

4.1.​КР должна быть выполнена на компьютере шрифтом Times New Roman, кегль – 
12 (в случае постраничных сносок кегль – 10), интервал – 1,5, поля: слева – 2,5 
см, справа – 1 см, сверху и снизу – по 2 см. Работа должна иметь титульный 
лист установленной формы. За титульным листом должны следовать аннотации 
работы на русском и английском языках объемом 125-175 слов каждая (для 
исследовательской КР) или ключевые выводы (executive summary) на русском и 
английских языках объемом 200-450 слов (для аналитической КР). 

4.2.​Все страницы в работе должны быть пронумерованы на верхнем поле 
посередине текста, начиная со второй страницы (на титульном листе номер 
страницы не ставится). В оглавлении работы по каждому структурному 
элементу (главе, параграфу) должны быть указаны номера страниц. Все 
таблицы и схемы также должны быть последовательно пронумерованы и 
названы. 

4.3.​Каждая глава, включая введение, заключение, библиографический список и 
приложения, должна начинаться с новой страницы. Главы следует разделять на 
параграфы, которые нумеруются в формате 1.1, 1.2, 1.3 и т.д., либо 2.1, 2.2 и т.п. 



Перед названием главы слово «Chapter» не указывается, а точка в конце 
заголовка не ставится. Главы нумеруются арабскими цифрами 
последовательно; после цифры ставится точка, а затем — пробел перед текстом 
заголовка. Названия всех структурных частей работы, а также их номера 
страниц должны точно совпадать с данными в оглавлении. Заголовки 
оформляются с использованием полужирного шрифта. 

4.4.​Во всей работе, включая сноски, текст выравнивается по ширине рабочего поля 
листа. Сноски на источник информации оформляют в нижнем поле страницы.  

4.5.​Приложения должны иметь названия, отражающие их содержание, и 
порядковый номер, на который в тексте основной части должны быть даны 
ссылки. Слово «Appendix» и его номер печатают в верхнем правом углу над 
заголовком. 

4.6.​При использовании в тексте работы для подтверждения своих аргументов и 
выводов цитат, выдержек из документов, научных монографий, справочных 
изданий, данных статистики и других источников необходимо оформлять 
внутритекстовые ссылки в соответствии с требованиями стиля APA. Дословные 
цитаты должны приводиться без изменений, заключаться в кавычки и 
сопровождаться указанием автора, года публикации и страницы в формате 
внутритекстовой ссылки, например: (Low, 2016, p. 45). При передаче чьего-либо 
мнения, использовании малоизвестной информации или интерпретаций также 
необходимо указывать источник в формате APA. Общеизвестные события и 
факты, не требующие подтверждения, могут быть приведены без ссылок. 
Список всех использованных источников оформляется в разделе «References» в 
соответствии с правилами стиля APA. 

4.7.​Если в работе используется широкий круг источников и научной литературы, 
допускается разделение списка на отдельные категории: законодательные акты, 
официальные документы, специализированная литература (монографии, 
научные статьи, периодические издания и т.д.).  

●​ Порядок размещения: в первую очередь указываются источники на 
русском языке, затем — на иностранных; в каждом разделе источники 
располагаются в алфавитном порядке по фамилии авторов. В случае 
отсутствия автора (например, статьи из сборников или коллективных 
монографий), работа располагается в списке по первой букве 
названия. 

●​ Нормативные акты: перечень нормативных правовых актов может 
быть представлен в хронологическом порядке с учетом их 
юридической силы: международные акты, федеральные 
конституционные и федеральные законы, законы субъектов РФ, 
подзаконные акты.  

●​ Электронные ресурсы: при использовании электронных источников 
сначала указывается название материала, затем URL-адрес и дата 
обращения (последнее -- для нестабильных или регулярно 
обновляемых ресурсов, например, веб-страниц). 

●​ Оформление по APA: Все библиографические записи оформляются в 
соответствии с требованиями стиля APA. Например: Автор, А. А. 
(Год). Название книги: Подзаголовок. Издательство. Название 
документа. (Год). Издатель. URL  

●​ Соответствие тексту работы: в список включаются только те 
источники, на которые автор ссылался в тексте. 



 
 

5.​ КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КУРСОВЫХ РАБОТ 
 

5.1.​Критериями оценки КР второго года обучения являются: 
5.1.1.​ соответствие темы работы (заглавия), цели, задач, содержания и результатов 

исследования друг другу;  
5.1.2.​ обоснованность отбора библиографических источников для обзора, широта 

охвата и аналитическая глубина обзора литературы, количество изученных 
работ и баланс в их отборе; 

5.1.3.​ качество  обзора литературы оценивается с точки зрения его связи с более 
широким исследовательским контекстом, способности интегрировать 
обсуждаемую тему в текущую академическую дискуссию и отражения 
актуального состояния научного знания в соответствующей области. Особое 
внимание уделяется достоверности формулируемых тезисов и их 
соотнесению с ключевыми концепциями и идеями, доминирующими в 
научной традиции данного направления. 

5.1.4.​ степень продемонстрированной в работе способности формулировать 
интересные и значимые исследовательские вопросы и загадки на основе 
анализа академической литературы, выявлять различные точки зрения и / 
или пробелы в исследованиях 

5.1.5.​ последовательность и структурированность работы, соблюдение логики 
изложения; 

5.1.6.​ соблюдение требований к оформлению, правил цитирования и оформления 
библиографических ссылок и списков  

5.1.7.​ соблюдение требований по количеству академических источников (не менее 
20) и объему работы (не менее 7 тыс.  и не более 10 тыс. слов) 

 
 
 

6.​ ПРАВИЛА ОЦЕНИВАНИЯ КУРСОВЫХ РАБОТ 
 

6.1.​Оценка за КР второго года обучения выставляется научным руководителем на 
основе полученного текста, без участия рецензента и проведения публичной 
защиты. Помимо выставления оценки научный руководитель готовит 
развернутый письменный отзыв на КР, который сдается в учебный офис ОП в 
установленный академическим руководителем ОП срок после сдачи студентом 
итогового варианта работы. 

6.2.​Отзыв научного руководителя представляется в Учебный офис в 
установленный Академическим руководителем ОП срок после сдачи студентом 
итогового варианта работы. Допускается передача отзывов посредством 
электронной почты или ЭИОС НИУ ВШЭ. 

6.3.​Шаблоны отзыва научного руководителя представлены в Приложении В к 
настоящим Правилам. Рекомендуемый объем отзыва научного руководителя и 
рецензии составляет от 150 до 400 слов. 

6.4.​При обнаружении признаков плагиата и иных нарушений академических норм 
(включая использование инструментов искусственного интеллекта) в работе 
научный руководитель (член комиссии) действуют согласно процедуре, 
утвержденной локальными нормативными актами НИУ ВШЭ.  

 



 
 



 

Приложение А. Контрольные точки выполнения курсовых работ 

1) Этапы выбора и согласования тем курсовых работ 

№ 
п/
п 

Этап подготовки ​
 

Ответственный​
за этап подготовки курсовой 

работы 
Сроки исполнения 

ЭТАПЫ ВЫБОРА И СОГЛАСОВАНИЯ ТЕМ КУРСОВЫХ РАБОТ 

1.​

Внесение заявок-предложений тем курсовых 
работ в ЭИОС НИУ ВШЭ 
 
 

Студенты обсуждают предварительные темы КР с 
потенциальными научными руководителями. При 
наличии согласия научные руководители загружают 
сформулированные темы в ЭИОС НИУ ВШЭ. 
 

преподаватели и научные 
работники при помощи 

административных сотрудников 
департаментов и научных 
подразделений, проектных 

менеджеров факультета 

с 01 сентября до 20 ноября текущего 
учебного года. 

 

2.​

Согласование предложенных тем КР 
руководством ОП 
 
Согласование списка тем Академическим 
руководителем ОП в LMS 
 
 

Академический руководитель ОП 

Техническая проверка: в течение не 
более 72 часов с момента поступления 

заявки на рассмотрение. 
Проверка на соответствие 

академическими руководителями ОП: 
не более 96 часов с момента 

поступления заявки на рассмотрение. 
 
 

3.​

Инициативное предложение   тем   студентами 
 
 
Студент может инициативно предложить тему КР в 
ЭИОС НИУ ВШЭ и выбрать соответствующего 
научного руководителя. 
 

Студенты, преподаватели и 
научные сотрудники, 

Академический руководитель ОП 

С 10 октября до 2 декабря текущего 
учебного года 

4.​

Отбор поступивших заявок на предложенные 
темы КР 
 
Научные руководители подтверждают готовность 
работать со студентом по выбранной теме КР в 
ЭИОС НИУ ВШЭ.  
 

Преподаватели и научные 
сотрудники 

С 01 до 2 декабря текущего учебного 
года 

5.​

Утверждение тем и научных руководителей 
Академическим советом ОП  
 
Если члены Академического совета видят 
потребность в доработке каких-то тем, 
Академический руководитель связывается с 
соответствующими научными руководителями с 
просьбой доработать тему. 

Академический совет ОП не позднее 10 декабря  текущего 
учебного года 

6.​ Проверка наличия утвержденных 
руководителями тем КР у студентов Учебный офис ОП Со 2 декабря до 8 декабря 

текущего учебного года 

7.​
Утверждение тем КР в ИУПах студентов. 
Закрепление тем и руководителей КР за 
студентами приказом. 

учебный офис ОП Не позднее 15 декабря текущего 
учебного года 

 
ЭТАПЫ ПОДГОТОВКИ И ВЫПОЛНЕНИЯ КР 

 
  2 год обучения  

8.​ Получение студентом задания на выполнение 
КР от научного руководителя Студенты, научные руководители  январь 2026   

9.​

Предъявление студентом проекта КР, в котором 
содержится формулировка актуальности, 
предварительная структура работы и список 
основных источников, ожидаемые результаты 

Студенты, научные руководители Определяется научным 
руководителем  

10.​
Предъявление готовой КР научному 
руководителю с последующей корректировкой 
курсовой работы 

Студенты, научные руководители Определяется научным 
руководителем  



11.​ Загрузка готовой КР в соответствующий модуль 
ЭИОС НИУ ВШЭ Студенты, Учебный офис ОП 16  июня  

12.​ Предоставление научным руководителем отзыва 
на КР в Учебный офис ОП 

Научные руководители, Учебный 
офис ОП согласно положению  

 

 

 

 

 



Приложение В. Шаблон оформления титульного листа курсовой работы 

 

FEDERAL STATE AUTONOMOUS EDUCATIONAL INSTITUTION OF HIGHER 

EDUCATION 

“NATIONAL RESEARCH UNIVERSITY “HIGHER SCHOOL OF ECONOMICS” 

Faculty of World Economy and International Affairs 

 

 

Author’s Full Name 

TITLE OF THE TERM PAPER 

Program: 41.03.05 International Relations 

41.03.06 Public Policy and Social Sciences  

Student of Group No. 1234 (Bachelor’s Program:  “International Relations and Global 

Studies”) 

 

 

 

 

 

 

Academic Supervisor 

Doctor of … Sciences, PhD 

____________________ 

Name 

 

 

Consultant (if applicable) 

Doctor of … Sciences, PhD 

____________________ 

Name 

 

Moscow 20_  



Приложение С. Шаблоны отзывов и рецензий на курсовые работы 

 

National Research University Higher School of Economics 

Faculty of World Economy and International Affairs 

International BA Programme “International Relations and Global Studies” 

Term paper (2nd year) 

Supervisor feedback form 

  

Student: Surname Name   

Term paper 

title 

  

№ Evaluation criteria Comments 

1 
Correspondence of the term paper content to its title 

  

2 
The rationale underlying the selection of bibliographic 
sources, the scope and analytical depth of the literature 
review, the quantity and relevance of works examined, 
and the degree of balance in the inclusion of pertinent 
materials in various languages 

  

3 
How well the review  is situated within the broader 
academic landscape, the extent to which it engages with 
current scholarly discussions, its relevance to the state 
of knowledge in the field, and the clarity and strength 
of the arguments it puts forward 

  



4 
How effectively the term paper  formulates meaningful 
and well-grounded research question(s) or 
problem(s)/puzzle(s), drawing on the reviewed 
academic literature; whether it acknowledges different 
perspectives; and to what extent it identifies gaps or 
underexplored areas in existing research 

  

5 
How clearly the work is structured and whether its 
ideas develop in a coherent and logically consistent way 

  

6 Compliance with formatting requirements and citation 
rules (APA) 

  

7 Adherence to the specified requirements regarding the 
number of academic sources (a minimum of 30) and the 
work’s length (ranging from 7 to 10 thousand words) 

  

  Recommended grade (10-point scale)   

  Additional comments (optional): 

  

  

  

Supervisor 

  

/signature/ 

  

Name, academic title, 
position, and university 
unit: 

  

  Date: 
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