
Требуемый опыт работы: 3–6 лет  

Полная занятость, полный день  

Обязанности:   

• аналитический контроль за движением средств Дирекции;  

• участие в составлении финансового плана, анализ и прогноз исполнения финансового 

плана;  

• участие в разработке и согласовании договоров, составление аналитических записок;  

• оказание содействия структурным подразделениям.  

  

Требования:   

• Высшее экономическое образование;  

• Опыт работы от 5 лет;  

• Продвинутое владение Excel, PowerPoint;  

• Ответственность, обучаемость, внимательность, инициативность, умение работать в 

команде, в режиме многозадачности.  

  

Ключевые навыки:   

  

• MS PowerPoint  

• MS Outlook  

• Составление договоров  

• MS Access  

• Согласование договоров  

  

Условия:   

• Оформление по ТК РФ.;  

• Зарплата по итогам собеседования;  

• Москва, Хитровский переулок, 2/8с5  
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