
Требуемый опыт работы: 1–3 года 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности: 

 Разработка и ведение контент-плана 

 Регулярная актуализация контента на сайте 

 Разработка, составление и написание оригинальных текстов (SEO-тексты, 

тематические статьи, новости, пресс-релизы, тексты для буклетов, презентаций и пр.) 

 Подготовка и публикация текстов на сайтах университета, в блогах и социальных сетях 

 Подготовка фотографий для размещения на сайт 

 Написание писем для e-mail-рассылок 

 

Требования 

 Высшее образование (журналистика, PR, филология) 

 Опыт работы с блогами и информационными порталами 

 Знание английского на уровне не ниже Intermediate (B1) 

 Опыт работы контент-менеджером (полное администрирование, наполнение сайта) 

 Наличие портфолио обязательно (желательны опубликованные работы на тему 

образования) 

 Опытный пользователь ПК 

 Грамотная устная и письменная речь 

 Высокая организованность, исполнительность, коммуникабельность 

 

Условия 

 Оформление по ТК РФ 

 Возможности профессионального роста и обучения на курсах Высшей школы 

маркетинга и развития бизнеса 

 Широкие возможности для нетворкинга 

 График работы 5/2 10.00-19.00 

 Место работы: ул. Шаболовка, 26 

 

 


