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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА



О продлении срока пребывания 
участника группы ПЭ (1 волна)
______________________  (И.О.Ф)
 на второй год


Уважаемый Леонид Маркович!


Прошу Вас рассмотреть возможность продления срока пребывания участника Программы «Кадровый резерв «Перспективные эксперты» (далее – Группа ПЭ) (1 волна) эксперта/ аналитика ______________ (И.О.Ф.) на второй год. 
Программа первого года выполнена экспертом/ аналитиком _________________(И.О.Ф.) в срок, без замечаний, в полном объеме. Сертификат о прохождении ПК получен. 
__________________ (наименование подразделения инициатора) предлагает программу/-ы повышения квалификации ______________________________ (наименование программ/-ы, обучающая организация). Основные характеристики программ/-ы повышения квалификации ____________________ (наименование программ/-ы) даны в приложении. Выбранная/-ые для прохождения программа/-ы повышения полностью соответствует текущим и перспективным задачам его деятельности в составе ______________________ (наименование подразделения инициатора). 
Эксперт/ аналитик _______________ (И.О.Ф.) готов обеспечить распространение имеющихся и приобретаемых знаний, компетенций и навыков в форме ________________ (указать; например, онлайн семинара, вебинара и пр.) по теме: _______________ (указать).
Ходатайствую о включении указанного эксперта/ аналитика в состав участников Группы ПЭ на второй год.  

Приложение: 1. …….. на ___ л. в ___ экз.
                        

Наименование должности 							    И.О. Фамилия
[bookmark: _GoBack]

И.О. Фамилия инициатора 
Телефон
Приложение 1


Планируемое мероприятие для включения эксперта/ аналитика ______________ (И.О.Ф.) ___________  (наименование подразделения инициатора) в программу «Кадровый резерв «Перспективные эксперты»


	
	Рекомендуемая программа[footnoteRef:1] [1:  Заполняется по каждой программе повышения квалификации, если выбрано несколько программ ] 


	Наименование
	

	Базовая (обучающая) организация
	

	Сроки обучения
	

	Стоимость мероприятия, в руб.
	

	Ссылка на открытый источник, в котором размещены сведения о мероприятии
	

	Описание влияния на текущие и перспективные задачи
	



