
Требуемый опыт работы: 3–6 лет 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности 

● Участие в реализации исследовательских и аналитических проектов в 

области научно-технической и инновационной политики (написание 

технических заданий, заявок на участие в конкурсах, отчетов по результатам 

проектов, взаимодействие с заказчиками, подготовка предложений по новым 

проектам) 

● Подготовка научных/аналитических публикаций 

● Участие в конференциях, семинарах, в т.ч. за рубежом 

● Участие в подготовке внутренних документов, связанных с развитием Центра 

и Института 

● Выполнение оперативных поручений руководства 

Требования 

● Высшее образование не ниже уровня специалитета, магистратуры по 

специальности, направлению подготовки «Государственное и муниципальное 

управление», «Экономика», «Менеджмент», «Международные отношения», 

«Юриспруденция» 

● Не менее 3-х лет опыта работы 

● Владение английским языком на уровне не ниже Upper-Intermediate 

● Опыт управления аналитическими / исследовательскими проектами или 

задачами в проектах (важно умение отвечать целиком за результат) 

● Обязательное требование – повышение квалификации по работе в Excel 

● Опыт анализа больших объемов информации, построения и анализа 

графиков, формулирования выводов 

● Опыт подготовки презентаций в PowerPoint 

● Опыт публичных выступлений/докладов 

Как преимущество 



● Опыт работы в органах государственной власти (желательно в сфере 

образования, науки, инноваций) 

● Участие в разработке нормативных правовых актов, документов 

стратегического планирования в сфере науки, технологий и инноваций 

● Наличие профессиональных знаний и результатов в сфере анализа 

/управления/исследований науки, технологий и инноваций 

● Знание дополнительных иностранных языков 

● Наличие научных публикаций (преимущественно в международных 

журналах) 

● Наличие международных сертификатов (повышение квалификации, 

стажировки), участие в рабочих и экспертных группах 

Условия 

● График работы: 5/2 с 9.30 до 18.00 

● Комфортный офис, удобное расположение в центре Москвы 

● Молодой активный коллектив 

 


