
Требуемый опыт работы: 1–3 года 

Полная занятость, полный день 

 

Обязанности 

● Сопровождение кадрового движения научно-педагогических работников 

(прием, перевод, увольнение, возложение обязанностей) 

● Заключение и сопровождение договоров гражданско-правового 

характера с научно-педагогическими работниками и студентами 

 

Требования 

● Высшее образование 

● Опыт работы в сфере высшего образования 

● Знание английского языка на уровне не ниже Intermediate (В1) 

● Уверенное владение ПК (MS Excel, Word, Outlook, Power Point) 

● Грамотная устная и письменная речь 

 

Условия 

● Стабильная работа в лучшем университете РФ, возможности 

профессионального и карьерного развития 

● Возможность принимать участие в различных мероприятиях Вышки, 

семинарах и открытых лекциях 

● Место работы: Покровский бульвар, 11 

 


