
Требуемый опыт работы: 1–3 года

Полная занятость, полный день

Обязанности

● Организация и координация работы в сфере подбора и выполнения проектов

студентами бакалавриата ФКН

● Организация и координация работы по прохождению практики студентами

бакалавриата ФКН

● Координационная работа с преподавателями факультета и внешними

специалистами — руководителями проектов и практик студентов

● Планирование, организация и подготовка мероприятий Центра практик и

проектной работы

● Работа с информационными системами НИУ ВШЭ в сфере организации практик и

проектной работы

● Планирование, организация и подготовка работы комиссий для защит проектов и

пересдач проектов совместно с учебными офисами и департаментами ФКН

● Ведение, систематизация и хранение документации Центра практик и проектной

работы

● Обеспечение взаимодействия Центра с учебными офисами и другими

подразделениями факультета компьютерных наук и университета по вопросам

организации практик и проектной работы

● Взаимодействие с компаниями-партнерами по вопросам организации практики

студентов и предоставления проектов (заключение и контроль актуальности

договоров, сбор проектных заявок, размещение на сайте Центра предложений о

стажировках от компаний-партнеров)

● Участие в подготовке отчетов и презентаций о работе ЦППР

● Поддержка страницы Центра практик и проектной работы (https://cs.hse.ru/cppr/)

и стенда Центра на Покровке (находится у кабинетов Центра)

● Выполнение иных поручений руководства Центра

Требования

● Образование высшее

● Опыт работы — от 1 года, желательно в сфере образования

● Ответственность, коммуникабельность, обучаемость, внимательность,

инициативность, умение работать в команде



● Знание английского языка

● Опытный пользователь ПК (MS Excel, Word, Outlook, Power Point)

● Опыт использования Google-сервисов (Диск, Документы, Таблицы, Презентации,

Формы)

Условия

● График работы: 5/2, с 9-00 до 18-00

● Заработная плата до 60 000 руб. до вычета налогов

● Оформление по ТК РФ

● Работа в ведущем российском университете с высокой международной

репутацией

● Уникальные возможности профессионального и личностного развития


