
Требуемый опыт работы: 3–6 лет
Полная занятость, полный день

Обязанности
● Сопровождение проектов факультета с партнерами
● Привлечение партнеров как для отдельных мероприятий, так и для

факультета в целом
● Ведение базы партнеров (контакты, проекты, реализуемые с партнерами,

и их текущее состояние)
● Ведение страницы «Партнерам» и страницы Попечительского совета ФКН
● Организация и подготовка встреч с текущими и потенциальными

партнерами
● Подготовка справок, презентаций и отчетов
● Подготовка дайджеста для выпускников и партнеров
● Организация мероприятий с участием партнеров факультета (семинары,

круглые столы, заседание Попечительского совета и др.)
● Развитие предпринимательской среды на факультете (нетворкинг для

студентов и выпускников с партнерами/инвесторами, взаимодействие с
Бизнес-инкубатором НИУ ВШЭ)

● Административная поддержка подготовки заявок на гранты и конкурсы
● Выполнение иных поручений руководства факультета

Требования
● Высшее техническое образование будет преимуществом. Приветствуются

выпускники по направлениям подготовки «Прикладная математика и
информатика», «Программная инженерия» или смежных направлений

● Ответственность, обучаемость, внимательность, инициативность, умение
работать в команде

● Владение английским языком не ниже уровня В2
● Опытный пользователь ПК (MS Excel, Word, Outlook, Power Point)
● Готовы рассмотреть выпускников с минимальным опытом работы

Условия
● Стабильная работа в лучшем университете РФ, возможности

профессионального и карьерного развития
● Комфортный офис, удобное расположение в центре Москвы в самом

современном кампусе
● Конкурентоспособная заработная плата, официальное оформление в

штат в соответствии с ТК РФ, расширенный социальный пакет

https://cs.hse.ru/partners

