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Отчетность по практике

По итогам практики студентом предоставляется комплект документов, который включает в себя: 
1. Отчет по практике – документ студента, отражающий, выполненную им работу во время практики, полученные им навыки и умения, сформированные компетенции. 
В отчете по практике содержатся:
· индивидуальное задание (заполняется не позднее начала прохождения практики). Индивидуальное задание подписывается студентом, согласовывается с руководителями практики от НИУ ВШЭ и профильной организации. В индивидуальном задании приводятся:
· цель прохождения практики,
· задачи практики,
· содержание практики (вопросы, подлежащие изучению),
· планируемые результаты,
· непосредственный отчёт, в котором обязательно должно быть наглядно отражено выполнение цели выбранной формы практики. А именно:
· либо результаты научно-исследовательской деятельности вне рамок курсовой работы (в любой форме – база данных/обзор/перевод/статья и проч.) (научно-исследовательская практика)
· либо приведены профессиональные компетенции (не менее трёх), которые отрабатывались и применялись во время практики, вместе с примерами и результатами деятельности (практика по применению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности).
На титульном листе отчёта по практике руководителем от предприятия/организации выставляется оценка за практику (в любом формате и по 10-балльной шкале). Также на титульном листе отчёта по практике руководителем от факультета выставляется оценка за практику по 10-балльной шкале. Примерная форма представлена в Приложении 1;

2. дневник практики, в котором:
· содержится подтверждение проведения инструктажа по ознакомлению студента с требованиями охраны труда, требованиями техники безопасности, требованиями пожарной безопасности, правилами внутреннего трудового распорядка организации
· отражен алгоритм деятельности студента в период практики, описание результатов деятельности, примеры отработки компетенций на практике. 
На титульном листе дневника практики руководителем от факультета дублируется оценка за практику по 10-балльной шкале. Примерная форма представлена в Приложении 2;
3. отзыв организации о проделанной студентом работе. Отзыв пишется в свободной форме, но желательно, чтобы он содержал описание выполняемых студентом профессиональных задач, оценку полноты и качества выполнения программы практики, отношение студента к выполнению заданий, полученных в период практики, выводы о профессиональной пригодности студента, при необходимости – комментарии о проявленных им личных и профессиональных качествах и проч.
Отзыв подписывается руководителем практики от предприятия (организации) и заверяется печатью либо выполняется на официальном бланке организации (допускается без печати).
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О Т Ч Е Т
по учебной/производственной практике
 


Выполнил студент ________ группы __ курса

_________________________
                             (ФИО)
________________________
                                                                                                            (подпись)
Проверили:

______________________________________
(должность, ФИО руководителя от предприятия)     

___________          _________________________
  (оценка)                               (подпись)
                                           _____________
М.П.                                           (дата)

______________________________________
(должность, ФИО руководителя от факультета)     

___________          _________________________
  (оценка)                               (подпись)
                                           _____________
                                                   (дата)



ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

Выдано студенту очной формы обучения, ___курса, группы ________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося)

образовательной программы «Политология»
уровня подготовки бакалавра
по направлению 41.03.04 «Политология»
факультета социальных наук

Вид практики: учебная/производственная практика
Тип практики: учебная/производственная практика
Срок прохождения практики: с «__» ___________ 20	 г. по «__» ___________ 20	 г. 

Цель прохождения практики: выбрать одну из программы. Должна совпадать с п. 1 дальнейшего отчёта

Задачи практики:
1. выбрать несколько из программы. Должна совпадать с п. 1 дальнейшего отчёта
1. 
1. 

Содержание практики (вопросы, подлежащие изучению): 
1. написать несколько. Примерно такие же, как в п. 2.2 отчёта
1. 
1. 

Планируемые результаты: перечислить несколько. Например, конкретные продукты или навыки из п. 3.1.

[bookmark: _GoBack]Руководитель практики от ФГАОУ ВО «НИУ ВШЭ» – академический руководитель 

_________________ / И.М.Локшин 

СОГЛАСОВАНО: Руководитель практики от профильной организации – должность и название организации

 __________________________ / расшифровка подписи

Задание принято к исполнению «__» ___________ 20   г. первый день практики

Обучающийся __________________________ / расшифровка подписи









ОТЧЁТ

1. Введение 
цель практики:_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
задачи практики:_______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
		
1. Содержательная часть. 
2.1.  Краткая характеристика организации (сфера деятельности, показатели и проч.)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

2.2. Описание профессиональных задач, решаемых студентом на практике (в соответствии с целями и задачами программы практики)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

1. Заключение (самооценка сформированности компетенций)
3.1. Какие новые знания, навыки Вы приобрели во время практики?
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

3.2. Ваши пожелания относительно организационной и содержательной стороны по проведению практики
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
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ДНЕВНИК
Учебной/производственной практики студента
__________ группы _____ курса
______________________________________
______________________________________
______________________________________
(фамилия, имя, отчество)




                                                                               Начат _____________________
                                                                              Окончен ___________________
Оценка_______________________
Руководитель практики от факультета:
________________________________________________________ _____________/подпись/                      
























г. Москва 20  
[bookmark: _Hlk16273074]Подтверждение проведения инструктажа


Студент ФГАУО ВО «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики» ФИО,

обучающийся на:
4-м/3-м курсе образовательной программы «Политология» (направление 41.03.04 «Политология»),

направленный для прохождения учебной/производственная практики в название организации,

был ознакомлен с:
· [bookmark: _Hlk16273057]требованиями охраны труда, 
· требованиями техники безопасности, 
· требованиями пожарной безопасности, 
· правилами внутреннего трудового распорядка организации. 


Руководитель практики от организации:
___________________                                             _____________/ ___________
должность                                                                        подпись

первый день практики
дата
6

Место прохождения практики _____________________________________________
Должность, ФИО руководителя практики от предприятия_______________________

УЧЕТ ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЫ
	Срок выполнения
	Краткое содержание работы 
 (заполняется практикантом) 
	Указания/комментарии руководителей практики
	Отметка о выполнении работы (подпись руководителя практики)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                    
                                  
   Студент – практикант   __________      / __________________ /
                                              Подпись           расшифровка подписи


