В Российской Федерации 01.07.2019 г. был введен национальный стандарт ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание». Предшествующий ему межгосударственный стандарт ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» в настоящее время отменен в России, но остается действующим на территории СНГ.

В соответствии с новым ГОСТом никогда не сокращают слова и словосочетания: 

- в заглавии во всех областях описания (название) (кроме тех случаев, когда сокращение имеется в предписанном источнике информации); 

- в наименовании мест изданий (городов) (т.е. слова «Москва» и «Санкт-Петербург» необходимо писать полностью); 

- в словах, обозначающих тематическое название издателя (издательство).

Способ группировки библиографических записей – алфавитный, т.е. литература группируется по алфавиту фамилий авторов и/или заглавий книг и статей, работы авторов-однофамильцев – по алфавиту инициалов. Литература на других языках, кроме русского, образует дополнительный алфавитный ряд, который располагают после изданий на русском языке – сначала на европейских языках, потом на восточных. Нумеровать список следует арабскими цифрами с точкой. Нумерация списка литературы сквозная.
Все пробелы, указанные в примерах, должны соблюдаться в библиографических описаниях источников. 
Примеры библиографических описаний ресурсов
I. ОДНОЧАСТНЫЕ (однотомные) РЕСУРСЫ

КНИГИ

1) Книга под фамилией АВТОРА
	Правило
	Библиографическое описание документа начинается 

с фамилии, если авторов НЕ БОЛЕЕ ТРЕХ.

Если авторов два или три, в начале указывается первый, остальные – после косой черты (/) 


!!!  Данный знак «_» (подчеркивание) применен в разделе «Книга под фамилией автора; Книга с одним автором» только для привлечения внимания к пробелам. Использовать его не нужно!

Перед двоеточиями в названиях статей, монографий и пр. пробел не ставится! 

Книга с ОДНИМ АВТОРОМ

Учебник, учебное пособие

Баранова,  К._М. Бенжамин Франклин. Доктрина духовного и нравственного самосовершенствования_:_учеб. пособие_/_К._М. Баранова._– _Москва_:_Диона, 2019._–_95_с. –_ISBN 978-5-604411-2-4. _–_Текст_:_непосредственный.

Гак, В._Г. Теоретическая грамматика французского языка_:_учебник для студентов вузов_/_В._Г._Гак._–_Москва_:_Добросвет, 2004._–_861_с._(Studia Academica)._–_ISBN          5-7913-0060-3._– Текст_:_непосредственный.
Здесь и далее в скобках после количества страниц указывается серия книг
Шамов, А._Н. Методика обучения немецкому языку_:_практ. курс_/_А._Н. Шамов._–_3-е изд., стер._–_Москва_:_Флинта, 2019._–_246_с._–_ISBN 978-5-9765-3476-6._– Текст_:_непосредственный.

Thievenaz, O. Grammaire progressive du Français_:_Corrigés_:_avec 600 exercices_/_O._Thievenaz. –_Nouvelle éd._–_Paris_:_Cle International, 2012._–_63_p._–_ISBN 978-2-09-033849-2._– Текст_:_непосредственный.

Монография

Герасимова, С._А. Учебно-дидактический текст в педагогической коммуникации: лингвопрагматический аспект_:_монография_/_С._А. Герасимова._–_Москва_:_МГПУ, 2015._ –_223_с. _–_ISBN 978-5-9906941-0-1._– _ Текст_:_ непосредственный.

Beacco, J.-Cl. La didactique de la grammaire dans l'enseignement du français et des langues: Savoirs savants, savoirs experts et savoirs ordinaires_/_J.-Cl._Beacco._–_Paris_:_Didier, 2010._–_271_p._– ISBN 978-2-278-06675-9._– _Текст_:_непосредственный.

При указании изданий на восточном языке записывают фамилию и инициалы имени автора, название книги, издательство поливановской транскрипцией с учетом долготы, а в скобках дают перевод на русский язык названия. В конце в квадратных скобках указывается оригинальное название на восточном языке.
Мияги, С. Тё:кай кё:дзай-о цукуру (Составляем материалы по аудированию) // С. Мияги. – Токио : Суриэ нэттоваку . – 2014. – 252 с. – ISBN 978-4883196821. – Текст :  непосредственный. [聴解教材を作る]
Книга с ДВУМЯ АВТОРАМИ

Учебник, учебное пособие
Скрелина, Л. М. История французского языка : учебник для бакалавров / Л. М.  Скрелина, Л. А. Становая. – 3-е изд. – Москва : Юрайт, 2019. – 463 с. – (Бакалавр. Базовый курс). – ISBN 978-5-9916-2914-0. – Текст : непосредственный.

Сороковых, Г. В. Методические рекомендации по проектированию и анализу современного урока иностранного языка : учеб.-метод. пособие для студентов пед. вузов / Г. В. Сороковых, Н. Г. Прибылова. – Москва : Перспектива, 2016. – 114 с. – ISBN 978-5-98594-597-3. – Текст : непосредственный.

Willkop, E.-M. Auf neuen Wegen: Deutsch als Fremdsprache fur die Mittelstufe und Oberstufe: Unterrichtsbegleitung / E.-M. Willkop, Cl. Wiemer. – 1. Aufl. – Ismaning : Max Hueber, 2003. – 128 s. + 1 CD-ROM. – ISBN 3-19-011640-7. –  Текст : непосредственный.

Монография
Сластникова, Т. В. Цвет и цветообозначение в лингвистических исследованиях : монография / Т. В. Сластникова, Е. И. Черкашина. – Москва : Языки Народов Мира, 2021. – 239 с. – ISBN 978-5-6046262-0-7. – Текст : непосредственный.

Багана, Ж. Ассимиляция заимствований из французского языка в среднеанглийских диалектах : монография / Ж.  Багана, Е. В. Бондаренко. – Москва : Инфра-М, 2015. – 148 с. – ISBN 978-5-16-005231-1. – Текст : непосредственный.

Rey, A. Dictionnaire expressions et locutions / A. Rey, S. Chantreau. – Paris : Le Robert, 1993. – 888 p. – ISBN 2-85036-460-6. – Текст : непосредственный.

Аракава, Ё. Нихонго кё:си-но тамэ-но о:ё: нинти гэнго гаку (Прикладная когнитивная лингвистика для преподавателей японского языка) : монография  / Ё. Аракава, С. Морияма.  – Токио : Бодзинся, 2009 г. – 138 с. – ISBN 978-4-89358-717-6. – Текст : непосредственный.

Книга с ТРЕМЯ АВТОРАМИ

Учебник, учебное пособие

Бердичевский, А. Л. Методика межкультурного иноязычного образования в вузе : учеб. пособие / А. Л. Бердичевский, И. А. Гиниатуллин, Е. Г. Тарева ; под общ. ред. А. Л. Бердичевского. – Москва : Флинта, 2019. – 366 с. – ISBN 978-5-9765-3816-0.–Текст : непосредственный.

Антрушина, Г. Б. Лексикология английского языка = English Lexicology : учебник для бакалавров / Г. В. Антрушина, О. В. Афанасьева, Н. Н. Морозова. – 8-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2015. – 287 с. – (Бакалавр. Базовый курс).– ISBN 978-5-9916-2503-6. – Текст : непосредственный.

Cotton, D. New Language Leader Upper Intermediate : Course book / D. Cotton, D. Falvey, S. Kent. – Harlow : Pearson Education, 2014. – 183 p. : ill. – ISBN 978-1-4479-6155-0. – Текст : непосредственный.

Монография

Шведова, И. В. Дательный падеж немецкого и русского языков в сопоставительном аспекте : науч. моногр. / И. В. Шведова, Е. В. Бирюкова,  А. Е. Гусева. – Москва : Цифровичок, 2017. – 93 с. – ISBN 978-5-91587-163-1. – Текст : непосредственный.

Матвеева, Г. Г. Основы прагмалингвистики : монография / Г. Г. Матвеева, А. В. Ленец, Е. И. Петрова. – 2-е изд., стер. – Москва : Флинта : Наука, 2014. – 231 с.– ISBN 978-5-9765-1610-6. – ISBN 978-5-02-037876-6. –  Текст : непосредственный.

Dufays, J.-L.Théorie de la littérature: une introduction / J.-L. Dufays, M. Lisse, Chr. Meuree. – Paris : Bruylant-Academia, 2009. – 208 p. – ISBN 978-2-87209-946-7. – Текст : непосредственный.

2) Книга под ЗАГЛАВИЕМ
	Правило
	Библиографическое описание документа начинается с заглавия

(названия), если книга написана ЧЕТЫРЬМЯ АВТОРАМИ.

В области ответственности за косой чертой (/) 

приводятся ВСЕ авторы.

Под заглавием, как правило, описываются коллективные монографии, сборники статей и т.п.


Книга с ЧЕТЫРЬМЯ АВТОРАМИ

Учебник, учебное пособие

Коммуникация. Теория и практика : учебник / Л. Г. Викулова, М. Р. Желтухина, С. А. Герасимова, И. В. Макарова. – Москва : ВКН, 2020. – 334 с. – ISBN 978-5-7873-1738-1. – Текст : непосредственный.

Французский язык с Маленьким Принцем : учеб. пособие для изучающих фр. яз. : нач. уровень / Л. Г. Викулова, Г. Н. Санхорова, О. С. Богданова, Л. Н. Дорофеева. – 2-е изд., испр. и доп. – Москва : АСТ : Восток – Запад, 2006. – 126 с.– ISBN 5-17-037289-2. – ISBN 5-88267-178-7. – Текст : непосредственный.

StilistikfurJournalisten / J. Kurz, D. Muller, J. Potschke, H. Pottker. – Nachdruck. – Wiesbaden : WestdeutscherVerl., 2002. – 482 s. – ISBN 3-531-13434-5. – Текст : непосредственный.

Монография

Институциональный дискурс: Контексты, герои, эмоции : коллектив. моногр. / Т. В. Духовная, Е. Э. Уланова, И. Е. Федоров, И. П. Хутыз ; под ред. И. П. Хутыз. – Москва : Флинта, 2020. – 247 с. – ISBN 978-5-9765-4404-8. – Текст : непосредственный.

Материалы конференции

Диалог культур. Культура диалога: в поисках передовых социогуманитарных практик : материалы Первой междунар. конф. (Москва, 14–16 апр. 2016 г.) / под общ. ред. Е. Г. Таревой, Л. Г. Викуловой. – Москва : МГПУ : Языки народов мира, 2016. – 620 с.– ISBN 978-5-9907685-3-6. – Текст : непосредственный.

Книга с ПЯТЬЮ И БОЛЕЕ АВТОРАМИ

	Правило
	При наличии информации О ПЯТИ И БОЛЕЕ АВТОРАХ приводят имена ПЕРВЫХ ТРЁХ АВТОРОВ
и в квадратных скобках указывают «[и др.]»


Учебник, учебное пособие

Французский язык. Читаем «Маленького принца» : учеб.-метод. пособие / сост. : Л. Г.Викулова, И. В. Макарова, В. В. Вартанова [и др.]. – Москва : Флинта, 2020. – 198 с. – ISBN 978-5-9765-4225-9. – Текст : непосредственный.

Английский язык. 8 класс : учеб. для общеобразоват. орг. / авт. : В. П. Кузовлев, Н. М. Лапа, Э. Ш. Перегудова [и др.]. – 8-е изд. – Москва : Просвещение, 2020. – 269 с. – ISBN 978-5-09-074637-3. – Текст : непосредственный.

Cambridge English. Empower. C1 : advanced student`s book / A. Doff, C. Thaine, H. Puchta [et al.]. – Cambridge : Cambridge University Press, 2016. – 192 p. – ISBN 978-1-107-46909-9. – Текст : непосредственный.
Тэма-бэцу дзё:кю:-дэ манабу нихонго (Изучаем японский язык по темам на продвинутом уровне) : учеб. пособие / Х. Мацуда, С. Абэ, М. Камэда [и др.]. – Токио: Кэнкюся, 2006. – 167 с.  – ISBN 978-4-327-38447-0.  – Текст : непосредственный.   

Монография

Постмодернизм как доминанта развития системы образования в США и России : монография / Т. Н. Бокова, Е. Г. Тарева, А. А. Колесников [и др.]. – Москва : Языки народов мира, 2020. – 224 с. – ISBN 978-5-89191-098-0. – Текст : непосредственный.

Ко:дза Нихонго ко:пасу. Ко:пасу-то нихонго кё:ику (Лекции о корпусах японского языка: корпус и обучение японскому языку) : коллектив. моногр. / Ю. Сунагава, К. Маэгава, М. Ямадзаки [и др.] ; отв. ред. : Ю. Сунагава. – Токио : Асакура, 2016. – 203 с. – ISBN 978-4-254-51605-0. – Текст : непосредственный.

Обратитете внимание, что, если под редакцией такого-то, т.е. текст идет как предложение, двоеточие не ставится. Если идет перечисление, двоеточие нужно. 

Диалогическая лингвистика : коллектив. моногр. / Т. Д.Богачанова, Л. Г.Викулова, Г. Р. Власян [и др.] ; под науч. ред. Н. Н. Шпильной; отв. ред. : М. В. Воронец, Н. И. Тюкаева. – Барнаул : ФГБОУ ВО «АлтГПУ», 2019. – 319 с. – ISBN 978-5-88210-949-2. – Текст : непосредственный.
ГОСТЫ, СТАНДАРТЫ

ГОСТ Р 7.0.12-2011. Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила = Bibliographic record. Abbreviation of words and word combinations in Russian. General requirements and rules: национальный стандарт Российской Федерации : издание официальное : утвержден и введен в действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 13 декабря 2011 г. N 813-ст : введен впервые : дата введения 2012-09-01 / разработан Федеральным государственным бюджетным учреждением науки «Российская книжная палата» (РКП). – Москва : Стандартинформ, 2012. – III, 23 с. – Текст : непосредственный.
ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» : текст с изменениями и дополнениями на 2018 г. – Москва : Эксмо, 2018. – 144 с. – ISBN 978-5-04-095786-6. – Текст : непосредственный.

АВТОРЕФЕРАТ ДИССЕРТАЦИИ, ДИССЕРТАЦИЯ

Нерсесова, Э. В. Категория «национального самосознания» как художественная доминанта романов Генри Джеймса : специальность 10.01.03 «Литература народов стран зарубежья» (литература народов Европы и Америки) :  автореф. дис. … канд. филол. наук / Нерсесова Элина Витальевна. – Москва, 2008. – 32 с. – Текст : непосредственный.

Симонов, К. И. Фрактальное прочтение текста французской фольклорной сказки : специальность 10.02.05 «Романские языки» : дис. ... д-ра филол. наук / Симонов Константин Иванович. – Оренбург, 2015. – 535 с. – Текст : непосредственный.
II. МНОГОЧАСТНЫЕ (многотомные) РЕСУРСЫ

ОТДЕЛЬНЫЙ ТОМ

Учебник, учебное пособие

Томашпольский, В. И. Романское языкознание : учеб. пособие для вузов : в 2 ч. Ч. 1 / В. И. Томашпольский. – Москва : Юрайт, 2018. – 267 с. – (Авторский учебник). – ISBN 978-5-534-05741-6. – ISBN 978-5-534-05743-0. –  Текст : непосредственный.

Томашпольский, В. И. Романское языкознание : учеб. пособие для вузов : в 2 ч. Ч. 2 / В. И.Томашпольский. – Москва : Юрайт, 2018. – 314 с. – (Авторский учебник). – ISBN 978-5-534-05742-3. – ISBN 978-5-534-05743-0. –  Текст : непосредственный.
Киэда, М. Грамматика японского языка : в 2 т. Т. 1 / М. Киэда ; перевод с яп.,  общ. ред., предисл., коммент. и прил. Н. И. Фельдман. – 2-е изд., стер. – Москва : УРСС, 2002. –– 672 с. – ISBN 5-354-00082-3. – Текст : непосредственный.

Актуально для оформления манга!!!

Голсуорси, Д. Сага о Форсайтах : [в 2 томах] / Джон Голсуорси ; перевод с английского М. Лорие [и др.]. – Москва : Время, 2017. – (Сквозь время). – 5000 экз. – ISBN 978-5-00112-035-3 (в пер.). – Текст : непосредственный. 
Т. 1 : Собственник ; Последнее лето Форсайта ; В петле. – 734 с. – ISBN 978-5- 00112-033-9. 
Т. 2 : Пробуждение ; Сдается в наем ; Из цикла «На Форсайтской бирже» / послесловие Е. Катишонок. – 458, [4] с. – ISBN 978-5-00112-034-6.
III. ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ

ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ

Учебник, учебное пособие

Барышников, П. Н.  Философия языка: исторические перспективы : учебник для вузов / П. Н. Барышников. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2021. – 409 с. – (Высшее образование). – ISBN 978-5-534-13119-2. – URL: https://urait.ru/bcode/476845 (дата обращения: 07.11.2021). – Текст : электронный.

Монография

Педагогика профессионального образования: проблемы и перспективы развития в условиях реформы: коллектив. моногр. / В. И. Екимова, В. М. Кирсанов, С. Г. Лещенко [и др.]. – Москва : Научное обозрение, 2013. – 150 с. – ISBN 978-5-4465-0271-4. – URL: https://www.elibrary.ru/download /elibrary_21212498_54486062.pdf (дата обращения: 07.11.2021). – Текст : электронный.

Материалы конференций

Фундаментальное и актуальное в развитии языка: категории, факторы, механизмы : материалы XVIII Междунар. конф. Школы‐Семинара им. Л. М. Скрелиной : сб. ст. / редкол. : Л. Г. Викулова (отв. ред.), Е. Г. Тарева, О. В. Вострикова, И. В. Макарова. – Москва : МГПУ ; Языки Народов Мира, 2017. – 388 с. – ISBN 978-5-9909990-4-6. – URL: https://www.elibrary.ru/download/elibrary_30052008_55566842.pdf (дата обращения: 07.11.2021). – Текст : электронный.

Сборник
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