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Приложение 3 

УТВЕРЖДЕНА 

Приказом НИУ ВШЭ 

от________ №____________2023 г. 

 

 

 

Программа архивной практики на базе  

Федерального казенного учреждения  

«Российский государственный архив древних актов» 

с 03 июля по 14 июля 2023 г. 

 

Дата Мероприятия 
03.07.2023 

 

1. Обзорная экскурсия на тему «Российский государственный архив 

древних актов в системе архивов России». 

2. Знакомство со структурой РГАДА: основные отделы и их функции.   

Перерыв. 

3. Экскурсия в архивохранилище РГАДА. Основные правила безопасности 

в архивохранилище. 

04.07.2023 

 

1. Презентация на тему «Основные архивоведческие понятия. Фонд. Опись. 

Дело». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

05.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Личные и монастырские фонды в составе РГАДА». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

06.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Система централизованного учета документов в 

государственном архиве». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

07.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Научно-справочный аппарат РГАДА».  

2. Мастер-класс на тему «Методика архивного поиска» 

Перерыв 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

10.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Архивы центральных и местных учреждений XVI-

XVIII в. в составе РГАДА». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

11.07.2023 

 

1. Мастер-класс на тему «Правила выдачи архивных документов из 

архивохранилища и их размещения на местах хранения». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

12.07.2023 

 
1. Семинар на тему «Виды запросов: тематические, персональные, 

социально-правовые, историко-генеалогические, историко-географические 

и др.» 

2. Мастер-класс на тему «Методика исполнения тематических, социально-

правовых, историко-генеалогических запросов». 

Перерыв. 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

13.07.2023 1. Семинар на тему «Отдел научно-справочного аппарата архива и его 
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 функции». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий.  
14.07.2023 1. Мастер-класс на тему «Основные правила научного описания архивных 

документов». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

3. Подведение итогов. 

 

Программа архивной практики на базе  

Федерального казенного учреждения  

«Российский государственный архив социально-политической истории» 

с 03 июля по 14 июля 2023 г. 

 

Дата Мероприятия 
03.07.2023 

 

1. Обзорная экскурсия на тему «История Российского государственного 

архива социально-политической истории». 

2. Знакомство со структурой архива: основные отделы и их функции.   

Перерыв. 

3. Экскурсия в архивохранилище РГАСПИ. Основные правила 

безопасности в архивохранилище. 

04.07.2023 

 

1. Презентация на тему «Основные архивоведческие понятия. Фонд. Опись. 

Дело». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

05.07.2023 

 

1. Мастер-класс на тему «Экспертиза ценности и прием документов на 

постоянное хранение». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

06.07.2023 

 
1. Экскурсия на тему «Система централизованного учета документов в 

государственном архиве». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

07.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Научно-справочный аппарат РГАСПИ».  

2. Мастер-класс на тему «Методика архивного поиска» 

Перерыв 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

10.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Основные формы использования архивных 

документов». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

11.07.2023 

 

1. Мастер-класс на тему «Правила выдачи архивных документов из 

архивохранилища и их размещения на местах хранения». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

12.07.2023 

 

1. Семинар на тему «Виды запросов: тематические, персональные, 

социально-правовые и др.». 

2. Мастер-класс на тему «Методика исполнения запросов различного 

вида». 

Перерыв. 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 
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13.07.2023 

 
1. Семинар на тему «Отдел научно-справочного аппарата архива и его 

функции». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий.  
14.07.2023 1. Мастер-класс на тему «Основные правила научного описания архивных 

документов». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

3. Подведение итогов. 

 

Программа архивной практики на базе  

Федерального казенного учреждения  

«Российский государственный архив научно-технической 

документации» 

с 03 июля по 14 июля 2023 г. 

 

Дата Мероприятия 
03.07.2023 

 

1. Обзорная экскурсия на тему «История Российского государственного 

архива научно-технической документации». 

2. Знакомство со структурой архива: основные отделы и их функции.   

Перерыв. 

3. Экскурсия в архивохранилище РГАНТД. Основные правила 

безопасности в архивохранилище. 

04.07.2023 

 
1. Презентация на тему «Основные архивоведческие понятия. Фонд. Опись. 

Дело». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

05.07.2023 

 

1. Мастер-класс на тему «Экспертиза ценности и прием документов на 

постоянное хранение». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

06.07.2023 

 
1. Экскурсия на тему «Система централизованного учета документов в 

государственном архиве». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

07.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Научно-справочный аппарат РГАНТД».  

2. Мастер-класс на тему «Методика архивного поиска» 

Перерыв 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

10.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Основные формы использования архивных 

документов». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

11.07.2023 

 

1. Мастер-класс на тему «Правила выдачи архивных документов из 

архивохранилища и их размещения на местах хранения». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

12.07.2023 

 

1. Семинар на тему «Виды запросов: тематические, персональные, 

социально-правовые и др.». 

2. Мастер-класс на тему «Методика исполнения запросов различного 
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вида». 

Перерыв. 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

13.07.2023 

 
1. Семинар на тему «Отдел научно-справочного аппарата архива и его 

функции». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий.  
14.07.2023 1. Мастер-класс на тему «Основные правила научного описания архивных 

документов». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

3. Подведение итогов. 

 

 

Программа архивной практики на базе  

Федеральное государственное бюджетное учреждение «Российская 

государственная библиотека» 

с 03 июля по 14 июля 2023 г. 

 

Дата Мероприятия 
03.07.2023 

 

1. Обзорная экскурсия на тему «Российская государственная библиотека 

как уникальный исторический и культурный феномен». 

2. Знакомство со структурой Отдела рукописей РГБ: основные отделы и их 

функции.   

Перерыв. 

3. Экскурсия в архивохранилище РГБ. Основные правила безопасности в 

архивохранилище. 

04.07.2023 

 
1. Экскурсия на тему «Основные архивоведческие понятия. Фонд. Опись. 

Дело». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

05.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Профиль РГБ и источники его комплектования». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

06.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Система централизованного учета документов в 

отделе рукописей». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

07.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Научно-справочный аппарат отдела рукописей РГБ».  

2. Мастер-класс на тему «Методика архивного поиска» 

Перерыв 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

10.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Основные формы использования архивных 

документов». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

11.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Правила выдачи архивных документов из 

архивохранилища и их размещения на местах хранения». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 
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12.07.2023 

 
1. Экскурсия на тему «Виды запросов: тематические, персональные, 

социально-правовые и др.». 

2. Мастер-класс на тему «Методика исполнения тематических, социально-

правовых, историко-генеалогических запросов». 

Перерыв. 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

13.07.2023 

 
1. Экскурсия на тему «Основы научной обработки архивных фондов». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий.  
14.07.2023 1. Экскурсия на тему «Основные правила научного описания архивных 

документов». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

3. Подведение итогов. 

 

 

Программа архивной практики на базе  

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки «Архив 

Российской академии наук» 

с 03 июля по 14 июля 2023 г. 

 

Дата Мероприятия 
03.07.2023 

 

1. Обзорная экскурсия на тему «Архив Российской академии наук: 

основные вехи истории». 

2. Знакомство со структурой Архива РАН: основные отделы и их функции.   

Перерыв. 

3. Экскурсия в архивохранилище Архива РАН. Основные правила 

безопасности в архивохранилище. 

04.07.2023 

 
1. Экскурсия на тему «Основные архивоведческие понятия. Фонд. Опись. 

Дело». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

05.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Профиль Архива РАН и источники его 

комплектования». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

06.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Система централизованного учета документов в 

отделе рукописей». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

07.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Научно-справочный аппарат Архива РАН».  

2. Мастер-класс на тему «Методика архивного поиска» 

Перерыв 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

10.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Основные формы использования архивных 

документов». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

11.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Правила выдачи архивных документов из 

архивохранилища и их размещения на местах хранения». 
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Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

12.07.2023 

 
1. Экскурсия на тему «Виды запросов: тематические, персональные, 

социально-правовые и др.». 

2. Мастер-класс на тему «Методика исполнения тематических, социально-

правовых, историко-генеалогических запросов». 

Перерыв. 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

13.07.2023 

 
1. Экскурсия на тему «Основы научной обработки архивных фондов». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий.  
14.07.2023 1. Экскурсия на тему «Основные правила научного описания архивных 

документов». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

3. Подведение итогов. 

 

 

Программа архивной практики на базе  

архива Музея Преображенской психиатрической больницы им. В.А. 

Гиляровского при Государственном бюджетном учреждении 

здравоохранения города Москвы «Психиатрическая клиническая 

больница №4 им. П.Б. Ганнушкина» Департамента здравоохранения 

города Москвы (ГБУЗ ПКБ №4 ДЗМ) 

с 03 июля по 14 июля 2023 г. 

 

Дата Мероприятия 
03.07.2023 

 

1. Обзорная экскурсия на тему «Музей Преображенской психиатрической 

больницы и его архив». 

2. Знакомство со структурой архива: основные отделы и их функции.   

Перерыв. 

3. Экскурсия в архивохранилище Музея. Основные правила безопасности в 

архивохранилище. 

04.07.2023 

 

1. Презентация на тему «Основные архивоведческие понятия. Фонд. Опись. 

Дело». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

05.07.2023 

 

1. Мастер-класс на тему «Экспертиза ценности и прием документов на 

постоянное хранение». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

06.07.2023 

 
1. Экскурсия на тему «Система централизованного учета документов в 

архиве Музея». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

07.07.2023 

 

1. Экскурсия на тему «Научно-справочный аппарат архива Музея».  

2. Мастер-класс на тему «Методика архивного поиска» 

Перерыв 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

10.07.2023 1. Экскурсия на тему «Основные формы использования архивных 



 7 

 документов». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

11.07.2023 

 

1. Мастер-класс на тему «Правила выдачи архивных документов из 

архивохранилища и их размещения на местах хранения». 

Перерыв 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

12.07.2023 

 
1. Семинар на тему «Виды запросов: тематические, персональные, 

социально-правовые и др. 

2. Мастер-класс на тему «Методика исполнения запросов различного 

вида». 

Перерыв. 

3. Исполнение индивидуальных заданий. 

13.07.2023 

 

1. Семинар на тему «Отдел научно-справочного аппарата архива и его 

функции». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий.  
14.07.2023 1. Мастер-класс на тему «Основные правила научного описания архивных 

документов». 

Перерыв. 

2. Исполнение индивидуальных заданий. 

3. Подведение итогов. 

 

 

 

Руководитель архивной практики      Е.В. Акельев 


