ЧЕК-ЛИСТ
Стоимость обучения (утверждение, скидки и возврат)
	1.
	Утверждение стоимости обучения
	☐

	
	
Стоимость обучения по ДОП указывается в финансово-экономическом обосновании (ФЭО) к учебному плану. На основании ФЭО подготавливается и утверждается приказ об утверждении стоимости ДОП.

ФЭО является обязательным документом для всех ДОП и входит в комплект документов программы в учётной системе.

Стоимость обучения утверждается ежегодно приказом первого проректора Радаева В.В. по всем ДОП на весь период обучения слушателей (за исключением программ краткосрочного обучения - ИКУ). Приказ разрабатывает и запускает в СЭД Операционное управление ДПО.

Рассылка приказа об утверждении стоимости ДОП осуществляется по СЭД руководителю подразделения и ответственному исполнителю.
	

	
	1.1.
	Создать, заполнить и записать в учётной системе в карточке «Финансово-экономическое обоснование» вкладки «Расчетные показатели» и «ФЭО».
	☐

	
	1.2.
	При подготовке ФЭО учесть: 
a) основания, указанные в приказе об утверждении размера отчислений в централизованный бюджет НИУ ВШЭ по дополнительным образовательным программам по ДОП (см. ниже Дополнительная информация);
b) основания и размеры предоставления скидок (см. Положение по ссылке).
	☐

	
	1.3.
	Согласовать ФЭО ДОП с руководителем подразделения или разработчиком/руководителем ДОП.
	☐

	
	1.4.
	После согласования ФЭО ДОП провести в учётной системе в карточке «Финансово-экономическое обоснование».
	☐

	
	1.5.
	После утверждения учебного плана программы, сотрудник ОУ ДПО инициирует в учётной системе приказ об утверждении стоимости ДОП; приказ будет согласован, подписан и зарегистрирован в СЭД.
	☐

	
	1.6.
	Ознакомиться с приказом об утверждении стоимости ДОП в СЭД или на сайте ОУ ДПО.
	☐





Дополнительная информация
Размер отчислений в централизованный бюджет НИУ ВШЭ утверждается первым проректором Радаевым В.В. и устанавливается в следующем размере:
- 30 % по всем программам, если иное не указано в пункте 1.2 приказа;
- 20%:
- по корпоративным ДОП, разработанным НИУ ВШЭ для работников и (или) групп работников по заказу юридического лица (группы компаний Заказчика, объединенных в одну холдинговую структуру) и учитывающим требования Заказчика к содержанию и условиям реализации ДОП;
- по ДОП, разработанным и (или) реализуемым НИУ ВШЭ по заказу федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления (в том числе региональных администраций) по договорам (соглашениям) о предоставлении денежных средств вне рамок государственного задания;
[bookmark: _GoBack]- по асинхронным онлайн ДОП (на первый год реализации), по которым большая часть трудоемкости (80% и более) отводится на самостоятельное изучение обучающимися учебных материалов ДОП через образовательные платформы и (или) аналоги, и по ДОП, по которым не требуется единовременное нахождение обучающихся и педагогических работников в информационной сети.

