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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

1.1. Настоящая Программа соответствует «Положению об организации и проведении практики студентов в Национальном исследовательском университете «Высшая школа экономики», принятому Ученым советом НИУ ВШЭ 18.04.2011г. (приказ № 6.18.1-06/1804-03).
1.2. Производственная практика студентов является составной частью основной образовательной программы высшего профессионального образования подготовки бакалавров рекламы и связей с общественностью по направлению подготовки 031600.62 «Реклама и связи с общественностью» и проводится в соответствии с утвержденными рабочими учебными планами и графиком учебного процесса в целях приобретения студентами навыков профессиональной работы, углубления и закрепления знаний и компетенций, полученных в процессе теоретического обучения.
1.3. Общая продолжительность производственной практики составляет 4 недели и проводится на третьем курсе по окончании летней сессии. По согласованию с руководством департамента студент может пройти практику в другие сроки, длительность практики сохраняется.
1.4. Практика проводится в государственных, муниципальных, общественных, коммерческих и некоммерческих организациях, предприятиях, учреждениях, а также структурных подразделениях Университета по профилю подготовки студентов. 
1.5. Департамент формирует банк данных об учреждениях, организациях, предприятиях для проведения практики, а также определяет руководителя практики на департаменте из числа представителей профессорско-преподавательского состава департамента интегрированных коммуникаций.
1.6. Для прохождения практики студент подает в установленные сроки руководителю практики в департаменте заявление (в 2-х экземплярах) о прохождении практики соответствующей формы (Приложение 1).
1.7. Студенты могут самостоятельно осуществлять поиск мест практики. В этом случае студенты представляют в департамент заявку (ходатайство) предприятия, учреждения, организации установленного образца (Приложение 2). После рассмотрения заявки, заключается договор на проведение практики студентов
Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» (Приложение 3).
1.8. Студенты, не выполнившие программы практики по уважительной причине, направляются на практику вторично, в свободное от учебы время.
1.9. Студенты, не выполнившие программы практик без уважительной причины и получившие неудовлетворительную оценку (как не прошедшие практику) по итогам пересдачи, считаются имеющими академическую задолженность. Студентам предоставляется возможность обучения по ИУП с повтором и прохождения практики в свободное от учебы время. ИУП предоставляется на общих условиях, в соответствии с Положением об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов НИУ ВШЭ. Студенты, обучающихся на местах, обеспеченных государственным финансированием, могут взять ИУП с повтором при условии перехода на место с оплатой стоимости обучения.
1.10. Студенты, не выполнившие установленных видов практики на выпускных курсах, не допускаются к итоговой государственной аттестации.
1.11. Итоговый контроль осуществляется в форме экзамена по десятибалльной системе оценивания. Результаты оценивания используются в рейтинговой системе оценки учебных результатов студента.

1.12. Для студентов, выполнивших программу практики (прошедших практику), но получивших неудовлетворительную оценку на экзамене, организуется только одна пересдача, которая принимается комиссией. Пересдачи проводятся в осенний период, в сроки, установленные Положением об организации промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости студентов НИУ ВШЭ.

1.13. Продолжительность рабочего дня студентов при прохождении практики на предприятиях, учреждениях, организациях составляет для студентов в возрасте от 16 до 18 лет не более 35 часов в неделю (ст.92 Трудового кодекса Российской Федерации (далее по тексту ТК РФ), в возрасте от 18 лет и старше не более 40 часов в неделю (ст.91 ТК РФ). Для студентов в возрасте от 15 до 16 лет продолжительность рабочего дня при прохождении практики на предприятиях, учреждениях, организациях составляет не более 24 часов в неделю (ст. 91 ТК РФ).
1.14. С момента зачисления студентов в период практики в качестве практикантов на рабочие места на них распространяются правила охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующие на предприятиях, учреждениях, организациях.
2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ

2.1. Целью производственной практики является более углубленное изучение специальных дисциплин и дисциплин специализаций на основе приобретения практического опыта, закрепление полученных компетенций и навыков научной и практической работы; обобщения материалов для подготовки выпускной квалификационной работы. 

2.2.  Тематика выполняемых студентами заданий на производственной практике включает общие, обязательные для всех студентов данной специальности задания и индивидуальные или групповые, связанные с участием в коллективных научных исследованиях, разработках, подготовке и реализации проектов. Индивидуальные задания студентов формулируются на основе общего задания руководителей практики от отделения и организации и оформляются в дневнике практики.

2.3. 3. Индивидуальные задания в соответствии с проблематикой (тематикой) выпускной квалификационной работы согласовываются с руководителем практики в департаменте и научным руководителем выпускной квалификационной работы.
3. ОТЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
3.1. По окончании практики студенты должны представить в департамент отчет о прохождении практики, дневник практики, отзыв руководителя практики от организации.
3.2. Дневник практики оформляется студентом в соответствии с формой, заверяется подписью руководителя практики от организации и печатью организации. 

3.3. Отчет о практике оформляется в соответствии «Методическими рекомендациями по выполнению заданий и подготовке отчета производственной практики».

3.7. Отзыв руководителя практики от организации оформляется на фирменном бланке, заверяется подписью и печатью организации.

4. ЗАЩИТА ПРАКТИКИ

4.1. По итогам производственной практики:  

4.1.1.  Студент, не позднее пяти календарных дней от окончания практики (включая выходные и праздничные дни), загружает в систему LMS (дисциплина «Производственная практика»), к которой подключен руководитель практики в департаменте:
4.1.2. Дневник практики, оформленный соответственно с требованиями (должен быть подписан руководителем практики).
4.1.3. Отзыв от организации, учреждения, предприятия, организации, в которой проходила практика (на фирменном бланке или с печатью на подписи руководителя организации – базы практики).
4.1.4. Отчет о проделанной работе, содержащий описание деятельности за время практики, получение новых знаний и навыков, анализ трудностей в работе над собственными материалами, оценка своих творческих удач и недостатков и т.д. К отчету должны быть приложены материалы, выполненные за время практики. 
4.1.5. Мультимедийную презентацию для сопровождения устного выступления (не менее, чем 3 дня до защиты).
4.2. К зачету допускаются студенты, своевременно и в полном объеме выполнившие задания практики, и в указанные сроки, предоставившие всю отчетную документацию.
4.2.1. Отчетные документы, загруженные с нарушением сроков, оцениваются с понижающим коэффициентом и не могут быть оценены на «отлично».

4.2.2. При нарушении сроков сдачи заявления/заявки понижающий коэффициент равен 0,1

4.2.3. При нарушении сроков загрузки документов в LMS - понижающий коэффициент равен 0,2

4.2.4. В случае нарушения п.4.3.2. и 4.3.3. понижающий коэффициент суммируется и составляет 0,3. 
4.3. Для оценки результатов практики создается специальная комиссия из числа ведущих преподавателей-практиков кафедры.  
4.3.1. Оценка за отчет и дневник практики выносится членами комиссии на основании учета количественных и качественных показателей выполненных студентом заданий, представленной им отчетной документации, инициативы и заинтересованности в работе. 
4.3.2. Итоговая оценка выставляется по результатам проверки всех отчетных документов: отчета, дневника практики и отзыва руководителя от организации, а также с учетом устной защиты. Оценка заносится в экзаменационную ведомость, а также может быть проставлена в LMS.  
4.4. Защита практики студентов включает в себя устную публичную презентацию результатов практики и проходит перед специальной комиссией, членами которой являются руководители практики в департаменте и базы практики, ведущие специалисты отрасли.
4.5. Итоговая оценка (экзамен) практики студентов складывается из четырех компонент:
1. Оценка за дневник практики (вес 0,1).

2. Оценка за содержательный отчет (вес 0,5)

3. Оценка руководителя практики от организации, проставленная в отзыве (вес 0,1)

4. Оценка за устную публичную защиту (вес 0,3)
4.6. Студент, получивший отрицательный отзыв с места практики, считается имеющим академическую задолженность.

4.7. Печатные варианты документов (отчет, отзыв руководителя практики от организации, дневник практики) сдаются студентами в день проведения зачета по практике (по расписанию).

Автор-составитель: Погодина Р.И.,  ст. преподаватель департамента интегрированных коммуникаций 

Приложение 1 
	
	Академическому руководителю

образовательной программы 

«Реклама и связи с общественностью» 
Мордвиновой М.А.
От студента _____гр., ______ курса
Специализация:_________________________________
ФИО_____________________________________



Заявление.

Прошу предоставить место производственной практики в период с ___________ 201___ по ____________ 201__г. 

Подпись (с расшифровкой)

Дата.
Моб. тел______________________

Mail:_________________________
Руководитель практики в департаменте _________________________

Приложение 2.
	
	Декану факультета 

коммуникаций, медиа и дизайна

НИУ «Высшая школа экономики»

Быстрицкому А.Г.



Заявка.*
Прошу Вас направить для прохождения производственной практики студента 3 курса образовательной программы «Реклама и связи с общественностью»________________________________________(Ф.И.О.________________________(Ф.и 032401.тики





















































































) в _________________(указать название организации, департамента, отдела) на должность____________________ в период с ________ 201___г. по __________  201___г.
Заключение договора на проведение практики студентов
Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики» подтверждаю.
Подпись руководителя организации (с расшифровкой)
Дата
Руководитель практики от организации: 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность).
Контактный телефон руководителя практики: _____________________________________
* Заявка оформляется на фирменном бланке или с печатью на подписи руководителя организации.

Приложение 3.

ДОГОВОР №_________

на проведение практики студентов
Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»

г. Москва                                                                                                     «__» _______2015 г.

Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики», именуемый в дальнейшем «Университет», в лице декана факультета коммуникаций, медиа и дизайна НИУ ВШЭ Быстрицкого Андрея Георгиевича, действующего на основании доверенности от 30.04.2014г. № 6.18.1-26.1/3004-01, с одной стороны, и ________________________________, именуемый в дальнейшем «Организация», в лице ________________________________________, действующего на основании ________________________, с другой стороны, заключили между собой договор о нижеследующем: 

Предмет договора

1.1. Предметом договора является сотрудничество сторон в области организации и проведения практики студентов факультета коммуникаций, медиа и дизайна Университета с целью наиболее полного и качественного освоения ими основных образовательных программ высшего профессионального образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами и образовательными стандартами Университета.

2.1. В соответствии с настоящим договором Университет направляет, а Организация принимает студентов факультета коммуникаций, медиа и дизайна Университета для прохождения производственной практики (далее - практика).

1. Права и обязанности сторон

1.1. Организация обязуется:

Предоставить Университету ______ мест для проведения практики следующих студентов:

1. _____________________________________  _________    ________________________
                                                       Ф.И.О.                                                                курс                              факультет/отделение/кафедра

2. _____________________________________  _________    ________________________
3. _____________________________________  _________    ________________________
2.1.1. Обеспечить студентам условия безопасной работы на каждом рабочем месте во время прохождения студентами практики. Проводить инструктажи по охране труда: вводный и на рабочем месте с оформлением установленной документации.

2.1.2. Создать необходимые условия для выполнения студентами программы практики. Не допускать использования студентов-практикантов на должностях, не предусмотренных программой практики и не имеющих отношения к специальности студентов.

2.1.3. Назначить квалифицированных специалистов для руководства непосредственной практикой в подразделениях (отделах) Организации.

2.1.4. Предоставить студентам и руководителям практики от Университета возможность пользоваться, кабинетами, библиотекой, технической и другой документацией в подразделениях Организации, необходимыми для успешного освоения студентами программы практики и выполнения ими индивидуальных заданий и/или дипломных работ.

2.1.5. Обеспечить студентов-практикантов помещениями для практических и теоретических занятий на время прохождения практики.

2.1.6. Обо всех случаях нарушения студентами трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка Организации сообщать в Университет (контактное лицо от департамента интегрированных коммуникаций факультета коммуникаций, медиа и дизайна – Погодина Римма Игоревна. rpogodina@hse.ru. т. 8916 1224212).

2.1.7. По окончании производственной практики дать отзыв-характеристику о работе каждого студента-практиканта. 

2.2. Университет обязуется:

2.2.1. За  1 (Один) месяц до начала практики разработать и согласовать с Организацией программу практики, а также календарные графики прохождения практики.

2.2.2. Представить Организации список студентов, направляемых на практику, не позднее, чем за 1 (один) месяц до начала практики, а также программу практики.

2.2.3.Выделить в качестве руководителей практики наиболее квалифицированных специалистов (профессоров, доцентов и преподавателей). 

2.2.4.Обеспечить соблюдение студентами правил внутреннего трудового распорядка, обязательных при нахождении на территории Организации.

2.2.5.Оказывать работникам Организации – руководителям практики студентов методическую помощь в организации и проведении практики.

2.2.6. Перед отправкой на практику провести инструктаж студентов по охране труда.

3. Ответственность сторон
3.1. Стороны несут ответственность за невыполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с предметом договора.

3.2. Все споры, возникшие между сторонами по настоящему договору, разрешаются в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

4. Дополнительные условия

4.1. Проезд практикантов к месту практики осуществляется самостоятельно.
4.2. Практика проходит с ______________ 2015 г. по __________ 2015 г.

4.3. По окончании практики руководители практики от Организации дают письменные отзывы о результатах прохождения практики и подписывают отчеты студентов-практикантов. 

4.4 Сотрудничество сторон по настоящему Договору не является предпринимательской деятельностью и не предполагает извлечение прибыли и разделение ее между сторонами настоящего Договора.

4.5. Настоящий Договор не предусматривает каких-либо финансовых обязательств между сторонами.

4.6. Практика проходит по адресу: _______________________________________________

4.7. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме, подписаны надлежащими уполномоченными на то представителями сторон и скреплены печатями.

4.8. Договор составлен в двух экземплярах и вступает в силу с момента подписания его сторонами и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств. 

4.9.Один экземпляр Договора хранится в Университете, другой в Организации_________________________, при этом все экземпляры являются подлинными и имеют одинаковую юридическую силу.
5. Адреса сторон:

	Университет

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Национальный исследовательский университет «Высшая школа экономики»

Место нахождения:101000, г. Москва, ул.Мясницкая, 20________________

  От Университета:
Декан факультета коммуникаций, медиа и дизайна


___________________________/_А.Г. Быстрицкий_/


	Организация

_____________________________

Адрес: 

ОГРН 
ИНН 

КПП     

Банковские реквизиты:

р/c 

к/с 

БИК 

Руководитель организации 

__________________________________


